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บทที่ 1 
บทน ำ 

เอกสำรวิจัยส่วนบุคคล 
  

 วิทยาลัยป้องกันราชอาณาจักรสถาบันวิชาการป้องกันประเทศ (วปอ.สปท.) ได้ก าหนดให้นักศึกษา
วิทยาลัยป้องกันราชอาณาจักร (นักศึกษา วปอ.) ทุกคนเขียนเอกสารวิจัยส่วนบุคคล ในประเด็นปัญหาท่ีเกี่ยวกับ
ความมั่นคงแห่งชาติด้านต่าง ๆ คือ การเมืองและการบริหารจัดการภาครัฐ การทหารและการป้องกันประเทศ การ
เศรษฐกิจ สังคมจิตวิทยา และวิทยาศาสตร์ เทคโนโลยี การพลังงาน และส่ิงแวดล้อม โดยใช้กระบวนการวิจัย ใน
การค้นคว้าและวิเคราะห์ข้อมูลให้ได้ผลการวิจัยท่ีเป็นประโยชน์ เป็นท่ีน่าเช่ือถือในการน าไปใช้ประโยชน์ในระดับ
นโยบายได้อย่างเหมาะสม สอดคล้องกับสถานการณ์ปัจจุบัน และเป็นแนวทางการพัฒนาในอนาคต ซึ่งการเขียน
เอกสารวิจัยฯ นี้นับว่าเป็นคุณสมบัติประการหนึ่งของผู้ท่ีจะส าเร็จการศึกษาจากวิทยาลัยป้องกันราชอาณาจักรฯ 
ตามระเบียบกระทรวงกลาโหมว่าด้วยวิทยาลัยป้องกันราชอาณาจักร สถาบันวิชาการป้องกันประเทศ พ.ศ. 2547 
และฉบับแก้ไข พ.ศ. 2551 พ.ศ. 2557 และ พ.ศ. 2559  โดยในข้อ 16  ก าหนดไว้ดังนี้ 
 “ข้อ 16 ผู้ท่ีจะได้รับการพิจารณาว่าส าเร็จการศึกษาจากวิทยาลัยป้องกันราชอาณาจักร สถาบัน
วิชาการป้องกันประเทศ จะต้อง   

ฯลฯ 
 16.2 เสนอเอกสารวิจัยต่อวิทยาลัยป้องกันราชอาณาจักรฯ ตามก าหนดและได้รับอนุมัติ 

ฯลฯ 
  16.4 จัดท ารายงานส่วนบุคคล  เสนอต่อวิทยาลัยป้องกันราชอาณาจักรฯ”  

                                       ฯลฯ 
 

ควำมมุ่งหมำยของกำรเขียนเอกสำรวจิัยส่วนบุคคล 

 1. เพื่อให้นักศึกษาได้แสดงความรู้ความสามารถ และประสบการณ์ในเรื่องท่ีเกี่ยวกับความมั่นคง
แห่งชาติ ท่ีนักศึกษามีความเช่ียวชาญ และ/หรือมีความสนใจเป็นพิเศษ โดยการบูรณาการความคิดท้ังปวงให้
ปรากฏเป็นเอกสารวิจัยฯ 
 2. เพื่อให้ได้ผลการวิจัยท่ีเป็นประโยชน์อย่างยิ่งต่อการเสริมสร้างความรู้ทางวิชาการ และการน า 
ไปปฏิบัติได้จริงในระดับนโยบายแก่หน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง ท้ังภาครัฐและภาคเอกชน 

คุณลักษณะของเอกสำรวิจยัส่วนบุคคล 

 1. เป็นเอกสารทางวิชาการท่ีน าเสนอองค์ความรู้เกี่ยวกับความมั่นคงแห่งชาติ และยุทธศาสตร์
ชาติ โดยจัดท าขึ้นบนความสนใจและ/หรือประสบการณ์ของนักศึกษา มีคุณค่าในระดับนโยบาย สอดคล้องกับ
สถานการณ์ปัจจุบัน ประเด็นปัญหาส าคัญ แนวทางการพัฒนาในอนาคต  และสนับสนุนการขับเคล่ือนยุทธศาสตร์
ชาติ ระยะ 20 ปี มีกระบวนการจัดท าท่ีน่าเช่ือถือตามมาตรฐานงานวิจัยและรูปแบบเป็นไปตามเอกสารคู่มือการ
เขียนเอกสารวิจัยฯ ของ วปอ.  (เอกสาร วปอ.หมายเลข 006) องค์ความรู้ ข้อพิจารณา ข้อเสนอแนะ ซึ่งเป็น
ผลการวิจัยสามารถน าไปปรับใช้เป็นประโยชน์ต่อส่วนราชการและหน่วยงานต่าง ๆ ได้อย่างเป็นรูปธรรม 
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 2. เป็นงานวิจัยท่ีนักศึกษา วปอ. ต้องจัดท าโดยใช้หลักวิชาการในแต่ละสาขาท่ีตนเองเช่ียวชาญ
หรือสนใจเป็นพื้นฐานในการท าวิจัย เพื่อให้ได้ผลการวิจัยท่ีเป็นประโยชน์แก่สังคมแยกเป็น ลักษณะวิชาด้าน
ต่าง ๆ ได้แก่ สังคมจิตวิทยา (Social-S) วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี (Technology-T) ส่ิงแวดล้อม และ
พลังงาน (Environment and Energy-E) การเศรษฐกิจ (Economy-E) การเมือง/การบริหารจัดการภาครัฐ 
(Politics-P) การทหาร/การป้องกันประเทศ (Military-M) 
 3. เอกสารวิจัยส่วนบุคคลของนักศึกษา วปอ. มุ่งเน้นรูปแบบกำรวิจัยเชิงคุณภำพ (Qualitative 
Research)ซ่ึงหมำยถึง กำรวิจัยที่ไม่เน้นข้อมูลที่เป็นตัวเลขเป็นหลัก แต่เน้นให้ท ำกำรศึกษำ เพื่อก่อให้เกิด
ควำมรู้ ควำมเข้ำใจอย่ำงลึกซ้ึงในเร่ืองนั้น ๆ ไม่ใช่ความถูกต้องทางสถิติ โดยข้อมูลหรือข้อค้นพบท่ีได้จะมา
จากการวิเคราะห์เอกสาร สัมภาษณ์  สนทนา  จดบันทึก และสังเกต  เป็นต้น     

  อย่ำงไรก็ตำม ในกำรด ำเนินกำรวิจัยนักศึกษำสำมำรถใช้เคร่ืองมือของเชิงปริมำณมำ
อธิบำยสนับสนุนผลกำรวิจัยให้สมบูรณ์ข้ึนได้ เช่น แบบสอบถำม เป็นต้น 

  

อำจำรย์ทีป่รึกษำกำรจดัท ำเอกสำรวิจยัส่วนบุคคล 

 วิทยาลัยป้องกันราชอาณาจักรฯ จะจัดอาจารย์ท่ีปรึกษาการจัดท าเอกสารวิจัยส่วนบุคคล และบทความ
ทางวิชาการในลักษณะวิชาต่าง ๆ ให้กับนักศึกษา ประกอบด้วย อาจารย์ท่ีปรึกษาหลัก อาจารย์ท่ีปรึกษารอง 
และอาจารย์ท่ีปรึกษาร่วม ดังนี้ 
 1. อำจำรย์ที่ปรึกษำหลัก ได้แก่  
  นายทหารช้ันนายพลท่ีปฏิบัติราชการท่ีวิทยาลัยป้องกันราชอาณาจักรฯ และได้รับมอบหมาย
ให้ปฏิบัติหน้าท่ีเป็นท่ีปรึกษาการจัดท าเอกสารวิจัยฯ ในแต่ละลักษณะวิชา และ 
 2. อำจำรย์ที่ปรึกษำรอง ได้แก่ 
 นายทหารสัญญาบัตรของกองวิชาการท่ีได้รับมอบหมายให้รับผิดชอบในแต่ละลักษณะวิชา 
ได้แก่ กองยุทธศาสตร์และความมั่นคง  กองการเมืองและการทหาร กองการเศรษฐกิจและสังคมจิตวิทยา  และ
กองวิทยาศาสตร์เทคโนโลยี การพลังงานและส่ิงแวดล้อม 
  อำจำรย์ที่ปรึกษำหลักและรอง มีหน้ำที่ 
     ส่วนแรกคือการพิจารณา สัมภาษณ์ ตรวจ แก้ไข ปรับปรุงโครงการและโครงเรื่องเอกสารวิจัย
ของนักศึกษาให้เป็นไปตามแนวทางท่ี วปอ.สปท. ก าหนด 
    ส่วนท่ีสองคือการให้ค าปรึกษา ค าแนะน าในการจัดท าเอกสารวิจัยส่วนบุคคล และบทความทาง
วิชาการ  ตรวจเอกสารวิจัยฯ ในด้านเนื้อหาทางวิชาการ ความสอดคล้อง ต่อเนื่อง ชัดเจน การกล่าวอ้างทฤษฎี 
วรรณกรรมท่ีเกี่ยวข้อง วิธีด าเนินการวิจัยให้เป็นไปตามมาตรฐานของระเบียบวิธีวิจัย รวมท้ังติดตามความก้าวหน้า
ในการจัดท าเอกสารวิจัยฯ ตามแผนการจัดท าเอกสารวิจัยฯ ตามกรอบเวลาท่ี วปอ.สปท. ก าหนด 
 3. อำจำรย์ที่ปรึกษำร่วม  ได้แก่ นายทหารสัญญาบัตรของกองเอกสารวิจัยและห้องสมุดฯ  ท่ี
ได้รับมอบหมายให้รับผิดชอบในแต่ละลักษณะวิชา 
  อำจำรย์ที่ปรึกษำร่วม มีหน้ำที่ 
   ส่วนแรกคือการเป็นเลขานุการในการพิจารณา สัมภาษณ์ ตรวจ แก้ไข ปรับปรุงโครงการและ
โครงเรื่องเอกสารวิจัยฯ ของนักศึกษาให้เป็นไปตามแนวทางท่ี วปอ.สปท. ก าหนด 
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      ส่วนท่ีสองคือการตรวจเอกสารวิจัยฯ ในเรื่องของรูปแบบการจัดพิมพ์ การอ้างอิง  และวิธี
ด าเนิน การวิจัยให้เป็นไปตามคู่มือการเขียนเอกสารวิจัยส่วนบุคคล และบทความทางวิชาการของ วปอ. 
(เอกสาร วปอ.หมายเลข 006) 

แนวทำงปฏิบัติในกำรเขียนเอกสำรวิจัยส่วนบุคคล 

 วิทยาลัยป้องกันราชอาณาจักรฯ มีความประสงค์ท่ีจะให้เอกสารวิจัยส่วนบุคคลของนักศึกษา วปอ. 
มีคุณประโยชน์กับประเทศชาติ  บุคลากรและหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง สามารถน าไปศึกษาพิจารณาส าหรับเป็น
แนวทางปฏิบัติ หรือแก้ปัญหาท่ีส าคัญในด้านต่าง ๆ ของประเทศได้ เอกสำรวิจัยส่วนบุคคล จึงควรจะมีรูปแบบ
ที่เป็นมำตรฐำนของงำนวิจัย ซ่ึงเป็นที่ยอมรับโดยทั่วไป วิทยาลัยป้องกันราชอาณาจักรฯ ได้จัดท าแนวทาง
ปฏิบัติในการเขียนเอกสารวิจัยฯ เพื่อให้นักศึกษาได้น าไปใช้ในการท าวิจัย ดังนี ้
 1. วำงแผนกำรวิจัย 
  1.1 กำรก ำหนดเร่ืองที่จะท ำวิจัย 
   การก าหนดเรื่องท่ีจะท าวิจัย เป็นงานท่ีส าคัญท่ีสุดและเป็นงานท่ียากท่ีสุด  นักศึกษาส่วน
ใหญ่จะใช้เวลาในการเลือกเรื่องท่ีท าวิจัยมากท่ีสุด การเลือกเรื่องท่ีจะท าวิจัยได้เหมาะสมกับผู้วิจัยจะเป็นการ
เริ่มต้นท่ีดี ส่งผลให้การวิจัยราบรื่นและรุดหน้าไปอย่างรวดเร็ว ท้ังนี้ มีข้อพิจารณาส าหรับนักศึกษาในการ
ก าหนดเรื่องท่ีจะท าการวิจัยบางประการ ดังนี้ 
   1.1.1  เป็นปัญหำส ำคัญเก่ียวกับควำมม่ันคงแห่งชำติ 
     เรื่องท่ีจะท าการวิจัยต้องเป็นเรื่องท่ีเป็นปัญหาส าคัญเกี่ยวกับความมั่นคงแห่งชาติ
ในด้านต่าง ๆ ซึ่งวิทยาลัยป้องกันราชอาณาจักรฯ ก าหนดไว้เป็น 6 ลักษณะวิชาได้แก่ สังคมจิตวิทยา (Social-S) 
วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี (Technology-T) ส่ิงแวดล้อม และพลังงาน (Environment and Energy-E) การ
เศรษฐกิจ (Economy-E) การเมือง/การบริหารจัดการภาครัฐ (Politics-P) การทหาร/การป้องกันประเทศ 
(Military-M) ระดับของเรื่องต้องเป็นปัญหาส าคัญในระดับนโยบายหรือระดับประเทศท่ีจะส่งผลกระทบต่อ
สังคมมากท่ีสุดและต้องมีทิศทางของเรื่องท่ีจะท าวิจัยอย่างชัดเจน 
   1.1.2 เป็นปัญหำที่ผู้วิจัยมีควำมสนใจ มีประสบกำรณ์ มีควำมถนัด และมีควำมสำมำรถ
เชี่ยวชำญของตนเอง 
    ความสนใจเป็นแรงผลักดันท่ีมีคุณค่ายิ่งต่อการวิจัย เพราะความอยากรู้อยากเห็นใน
ผลการวิจัยจะเป็นการดึงดูดความสนใจของผู้ท าการวิจัย ให้หมกมุ่นอยู่กับงานวิจัยและการท่ีผู้วิจัยมีความถนัดและ
ความสามารถเช่ียวชาญในแขนงวิชาท่ีท าการวิจัย จะท าให้ลดระยะเวลาท่ีใช้ในการวิจัยลงได้มาก เพราะผู้วิจัยมีความรู้
ความเข้าใจในเรื่องราวนั้นดีอยู่แล้ว การค้นคว้าหาข้อมูลจะง่าย รวดเร็ว และทราบดีว่าควรจะหาข้อมูลอะไรจากท่ีไหน 
การวิเคราะห์และสังเคราะห์จะเป็นไปอย่างรอบคอบและรัดกุม สามารถมองเห็นปัญหาและปัจจัยท่ีเกี่ยวข้องได้ชัดเจน 
   1.1.3 เป็นเร่ืองที่สอดคล้องกับสถำนกำรณ์ปัจจุบันและที่จะเกิดในอนำคต 
     เอกสำรวิจัยควรเป็นเร่ืองที่สอดคล้องกับสถำนกำรณ์ปัจจุบัน และแนวทำง
กำรพัฒนำในอนำคต ช่วยสร้ำงเสริมควำมรู้ใหม่ และสำมำรถน ำผลกำรวิจัยไปใช้ประโยชน์ได้อย่ำงแท้จริง
โดยเฉพำะอย่ำงยิ่งกำรน าไปใช้ประโยชน์ระดับนโยบาย หรือสนับสนุนการขับเคล่ือนยุทธศาสตร์ชาติได้อย่าง
เหมาะสม 
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   1.1.4  แหล่งข้อมูลในกำรค้นคว้ำ 
     นักศึกษาต้องค านึงว่าเรื่องท่ีจะท าการวิจัยสามารถหาข้อมูลและเอกสารต่าง ๆ 
ท่ีทันสมัย (ไม่ควรย้อนหลังเกิน 5 ปี)ได้โดยไม่ยากล าบาก และมีปริมาณเพียงพอท่ีจะใช้ท าวิจัย หรือต้องใช้
เวลานานหรือไม่ในการรวบรวมข้อมูล ท้ังนี้เนื่องจากนักศึกษามีข้อจ ากัดด้วยเรื่องเวลาท่ีใช้ในการท าวิจัย 
นอกจากนั้น เรื่องช้ันความลับของข้อมูลก็เป็นเรื่องส าคัญ เพราะหากข้อมูลมีช้ันความลับ อาจท าให้การเผยแพร่
ข้อมูลลงในเอกสารวิจัยฯ มีข้อจ ากัด 
  1.2 กำรรับค ำแนะน ำจำกอำจำรย์ที่ปรึกษำกำรจัดท ำเอกสำรวิจัยส่วนบุคคล 
   นักศึกษาสามารถขอรับค าปรึกษาการจัดท าเอกสารวิจัยส่วนบุคคลจากอาจารย์ท่ีปรึกษาหลัก
และอาจารย์ท่ีปรึกษาร่วม ตามท่ีวิทยาลัยป้องกันราชอาณาจักรฯ  ได้จัดให้ไว้ในแต่ละลักษณะวิชา 
  1.3 กำรเสนอชื่อเร่ืองและโครงกำรวิจัย 
   1.3.1 นักศึกษาต้องจัดท าโครงการวิจัย ซึ่งประกอบด้วย โครงการวิจัย และโครงเรื่อง จ านวน 
5 ชุด ส่งท่ีกองเอกสารวิจัยและห้องสมุดฯ เพื่อใช้ประกอบการสัมภาษณ์โครงการวิจัย และขออนุมัติการจัดท าเอกสาร
วิจัยฯ ต่อไป 
   1.3.2  กองเอกสารวิจัยและห้องสมุด ฯ จะก าหนดวัน เวลา และสถานท่ีส าหรับนักศึกษา
เข้ารับการสัมภาษณ์โครงการวิจัยกับอาจารย์ท่ีปรึกษาการจัดท าเอกสารวิจัย ฯ ของวิทยาลัยป้องกันราชอาณาจักรฯ 
และจะแจ้งให้นักศึกษาทราบเป็นการล่วงหน้าพร้อมท้ังค าแนะน าในการด าเนินการ 
   1.3.3  นักศึกษาจะต้องเข้ารับการสัมภาษณ์โครงการวิจัยท่ีเสนอไว้ โดยในขั้นตอนของ
การสัมภาษณ์ นักศึกษาจะได้รับการประเมินค่าจากอาจารย์ท่ีปรึกษาการจัดท าเอกสารวิจัยฯ ในแง่ของความ
เหมาะสม และความเป็นไปได้ท่ีจะท าวิจัยในเรื่องนั้น ๆ ให้ส าเร็จลุล่วงทันตามกรอบเวลาท่ีวิทยาลัยป้องกัน
ราชอาณาจักรฯ ก าหนด 
   1.3.4 ในการสัมภาษณ์โครงการวิจัย นักศึกษาจะต้องตอบข้อซักถามของอาจารย์ท่ีปรึกษา
การจัดท าเอกสารวิจัยฯ  ซึ่งนักศึกษาจะได้รับค าแนะน า และอาจมีการปรับแก้ไขโครงการวิจัย และโครงเรื่องการ
วิจัยในบางเรื่องเพื่อความเหมาะสม โดยนักศึกษาจะต้องรับฟังความคิดเห็นและข้อเสนอแนะของอาจารย์ท่ีปรึกษา
เอกสารวิจัยฯ และท าการบันทึกข้อคิดเห็น ข้อเสนอแนะต่าง ๆ ไว้เพื่อน าไปปรับแก้ไขต่อไป 
   1.3.5  หลังจากการสัมภาษณ์โครงการวิจัย นักศึกษาจะต้องปรับแก้และจัดท าโครงการวิจัย
ใหม่ (ตามท่ีได้รับค าแนะน า ให้ข้อคิดเห็น ข้อเสนอแนะจากอาจารย์ท่ีปรึกษาการจัดท าเอกสารวิจัยฯ หรือไม่มีการ
แก้ไข) จ านวน 6 ชุด ส่งให้กองเอกสารวิจัยและห้องสมุด ฯ ภายใน 3 วันท าการ เพื่อ 
     1.3.5.1 รวบรวมน าเรียนขออนุมัติจากผู้อ านวยการวิทยาลัยป้องกันราชอาณาจักร ฯ   
     1.3.5.2 ใช้เป็นหลักฐานอ้างอิงในการตรวจการจัดท าเอกสารวิจัยฯ ของนักศึกษา 
ให้เป็นไปตามท่ีได้สัมภาษณ์ไว้ 
   1.3.6 กรณีนักศึกษามีความประสงค์จะขอเปล่ียนช่ือเรื่องและโครงการวิ จัย 
ภายหลังจากได้รับอนุมัติแล้ว ให้จัดท าหนังสือขอเปล่ียนช่ือเรื่อง พร้อมจัดท าโครงการวิจัย (ประกอบด้วยโครงการ 
และโครงเรื่อง) ท่ีจะท าใหม่ ส่งท่ีกองเอกสารวิจัยและห้องสมุดฯ เพื่อน าเรียนขออนุมัติต่อผู้อ านวยการวิทยาลัย
ป้องกันราชอาณาจักรฯ   
     แต่ถ้าเป็นการเปล่ียนแปลงเฉพาะช่ือเรื่องโดยไม่มีการเปล่ียนแปลงเค้าโครงเรื่อง
อย่างส้ินเชิง ยังคงอนุญาตให้นักศึกษาท าการวิจัยได้ แต่จะต้องขอรับความเห็นชอบจากผู้อ านวยการกอง
วิชาการท่ีรับผิดชอบในแต่ละลักษณะวิชา และกองเอกสารวิจัยและห้องสมุดฯ ก่อน 
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 2. ด ำเนินกำรวิจัย 
  2.1 นักศึกษาควรจะเริ่มงานค้นคว้าหาข้อมูลและด าเนินการวิจัยโดยทันทีท่ีผ่านความเห็นชอบ
จากอาจารย์ท่ีปรึกษาการจัดท าเอกสารวิจัยฯ ในการสัมภาษณ์แล้ว เพื่อให้การส่งตรวจรายบทเป็นไปตามกรอบ
เวลาท่ี วปอ.ฯ ก าหนดไว้ 
  2.2 ในระหว่างด าเนินการวิจัย นักศึกษาจะต้องติดต่อปรึกษาอาจารย์ท่ีปรึกษาการจัดท า
เอกสารวิ จัยฯ ท่ี วิทยาลัยป้องกันราชอาณาจักรฯ แต่ งต้ังอย่ างใกล้ ชิด เพื่ อรายงานความก้ าวหน้ า 
ในการท าเอกสารวิจัยฯ อย่างต่อเนื่อง 
  2.3 การเก็บรวบรวมข้อมูลส าหรับการจัดท าเอกสารวิจัยฯ หากนักศึกษามีความประสงค์ขอรับ
การสนับสนุนข้อมูลจากหน่วยงานต่าง ๆ ท่ีเกี่ยวข้อง ขอให้ประสานกองเอกสารวิจัยและห้องสมุด ฯ เพื่อจัดท า
หนังสือขอรับการสนับสนุนให้ต่อไป 
 3. กำรจัดท ำเล่มรำยงำนเอกสำรวิจัยส่วนบุคคล 
  3.1 นักศึกษาจะต้องจัดท าเล่มเอกสารวิจัยตามรูปแบบท่ีวิทยาลัยป้องกันราชอาณาจักรฯ 
ก าหนด 
  3.2 ในการอ้างอิงข้อมูลถ้ามีการอ้างอิงถึง เอกสำรที่ มีชั้นควำมลับให้ ถือชั้นควำมลับ 
สูงสุดของเอกสำรอ้ำงอิงนั้นเป็นชั้นควำมลับของเอกสำรวิจัยฯ และให้นักศึกษารักษาความลับของเอกสาร ซึ่ง
หมายถึง การรักษาความลับในขั้นตอนต่าง ๆ คือ การจัดท า  การแจกจ่าย การเก็บรักษา และการท าลาย โดย
ให้ปฏิบัติตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ.  2540 และระเบียบว่าด้วยการรักษาความ
ปลอดภัยแห่งชาติ พ.ศ. 2517 โดยเคร่งครัด  
   ทั้งนี้ นักศึกษำจะต้องท ำเคร่ืองหมำยแสดงชั้นควำมลับของเอกสำร โดยกำรพิมพ์ชั้น
ควำมลับให้เด่นชัดด้วยตัวอักษรสีแดง ตัวหนำขนำดตัวอักษร 40 พอยท์ ณ ต ำแหน่งก่ึงกลำงด้ำนบนและ
ด้ำนล่ำงของเอกสำรทุกหน้ำ รวมทั้งปกหน้ำด้วย 
 4. กำรส่งเอกสำรวิจัยส่วนบุคคล 
  4.1  ให้นักศึกษาส่งเอกสารวิจัยฯ เป็นรายบท จ านวน 1 ชุด ส่งท่ีกองเอกสารวิจัยและห้องสมุดฯ 
ตำมเวลำที่วิทยำลัยป้องกันรำชอำณำจักรฯ ก ำหนด ท้ังนี้เนื้อหาในแต่ละบทต้องเป็นไปตามโครงการ และ
โครงเรื่องตามท่ีเสนอและปรับแก้ไขไว้ในการสัมภาษณ์โครงการวิจัย 
  4.2 กองเอกสารวิจัยและห้องสมุดฯ จะน าส่งเอกสารวิจัยฯ รายบทตามข้อ 4.1 ส่งให้อาจารย์
ท่ีปรึกษาการจัดท าเอกสารวิจัยฯ ท าการตรวจและให้ค าแนะน าตามล าดับ คือ อาจารย์  ท่ีปรึกษาหลัก ตรวจ
เนื้อหาด้านวิชาการ และอาจารย์ท่ีปรึกษาร่วม ตรวจรูปแบบการพิมพ์เอกสารวิจัยฯ  
  4.3 เมื่อนักศึกษาส่ง เอกสารวิ จัยฯ ครบทุกบท และแก้ไขตามท่ีอาจารย์ ท่ีปรึกษา 
การจัดท าเอกสารวิจัยฯ ให้ค าแนะน าแล้ว ให้จัดท าส่วนประกอบต่าง ๆ ของเอกสารวิจัยฯ ตามท่ีก าหนดไว้ใน
คู่มือการเขียนเอกสารวิจัยฯ เล่มนี้ เพื่อเป็นร่ำงเอกสำรวิจัยฉบับสมบูรณ์ จ ำนวน 1 ชุด ส่งท่ีกองเอกสารวิจัย
และห้องสมุดฯ เพื่อตรวจสอบความถูกต้องก่อนจัดท าเล่มจริง โดยส่วนประกอบของเอกสารวิจัยฯ 
ประกอบด้วย 
   4.3.1  ส่วนน า ได้แก่ ปกใน หนังสือรับรอง บทคัดย่อ Abstract ค าน า กิตติกรรมประกาศ 
(ถ้ามี) สารบัญ สารบัญตาราง (ถ้ามี) สารบัญแผนภาพ (ถ้ามี) ค าอธิบายค าย่อและสัญลักษณ์ (ถ้ามี) 
   4.3.2  ส่วนเนื้อหาประกอบด้วยเนื้อหาของเอกสารวิจัยในบทท่ี 1 ถึงบทสุดท้าย 
   4.3.3  ส่วนอ้างอิง  ได้แก่ บรรณานุกรม 
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   4.3.4  ภาคผนวก 
   4.3.5   ประวัติย่อผู้วิจัย 
   4.3.6  สรุปย่อ จ านวน 1 ชุด  ให้จัดท าแยกออกจากเล่มเอกสารวิจัยฯ 
  4.4  เมื่อร่างเอกสารวิจัยฉบับสมบูรณ์ได้รับการตรวจแก้ไขเรียบร้อยแล้ว กองเอกสารวิจัยและ
ห้องสมุดฯ จะแจ้งให้นักศึกษาทราบ เพื่อด าเนินการดังนี้ 
   4.4.1 จัดท าเอกสารวิจัยฯ ฉบับสมบูรณ์ โดยมีส่วนประกอบเล่มเช่นเดียวกับร่างเอกสาร
วิจัยฉบับสมบูรณ์ตามข้อ 4.3 จ านวน 3 เล่ม (ไม่ต้องเย็บเล่ม) 
   4.4.2 จัดท าสรุปย่อ (ผนวก ค) เพิ่มเติมอีก 1 ชุด แยกออกจากเล่มเอกสารวิจัยฯ 
   4.4.3 บันทึกข้อมูลเอกสารวิจัยท้ังหมดลงในอุปกรณ์บันทึกข้อมูล ในรูปแบบ Microsoft 
Word  และในรูปแบบ PDF โดยบันทึกข้อมูลแยกเป็นส่วน ๆ ดังนี้ 
    4.4.3.1 โฟลเดอร์ เอกสารวิจัย ประกอบด้วย File เอกสารตามข้อ 4.3 ได้แก่ ปก
ใน หนังสือรับรอง บทคัดย่อ Abstract ค าน า กิตติกรรมประกาศ (ถ้ามี) สารบัญ สารบัญ-ตาราง (ถ้ามี) สารบัญ
แผนภาพ (ถ้ามี) ค าอธิบายค าย่อ และสัญลักษณ์ (ถ้ามี) บทท่ี 1 บทท่ี 2 บทท่ี 3 บทท่ี 4 บทท่ี 5/บทสุดท้าย 
บรรณานุกรม  ภาคผนวก (ถ้ามี)  ประวัติย่อผู้วิจัย 
    4.4.3.2 File สรุปย่อ 
  4.5 เอกสารวิจัยท่ีนักศึกษาส่ง จ านวน 3  เล่ม จะได้รับการอนุมัติจากผู้อ านวยการวิทยาลัย
ป้องกันราชอาณาจักรฯ ให้เป็นส่วนหนึ่งของการศึกษาตามหลักสูตรฯ ท้ังนี้ วิทยาลัยป้องกันราชอาณาจักรฯ จะ
เป็นผู้ด าเนินการจัดท าปกนอกและเย็บเล่มให ้และส่งคืนให้กับนักศึกษา จ านวน 1  เล่ม   
   กรณีท่ีนักศึกษาประสงค์จะจัดท าเอกสารวิจัยฯ เพิ่มเติมนอกเหนือจาก 1 เล่ม ให้อยู่ใน
ความรับผิดชอบของนักศึกษาในการจัดท าปกและเย็บเล่มเอง 
 5. ลิขสิทธิ์ในเอกสำรวิจัยฯ 
  5.1 เอกสารวิจัยที่นักศึกษาจัดท าเป็นส่วนหนึ่งของการศึกษาตามหลักสูตรการป้องกัน
ราชอาณาจักร (วปอ.) และถือว่าเป็นลิขสิทธิ์ของวิทยาลัยป้องกันราชอาณาจักรฯ กำรท ำซ้ ำหรือกำรดัดแปลง
และกำรเผยแพร่ต่อสำธำรณชนตำมควำมหมำยในพระรำชบัญญัติลิขสิทธิ์ พ .ศ.2537  จะต้องได้รับ
อนุญำตเป็นลำยลักษณ์อักษรจำกผู้อ ำนวยกำรวิทยำลัยป้องกันรำชอำณำจักรฯ 
  5.2 นักศึกษาท่ีต้องการท าซ้ า หรือดัดแปลง หรือเผยแพร่ ต่อสาธารณชน โดยมิใช่
วัตถุประสงค์ทางการค้า  ให้รายงานขออนุญาตเป็นลายลักษณ์อักษรต่อผู้อ านวยการวิทยาลัยป้องกัน
ราชอาณาจักรฯ โดยแจ้งวัตถุประสงค์และจ านวนเล่มในการจัดพิมพ์และเผยแพร่ 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

เอกสำรวิจัยของ  วปอ.สปท. 
ในส่วนของเนื้อหำ (บทที่ 1–บทสุดท้ำย)  ต้องมีควำมยำว 

ไม่ต่ ำกว่ำ 50 หน้ำ และไม่ควรมำกกว่ำ 150 หน้ำ ไม่รวมภำคผนวก 
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ส่วนประกอบของเอกสำรวิจยัส่วนบุคคล 

 วิทยาลัยป้องกันราชอาณาจักรฯ ได้ก าหนดรูปแบบการจัดท าเอกสารวิจัยส่วนบุคคลของนักศึกษา
วิทยาลัยป้องกันราชอาณาจักร โดยก าหนดให้เอกสารวิจัยฯ มีส่วนประกอบ  ดังนี้ 
 1. ส่วนน ำ 
  ส่วนน าในการจัดท าเอกสารวิ จัยส่วนบุคคลของวิทยาลัยป้องกันราชอาณาจักรฯ  มี
ส่วนประกอบซึ่งต้องจัดให้เรียงตามล าดับ ดังนี้ 
  1.1 ปกใน  คือหน้าช่ือเรื่อง  ผู้เขียน  และหลักสูตร 
  1.2 หนังสือรับรอง  เป็นหนังสือรับรองของวิทยาลัยป้องกันราชอาณาจักรฯ ท่ีได้อนุมัติให้
เอกสารวิจัยฯ ฉบับดังกล่าวเป็นส่วนหนึ่งของการศึกษาตามหลักสูตร  ซึ่งนักศึกษาต้องจัดพิมพ์มาด้วย 
  1.3 บทคัดย่อ และ Abstract  นักศึกษาต้องจัดท าบทคัดย่อ ท้ังภาษาไทย และภาษาอังกฤษ 
(Abstract)  สาระส าคัญของบทคัดย่อควรระบุถึงวัตถุประสงค์ของการวิจัย ขอบเขตของการวิจัย วิธีการ
ด าเนินการวิจัย ผลการวิจัย และข้อเสนอแนะ  
   บทคัดย่อ และ Abstract ควรสรุปเฉพำะสำระส ำคัญ ๆ เท่ำนั้น ควำมยำวไม่ควรเกิน 
1 หน้ำ  โดยให้เขียนเป็นร้อยแก้วติดต่อกันไป โดยไม่ต้องแยกเป็นหัวข้อ   
  1.4 ค ำน ำและกิตติกรรมประกำศ  ในการเขียนเอกสารวิจัยส่วนบุคคลของวิทยาลัยป้องกัน
ราชอาณาจักรฯ จะต้องมีค าน าเสมอ  ส่วนกิตติกรรมประกาศจะมีหรือไม่มีก็ได้ 
  1.5 สำรบัญ  เป็นรายการท่ีแสดงถึง ส่วนประกอบส าคัญท้ังหมดของเอกสารวิจัย ฯ 
 ท่ีเรียงตามล าดับหมายเลขหน้าแล้ว 
  1.6 สำรบัญตำรำง (ถ้ำมี) เป็นส่วนท่ีแจ้งให้ทราบเลขหน้าของตารางท้ังหมดท่ีมีอยู่ใน
เอกสารวิจัยฯ เล่มนั้น ๆ  
  1.7 สำรบัญแผนภำพ (ถ้ำมี) เป็นส่วนท่ีแจ้งให้ทราบเลขหน้าของรูปภาพ แผนท่ี 
แผนภูมิ กราฟ ฯลฯ  ท้ังหมดท่ีอยู่ในเอกสารวิจัยฯ 
  1.8  ค ำอธิบำยค ำย่อและสัญลักษณ์ (ถ้ำมี) เป็นส่วนท่ีอธิบายถึงค าย่อ หรือสัญลักษณ์ท่ีใช้
ในการวิจัยครั้งนี้  ซึ่งมีความหมายเดียวกันตลอดท้ังเล่ม 
 2. ส่วนเนื้อหำ 
  เป็นส่วนแสดงสาระส าคัญของเอกสารวิ จัยฯ การแบ่งจ านวนบทขึ้นอยู่กับเนื้อหา 
ของการวิจัยมากน้อยเพียงใด  โดยท่ัวไปจะแบ่งออกเป็น 5 บท ท้ังนี้  ส่วนประกอบภายในบทเป็นไป 
ตามตารางท่ี 1-1 แสดงการแบ่งบท และหัวข้อส าคัญท่ีควรมีในบท  

 ตารางท่ี  1-1 แสดงการแบ่งบท และหัวข้อส าคัญท่ีควรมีในบท 

บทที ่ ชื่อบท หัวข้อส ำคัญที่ควรมีในบท รำยละเอียด/ตัวอย่ำง 

1 บทน า -ความเป็นมา และความส าคัญ
ของปัญหา 
-วัตถุประสงค์ของการวิจัย 
-ขอบเขตของการวิจัย 
-กรอบแนวคิดของการวิจัย 
-วิธีด าเนินการวิจัย 

ความเป็นมา และความส าคัญของปัญหา 
    เป็นการกล่าวถึงข้อเท็จจริง หรือสถานการณ์ท่ี
เกี่ยวข้อง หรือความส าคัญของส่ิงท่ีจะท าการวิจัย 
โดยเฉพำะอย่ำงยิ่งโจทย์หรือปัญหำ ท่ีจะท าการ
วิจัยรวมท้ังเหตุผลท่ีต้องท าการวิจัย และการวิจัย
จะสามารถตอบโจทย์หรือแก้ปัญหาได้อย่างไร การ
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บทที ่ ชื่อบท หัวข้อส ำคัญที่ควรมีในบท รำยละเอียด/ตัวอย่ำง 

-ข้อจ ากัดของการวิจัย  
(ถ้ามี) 
-ประโยชน์ท่ีได้รับจากการ
วิจัย 
-ค าจ ากัดความ   

เขียนความส าคัญของการวิจัยนั้นควรมีการแบ่งเป็น
ย่อหน้า โดยแต่ละย่อหน้าให้กล่าวถึงปัญหา 
หรือโจทย์วิจัยสถานการณ์ในปัจจุบันท่ีเกี่ยวข้อง 
(นโยบายรัฐบาล/ข้อเท็จจริง/ข้อมูลทางสถิติ) ในย่อ
หน้าสุดท้ายควรจะกล่าวสรุปเพื่อเ ช่ือมโยงถึง
วัตถุประสงค์ของการวิจัยและตอบโจทย์ของปัญหา
ให้ชัดเจนยิ่งขึ้น ท้ังนี้ แต่ละย่อหน้าควรมีความ
เช่ือมโยงกันโดยการเขียนจากภาพกว้างไปสู่ภาพท่ี
แคบลง มีความสมเหตุสมผล และควรใช้ภาษาและการ
เรียบเรียงท่ีเข้าใจง่าย 
วัตถุประสงค์ของการวิจัย (ไม่ควรเกิน 3 ข้อ) 
    1.  สอดคล้อง/สัมพันธ์ กับช่ือเรื่องการวิจัย 
    2.  ระบุอย่างชัดเจนว่าต้องการศึกษาอะไร กับใคร ท่ี
ไหน 
    3. ถ้าเรื่องท่ีวิจัยเกี่ยวข้องกับตัวแปรหลาย ๆ  
ตัว ควรเขียนแยกเป็นข้อ ๆ 
    4.  ภาษาท่ีใช้ต้องเข้าใจง่าย และแจ่มชัดใน
ตัวเอง     
     5.  สามารถเก็บข้อมูลได้ ประเด็นนี้ส าคัญมาก 
เพราะถ้าเขียนแล้ว ผู้วิจัยไม่รู้ หรือไม่สามารถท่ีจะ
เก็บข้อมูลได้ จะท าให้การวิจัยประสบความ
ล้มเหลวได้ 
ขอบเขตของการวิจัย 
    1. ขอบเขตด้านพื้นท่ี (ตามลักษณะภูมิศาสตร์ 
สถาบัน หรือพื้นท่ีท่ีศึกษา)  
    2. ขอบเขตด้านประชากรหรือประชากร
กลุ่มเป้าหมาย  (ประเภทและจ านวน
กลุ่มเป้าหมาย)  
    3. ขอบเขตด้านเนื้อหา (ควรมีความ สัมพันธ์กับ
วัตถุประสงค์การวิจัยในแต่ละข้อ) 
    4. ขอบเขตด้านระยะเวลา 
กรอบแนวคิดของการวิจัย 
    เป็นแนวคิดส าคัญ ก าหนดขึ้นด้วยการประมวล
จากการทบทวนวรรณกรรมท่ีเกี่ยวข้อง ท่ีจะท าให้
เกิดความชัดเจนในงานวิจัย โดยสามารถแสดงเป็น
แผนภาพ อาทิ แผนภาพ ตัวแปรต่าง ๆ และ
ความสัมพันธ์ระหว่างตัวแปร เป็นต้น ซึ่งจะส่งผล
ให้เกิดความเข้าใจในทิศทาง การวิจัยได้ชัดเจน
โดยง่าย  
วิธีด าเนินการวิจัย  ควรระบ ุ
    1. ระบุประเภทการวิจัย โดยแนะน ำให้ใช้กำรวิจัย
เชิงคุณภำพ ท่ีท าให้เกิดความรู้ความเข้าใจในเรื่องท่ี
ศึกษาอย่างลึกซึ้งโดยไม่เน้นความถูกต้องทางสถิติ 
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บทที ่ ชื่อบท หัวข้อส ำคัญที่ควรมีในบท รำยละเอียด/ตัวอย่ำง 

ทั้งนี้ กำรวิจัยเชิงคุณภำพสำมำรถน ำกำรวิจัยเชิง
ปริมำณมำตรวจสอบผลของกำรวิจัยรวมได้ เพื่อ
ยืนยันตามสถิติว่า ข้อมูลท่ีได้จากการสัมภาษณ์เชิงลึก 
การสัมมนากลุ่มฯลฯ จากการวิจัยเชิงคุณภาพมีความ
ถูกต้อง และเช่ือถือได้ 
    2. แหล่งข้อมูลได้จากการสังเกตการสัมภาษณ์ 
หรือการวิเคราะห์จากเอกสาร 
    3. กลุ่มเป้าหมาย/ผู้ให้ข้อมูลหลัก มีเกณฑ์การ
เลือกอย่างไร    
    4. เครื่องมือท่ีใช้ในการเก็บรวบรวมข้อมูล  
(แบบสอบถาม  แบบสัมภาษณ์ การสนทนากลุ่ม)   
    5. วิธีการเก็บรวบรวมข้อมูล   
    6. การวิเคราะห์และประมวลผลข้อมูล  
(ตามเกณฑ์ท่ีมีความน่าเช่ือถือและวัดได้) 
ข้อจ ากัดของการวิจัย 
    เป็นส่ิงท่ีผู้อ่านงานวิจัยต้องระมัดระวงัในการน า
ผลวิจัยไปใช้ เนื่องจากผลท่ีได้มาจากกลุ่มเป้าหมาย
เฉพาะ 
ประโยชน์ท่ีได้รับจากการวิจัย 
    ควรระบุประโยชน์ท่ีชัดเจนและเป็นไปได้ โดย
ให้มีความสอดคล้องกับวัตถุประสงค์ของการวิจัย 
และอยู่ในขอบเขตของการวิจัย 
ค าจ ากัดความ   
    เป็นการให้ความหมายของตัวแปร หรือ ค าศัพท์ท่ี
น ามาใช้ในการวิจัย ให้เกิดความเข้าใจตรงกัน ระหว่าง
ผู้อ่านงานวิจัยกับผู้วิจัย ค ำที่ควรเขียนเป็นนิยำม
ศัพท์เฉพำะ  ควรเป็นตัวแปร หรือค าท่ีผู้วิจัยเขียน
บ่อยมากในงานวิจัยครั้งนั้น 

2 การทบทวน
วรรณกรรมท่ี
เกี่ยวข้อง 
เนื้อหาในบทท่ี 2 
จะเป็นข้อมูลท่ี
ได้มาจากการ
ทบทวน
วรรณกรรม 
แนวคิด ทฤษฎี 
และงานวิจัย ฯลฯ 
ท่ีเกี่ยวข้องและ
จะน ามาเป็น
ข้อมูลสนับสนุน
การวิเคราะห์ใน
บทท่ี 4 

ส่วนเกริ่นน าของบท  
(ให้เห็นหัวข้อ/โครงสร้าง
ของบท) 
(หัวข้อส าคัญ) ............ 
(หัวข้อส าคัญ) ............ 
(หัวข้อส าคัญ) ............ 
สรุป 

การเขียนทบทวนวรรณกรรมท่ีเกี่ยวข้อง 
   1. ควรสรุปเป็นค ำพูดของตนเอง เขียนใน
ลักษณะของการวิเคราะห์มากกว่าท่ีจะน าเอามา
ย่อ และเรียงล าดับกัน 
   2. ควรเขียนให้ต่อเนื่องเกี่ยวโยงกันตลอดเนื้อหา
ไม่เขียนในลักษณะการน ามาเรียงต่อกัน เพราะจะ
ท าให้การอ่านไม่ต่อเนื่องและราบเรียบ กำรเขียนต้อง
ให้เชื่อมโยงควำมสัมพันธ์ระหว่ำงทฤษฎี แนวคิด 
หลักกำร และผลงำนวิจัย ควรเขียนวรรณกรรมจำก
ภำพลักษณ์/ยุทธศำสตร์ขนำดใหญ่สู่ภำพลักษณ์/
ยุทธศำสตร์ขนำดเล็ก หรือกฎหมำย กฎระเบียบที่
เก่ียวข้อง รวมถึงปัญหำที่ ก่อให้เกิดกำรทบทวน
วรรณกรรม  
  3. ไม่ควรเขียนเรียงตามปีที่พิมพ์/วิจัย หรือ
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บทที ่ ชื่อบท หัวข้อส ำคัญที่ควรมีในบท รำยละเอียด/ตัวอย่ำง 

 เรียงตามช่ือผู้เขียนแต่ควรเรียบเรียงใหม่ตามแนวคิด
และตัวแปรท่ี ศึกษา โดยระบุความส าคัญ และ
ความสัมพันธ์ของตัวแปรต่าง ๆ  
  4. ควรแบ่งกลุ่มหรือประเภทเนื้อหำที่น ำมำอ้ำงอิงจัด
ให้เป็นหมวดหมู่ โดยแบ่งออกเป็นประเด็นต่ำง ๆ  หรือ
แยกเป็นหัวเร่ืองต่ำง  ๆอย่ำงชัดเจน 
  5. ทฤษฎี แนวคิด หลักการ และงานวิจัยท่ีน ามา
เขียนหรืออ้างอิง ต้องเป็นเรื่องท่ีเกี่ยวข้องกับการ
วิจัยท่ีศึกษาโดยตรงเท่านั้น 
  6. ควรมีการสรุปประเด็นหรือหัวเรื่องท่ีน าเสนอทุก
เรื่องตามแนวคิดของผู้วิจัยเอง  เพื่อให้ผู้อ่านเข้าใจใน
หัวเรื่องนั้น  โดยใช้ค าว่า  จากท่ีกล่าวมาแล้วนั้นสรุป
ได้ว่า… หรือ จะเห็นได้ว่า…… เป็นต้น  
  7. ควรมีการอ้างอิงอย่างถูกต้องและชัดเจน ตาม
รูปแบบการอ้างอิง โดยต้องระบุท่ีมาของเอกสารว่า
เอกสารช่ืออะไร ใครเป็นผู้เขียน พิมพ์ท่ีไหน เมื่อไร  

สรุป (ท้ายบท) 

3 ต้ังช่ือบทตาม
ความเหมาะสม
(ข้อมูลของเรื่อง
ท่ีท าการวิจัย)   
 

ส่วนเกริ่นน าของบท  
(ให้เห็นหัวข้อ/โครงสร้าง
ของบท) 
(หัวข้อส าคัญ) ............ 
(หัวข้อส าคัญ) ............ 
(หัวข้อส าคัญ) ........... 
สรุป 

ชื่อบท ต้องให้มีควำมสอดคล้องและตอบ
วัตถุประสงค์กำรวิจัยข้อที่ 1 และ/หรือ 2  
ส่วนน าของบท  การศึกษาในบทท่ี 3 จะศึกษา
เนื้อหาอยู่ในบริบทของวัตถุประสงค์ของการวิจัยข้อ
ท่ี 1 และ/หรือ 2 เพื่อศึกษา.................. 
โดยมีล าดับการศึกษาดังนี้คือ 
 1. หัวข้อส าคัญ (ตัวอย่าง :  สภาพท่ัวไป) 
 2. หัวข้อส าคัญ (ตัวอย่าง : การจัดโครงสร้างของ
หน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง)   
 3. หัวข้อส าคัญ (ตัวอย่าง : กฎหมาย ค าส่ัง
ระเบียบท่ีเกี่ยวข้อง) 
 4. หัวข้อส าคัญ (ตัวอย่าง : การด าเนินการท่ีผ่านมา)   
 5. หัวข้อส าคัญ (ตัวอย่าง  :  ปัญหาและอุปสรรคท่ีส าคัญ 
ฯลฯ 
เนื้อเรื่อง (ให้ด าเนินการศึกษาตามล าดับหัวข้อท่ี
ก าหนดไว้ในส่วนน าของบท)  
สรุป (ท้ายบท)  

4 ต้ังช่ือบทตาม
ความเหมาะสม 
(ผลของการ
วิจัย) 
ในบทนี้จะเป็น 
กำรวิเครำะห์
ข้อมูลที่ได้จำก
กำรสืบค้น หรือ

ส่วนเกริ่นน าให้บท  
(ให้เห็นหัวข้อ/โครงสร้าง
ของบท) 
(หัวข้อส าคัญ) ................. 
(หัวข้อส าคัญ) ................. 
(หัวข้อส าคัญ) ................. 
สรุป 

   ส่วนน าของบท จะต้องพิจารณาวัตถุประสงค์การวิจัย  
และจะต้องตอบวัตถุประสงค์หลักของเรื่องท่ีวิจัย ตัวอย่าง
การล าดับหัวข้อในบทนี้ มีดังนี้ 
1. กำรวิเครำะห์ปัญหำอุปสรรค    
    การกล่าวถึงหลักวิชาการตามการทบทวน
วรรณกรรมท่ีค้นคว้ามาจากข้อมูลทุติยภูมิ   ต่าง ๆ 
เพิ่มเติมจากท่ีทบทวนวรรณกรรมในบทท่ี 2 แล้ว 
2. น ำทฤษฎีที่ได้มีกำรทบทวนไว้แล้วในบทที่ 2 
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บทที ่ ชื่อบท หัวข้อส ำคัญที่ควรมีในบท รำยละเอียด/ตัวอย่ำง 

สัมภำษณ์ และ
ได้ผลกำร
ศึกษำวิจัย
ออกมำ 

มำใช้ประกอบกำรวิเครำะห์ และสังเครำะห์
เพื่อให้ได้แนวทำงหรือ ให้ได้ตัวแบบเพื่อกำร
แก้ไขปัญหำในบทนี้ 
   น าบทสัมภาษณ์มาประกอบการวิเคราะห์
สังเคราะห์ในบทนี้ด้วย 
   น างานวิจัยท่ีเกี่ยวข้องท่ีได้ทบทวนวรรณกรรมไว้
แล้วมาประกอบการวิเคราะห์และสังเคราะห์ในบท
นี้ด้วย   
   ผลการวิจัยในบทนี้จะตอบวัตถุประสงค์การวิจัย
ข้อสุดท้าย  อาจจะเป็น 
o แนวทาง ( ในการแก้ปัญหา) 
o ยุทธศาสตร์ ( ในการแก้ไขปัญหา) 
o  แนวความคิด (ในการแก้ไขปัญหา) ฯลฯ 

สรุป  ในบทท่ี 4  นี้ผู้วิจัยต้องแสดงให้เห็นว่า
ผลการวิจัยท่ีได้ท้ังแนวทาง......ยุทธศาสตร์.......และ
แนวความคิด........ในการแก้ไขปัญหานั้นมีความ
เป็นมาอย่างไร  ทฤษฎีท่ีเลือกไว้ในบทท่ี 2 น ามาใช้
ในบทท่ี 4  อย่างไร 

5 สรุปและ
ข้อเสนอแนะ 

สรุป 
ข้อเสนอแนะ 

การเขียน สรุป เป็นการสรุปเนื้อหาจากบทท่ีผ่าน
มา โดยเขียนตอบวัตถุประสงค์ของการวิจัย เพื่อช้ี
ว่าผลการศึกษาได้บรรลุวัตถุประสงค์ของการวิจัย
หรือไม่  โดยเขียนให้ตรงประเ ด็นไม่ เพิ่ มเ ติม
ความเห็นของผู้วิจัย 
การเขียน ข้อเสนอแนะ  จะต้องได้มาจากการวิจัย 
โดยใช้ฐานข้อมูลจากการวิจัยเป็นพื้นฐานในการ
เขียน ข้อเสนอแนะควรประกอบด้วย  ข้อเสนอแนะ
ของผู้วิจัยในเรื่องท่ีเกี่ยวข้อง รวมท้ังข้อเสนอแนะเชิง
นโยบายและมาตรการต่าง ๆ  ท่ีรัฐหรือหน่วยงานท่ี
เกี่ยวข้องพึงน าไปใช้และข้อเสนอแนะในการท าวิจัยครั้ง
ต่อไป ซึ่งข้อเสนอแนะจะต้องเป็นเรื่องใหม่ ไม่ใช่เรื่องท่ี
รู้กันอยู่ท่ัวไป สามารถน าไปปฏิบัติได้จริงและในการ
เขียนข้อเสนอแนะควรล าดับเป็นข้อ ๆ   

 

 3. ส่วนอ้ำงอิง 
  การวิจัยเป็นกระบวนการค้นคว้าหาความจริงอย่างถูกต้องตามหลักวิชาอย่างเป็นระบบ และมีรากฐาน
อยู่บนข้อเท็จจริง  ดังนั้นผู้ท าการวิจัยต้องมีการอ้างอิงแหล่งท่ีมาของข้อมูลท่ีน ามาใช้ในการศึกษาด้วย มิฉะนั้นจะถือว่า
ไม่เป็นเอกสารวิจัยฯ เพราะขาดลักษณะของการวางรากฐานอยู่บนข้อเท็จจริง  ซ่ึง วปอ. ได้ก ำหนดเป็นรูปแบบกำร
เขียนอ้ำงอิง APA (American Psychological Association 7th edition) 
 4. ภำคผนวก 
  เป็นส่วนประกอบของเอกสารวิ จัยฯ ท่ีช่วยเพิ่ มความเข้าใจเรื่ องราวให้ ดีขึ้นหรือ 
ให้ประโยชน์แก่ผู้อ่านนอกเหนือจากเนื้อเรื่อง ซึ่งไม่สมควรรวมไว้ด้วยกันกับเนื้อความ จึงต้องแยกไว้ ต่างหาก 
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เช่น แบบสอบถาม  แบบสัมภาษณ์  กฎหมาย  ระเบียบ  ข้อบังคับ นโยบายท่ีมีหลักฐานอยู่แล้ว หน้าแรกของ
ภาคผนวกให้ข้ึนหน้าใหม่มีค าว่า ภาคผนวก อยู่กลางหน้ากระดาษ 
  ในกรณีมีหลายผนวก ในหน้าต่อไปให้พิมพ์ค าว่า ผนวก ก ไว้ห่างจากขอบบน 1.5 นิ้ว 
บรรทัดต่อมาพิมพ์ช่ือผนวก เมื่อภาคผนวกมีหลายภาคให้ใช้พยัญชนะไทยเรียงล าดับ จาก ก–ฮ  เช่น  ผนวก ก  
ผนวก ข  ผนวก ค ฯลฯ ถ้าภาคผนวกมีเชิงอรรถ ให้ล าดับหมายเลขของเชิงอรรถ โดยแยกแต่ละภาคผนวก  โดย
วิธีลงเชิงอรรถและวิธีพิมพ์ให้ท าเช่นเดียวกับเชิงอรรถของเนื้อเรื่อง 
 5. ประวัติย่อผู้วิจัย ประกอบด้วย 
  5.1 ช่ือ นามสกุล พร้อมด้วยค าน าหน้านาม เช่น ยศ ฐานันดรศักดิ์ ฯ 
  5.2 วัน เดือน ปีเกิด 
  5.3 การศึกษา 
  5.4 ประวัติการท างานโดยย่อ 
  5.5 ต าแหน่งปัจจุบัน 

ขั้นตอนกำรจัดท ำเอกสำรวิจัยส่วนบุคคลของนักศึกษำ วปอ. 
  

 วิทยาลัยป้องกันราชอาณาจักร ฯ ก าหนดขั้นตอนในการจัดท าเอกสารวิจัยส่วนบุคคลของ
นักศึกษา วปอ. ตามแผนภาพท่ี 1-1  ดังนี้ 
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แผนภำพที่ 1-1  ขั้นตอนจัดท าเอกสารวิจัยส่วนบุคคลของนักศึกษาวิทยาลัยป้องกันราชอาณาจักร ฯ 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

 

กอส.ฯ ขออนุมัติโครงการวิจัย 

นักศึกษำส่งโครงกำรวิจัย+โครงเร่ือง 
จ ำนวน 5 ชุด  ที่ กอส.วปอ.ฯ 

 จัดประชุมเชิงปฏิบัติการการเขียนเอกสารวิจัยฯและการให้ค าแนะน า
ปรึกษาเกี่ยวกับหัวข้อเรื่องและวัตถุประสงค์การวิจัย 

จัดกลุ่มตามลักษณะวิชา 

นักศึกษาส่งโครงการวิจัย+โครงเรื่องใหม่  
จ ำนวน 6 ชุด (หลังการสัมภาษณ์)  

เพื่อขออนุมัติการจัดท าท่ี กอส.วปอ.ฯ 

ชี้แจงกำรเขียนเอกสำรวิจัย
ฯ 

นักศึกษำ 
แก้ไขตำม 

ข้อคิดเห็นของ
อำจำรย์ท่ี
ปรึกษำ 

 

กองวิชาการก าหนด
ผู้ทรงคุณวุฒิ ตามลักษณะวิชา 
และแจ้งให้ กอส.ฯ ทราบ 
เพ่ือขออนุมัติในที่ประชุม

คณะกรรมการวิชาการ วปอ. 

ปษ.วปอ.และกองวิชำกำรตรวจเนื้อหำ
ด้ำนวิชำกำร  และ กอส.ฯ ตรวจสอบ
ควำมถูกต้องรปูแบบกำรพิมพ์เอกสำร 
ตำมเอกสำร วปอ. หมำยเลข ๐๐๖ 

นักศึกษำ 
แก้ไขตำม 

ข้อคิดเห็นของ
ผู้ทรงคุณวุฒิ 

นัดวัน-เวลำสัมภำษณ์ 
 

กอส.ฯ จัดท าหนังสือน าเรียนเพื่อขออนุมัติเอกสาร
วิจัยฯ 

 

ด าเนินการสัมภาษณ์ตามห้วงเวลา 

นักศึกษาส่งฉบับสมบูรณ์ 3 เล่ม พร้อมไฟล์ข้อมูล 

แก้
ไข 

นักศึกษาส่งรายบท 1-5 

จัดตารางแถลงเอกสารวิจัยฯ 

แก้
ไข 

ด าเนินการแถลงเอกสารวิจัย
ฯ 

นักศึกษาส่งร่างฉบับสมบูรณ์ 1 เล่ม 

นักศึกษาแก้ไข กอส.ฯ จัดท าเล่มเอกสารส่งเก็บท่ีห้องสมุด 
และจัดท าเนียบเอกสารวิจัยฯ ส าหรับการเผยแพร่ 

 

แก้
ไข 

กอส.ฯ ตรวจสอบและแจ้ง
เตือนการส่งงานของนักศึกษา
ตามห้วงเวลาท่ีก าหนด 



๑๔ 

แผนภำพท่ี 1-2  แผนกำรจัดท ำเอกสำรวิจัยส่วนบุคคลของ นศ.วปอ. รุ่นท่ี 67 (ปีกำรศึกษำ 2567-2568) 

 

ล ำดับ กำรด ำเนินกำร ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค.    ก.พ.  มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

1 ชี้แจงกำรวำงแผนกำรวิจัย (การก าหนดหัวข้อวิจัยในประเด็นส าคัญที่เกี่ยวกับความมั่นคง
แห่งชาติ) 

            

2 บรรยำยหัวข้อวิชำ (ป-4) กำรเขียนเอกสำรวิจัยส่วนบุคคล/บทควำมทำงวิชำกำร             
3 (แยกพบ ครั้งที่ 1) อาจารย์ที่ปรึกษาของแต่ละลักษณะวิชา พิจำรณำควำมเหมำะสมของ 

หัวข้อวิจัยที่นักศึกษาได้เสนอไว้ในใบสมัคร 
            

4 เสวนำโครงกำรควำมร่วมมือกับส ำนักงำนคณะกรรมกำรวิจัยแห่งชำติ (วช.) เพื่องำนวิจัยที่มี
คุณค่ำและคุณภำพ 

            

5 (แยกพบ ครั้งที่ 2) ทปษ.ฯ และ ผู้ทรงคุณวฒุิ แต่ละลักษณะวิชำ แนะน ำการเขียน
โครงการวิจัย 

             

6 ส่งโครงกำรวิจัย + โครงเรื่อง จ ำนวน 5 ชุด (คะแนนกำรส่งงำน 5 คะแนน)             
7 สัมภำษณ์โครงกำรวิจัย             
8 ปรับแก้ โครงกำรวิจัย + โครงเรื่องใหม่ จ ำนวน 6 ชุด เพื่อขออนุมัติกำรจัดท ำ              
9 ส่งตรวจ ร่ำงบทที่ 1 (คะแนนกำรส่งงำน 5 คะแนน)             
10 ส่งตรวจ ร่ำงบทที่ 2, 3 (คะแนนกำรส่งงำน 10 คะแนน)             
11 ส่งตรวจ ร่ำงบทที่ 4, 5 (คะแนนกำรส่งงำน 10 คะแนน)             
12 แถลงเอกสำรวิจัยส่วนบุคคล (ประเมินตำมแบบ ปม.1 / 70 คะแนน)              
13 ส่งตรวจ ร่ำงเอกสำรวิจัยฯ ฉบับสมบูรณ์  ตำมคู่มือ 006 / ส่งคะแนนเอกสำรวิจัยให้ กพศ.ฯ 

บันทึกรำยงำน 
            

14 ส่งเล่มเอกสำรวิจัย ฯ ฉบับสมบูรณ์ (3 เล่ม ไม่ต้องเย็บเลม่ พร้อม File เอกสำร และสรุปย่อ 1ชุด)             
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กำรแถลงเอกสำรวิจัยส่วนบุคคล 

 การแถลงเอกสารวิจัยส่วนบุคคล คือ การท่ีนักศึกษาผู้ท าการวิจัยน าผลงานวิจัยของตน
โดยสรุป เสนอต่อวิทยาลัยป้องกันราชอาณาจักรฯ และนักศึกษาในรุ่น  ในลักษณะการน าเสนอต่อหน้าช้ัน
ซึ่งถือเป็นส่วนหนึ่งของการประเมินค่าเอกสารวิจัย   
 1. ก ำหนดกำรแถลงเอกสำรวิจัยส่วนบุคคล 
   1.1 ก าหน ดกา รแถ ลง เอกสารวิจัยส่วนบุคคลของ นักศึกษาต่อ ห น้า ชั ้น 
ก าหนดจัด ในช่ว ง เดือนมิถุนายน ถึง กรกฎาคม และวิทยาลัยป้องกันราชอาณาจักรฯ จะแจ้ง
ก าหนดการแถลงเอกสารวิจัยส่วนบุคคลของนักศึกษาให้ทราบเป็นการล่วงหน้าก่อนวันแถลงวันแรก 
ประมาณ 1 เดือน (นักศึกษาต้องส่งร่างเอกสารวิจัยฯ รายบทครบทุกบทแล้วเท่านั้นจึงจะได้รับสิทธิ์ใน
การแถลง) เพื่อให้นักศึกษามีเวลาจัดท าสรุปย่อส าหรับแจกจ่ายผู้เข้าฟัง และเตรียมอุปกรณ์ช่วยในการ
แถลงผลงานวิจัย   
  1.2 เวลาที่ใช้ในการแถลงเอกสารวิจัยส่วนบุคคล นักศึกษาแต่ละคนจะใช้เวลา
แถลงเอกสารวิจัยส่วนบุคคล รวม 45 นาที แยกเป็น 
         1.2.1 การน าเสนอผลงานวิจัย  20 นาที  
         1.2.2 ตอบข้อ ซักถามและ รับฟังการเสนอความคิดเห็นเพิ่มเติมจาก
ผู้ทรงคุณวุฒิ อาจารย์ท่ีปรึกษาเอกสารวิจัย วปอ. และผู้เข้าร่วมรับฟัง  20 นาที  
         1.2.3  เวลาทางธุรการ 5 นาที    
 2. กำรเตรียมกำรแถลงเอกสำรวิจัยส่วนบุคคล 
  ในการแถลงเอกสารวิจัยส่วนบุคคล ให้นักศึกษาด าเนินการ ดังนี้ 
  2.1 จัดท าสรุปย่อตามรูปแบบของวิทยาลัยป้องกันราชอาณาจักรฯ โดยย่อเนื้อหา
ส าคัญของเอกสารวิจัยฯ (ตามรูปแบบในหน้า 105) ความยาวประมาณ 5 หน้า จ านวน 10 ชุด ส่งให้
กองวิชำกำรที่ รับผิดชอบในลักษณะวิชำนั้น  ๆ ก่อนวันแถลงผลงำนวิจัย 10 วันท ำกำร 
เพื่อแจกจ่ายให้ผู้ทรงคุณวุฒิ และนักศึกษาท่ีเข้าฟัง โดยสรุปย่อจะมีเนื้อหาตามหัวข้อต่อไปนี้ 

     2.1.1  ความเป็นมาและความส าคัญของปัญหา 
      2.1.2  วัตถุประสงค์ของการวิจัย 
      2.1.3  ขอบเขตของการวิจัย 
     2.1.4  วิธีด าเนินการวิจัย  
      2.1.5  ผลการวิจัย 
     2.1.6  ข้อเสนอแนะ 

  2.2  เตรียมอุปกรณ์ประกอบการแถลงเอกสารวิจัยส่วนบุคคล เช่น แผ่นใส ภาพนิ่ง 
ภาพยนตร์ มัลติวิช่ัน วีดิทัศน์ ฯลฯ และควรแจ้งให้เจ้าหน้าท่ีประจ าห้องโสตทัศนูปกรณ์ทราบ 
เป็นการล่วงหน้า เพื่อเตรียมการอ านวยความสะดวก 
 3. กำรร่วมรับฟังกำรแถลงเอกสำรวิจัยส่วนบุคคล 
  เนื่องจากเอกสารวิจัยฯ แต่ละเรื่อง มิใช่เป็นแต่เพียงผลการศึกษาวิจัยท่ีได้จาก
การศึกษาค้นคว้าทางวิชาการเท่านั้น  หากได้รวมถึงความช านาญประสบการณ์และทัศนะ ซึ่งได้ส่ังสม
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ไว้จากการปฏิบัติหน้าท่ีและความรับผิดชอบในต าแหน่งหน้าท่ีต่าง ๆ หลายระดับ  เป็นเวลานาน 
ผลการวิจัยท่ีได้จึงมีคุณค่าอย่างยิ่งต่อการน าไปประยุกต์ใช้ หรือเป็นแบบอย่างในการแก้ปัญหา 
นอกจากนี้วัตถุประสงค์ข้อหนึ่งของการจัดให้มีการแถลงผลงานวิจัยต่อหน้าช้ัน คือ ต้องการให้ผู้ฟังได้
เสนอข้อคิดเห็น หรือข้อมูลท่ีเป็นประโยชน์ต่อการวิจัย เพื่อให้ผู้วิจัยน าความคิดเห็นหรือข้อมูล
เหล่านั้นไปพิจารณาปรับปรุงเอกสารวิจัยของตนให้มีความสมบูรณ์ยิ่งขึ้น ดังนั้น นักศึกษำทุกคนควร
ให้ควำมสนใจต่อกำรแถลงผลงำนวิจัยของเพื่อนนักศึกษำ นอกจาก จะเป็นการให้ก าลังใจแก่ผู้แถลง
ผลงานวิจัยด้วยแล้ว ยังเป็นโอกาสท่ีจะได้เสนอแนะข้อมูล หรือทัศนะท่ีเป็นประโยชน์ต่อผลงานวิจัย 
ในเรื่องนั้น ๆ อีกด้วย 
 4. กำรประเมินกำรแถลงเอกสำรวิจัยส่วนบุคคล 
  วิทยาลัยป้องกันราชอาณาจักรฯ จะเชิญคณะอาจารย์ท่ีปรึกษาการจัดท าเอกสารวิจัยฯ  
ท้ังอาจารย์ท่ีปรึกษาหลัก, อาจารย์ท่ีปรึกษารอง และอาจารย์ท่ีปรึกษาร่วมของนักศึกษาเข้าฟังการแถลง
ผลงานวิจัยและท าการประเมินค่า นอกจากนั้นจะมีผู้ทรงคุณวุฒิซ่ึงจะพิจำรณำจำกศิษย์เก่ำ วปอ.ท่ี
เชี่ยวชำญในเร่ืองนั้นมาฟังการแถลงเพิ่มเติมเพื่อให้ได้ข้อคิดเห็นท่ีเป็นประโยชน์ต่อการปรับปรุง
งานวิจัย โดยใช้แบบประเมินใบ ปม.1 ในการประเมินการแถลงเอกสารวิจัยส่วนบุคคล   

จรรยำบรรณนักวิจัย 

 ส านักงานคณะกรรมการวิจัยแห่งชาติ สภาวิจัยแห่งชาติ ได้จัดท าเรื่องจรรยาบรรณ
นักวิจัยและแนวทางปฏิบัติขึ้น เพื่อให้เป็นข้อสังวรณ์ทางคุณธรรม และจริยธรรมในการท างาน 
ของนักวิจัย วิทยาลัยป้องกันราชอาณาจักรฯ ได้คัดลอกบางส่วน ซึ่งเกี่ยวข้องกับการจัดท าเอกสาร
วิจัยส่วนบุคคลของ วปอ.ฯ มาเพื่อเผยแพร่ให้นักศึกษาได้ทราบแนวทางปฏิบัติตามหลักจรรยาบรรณ
นักวิจัยมีรายละเอียดดังนี้ 
 แนวทางปฏิบัติ 
 1. นักวิจัยต้องซื่อสัตย์และมีคุณธรรมในทางวิชาการและการจัดการ 
  นักวิจัยต้องมีความซื่อสัตย์ต่อตนเองไม่น าผลงานของผู้อื่นมาเป็นของตนไม่ลอกเลียน
งานของผู้อื่น ต้องให้เกียรติและอ้างถึงบุคคล โดยผลการตรวจสอบการลอกเลียนวรรณกรรมทาง
วิชาการ(อักขราวิสุทธิ์) ต้องไม่เกิน 15 %  หรือแหล่งท่ีมาของข้อมูลท่ีน ามาใช้ในงานวิจัยต้องซื่อตรง
ต่อการแสวงหาทุนวิจัย และมีความเป็นธรรมเกี่ยวกับผลประโยชน์ท่ีได้จากการวิจัย 
 2. นักวิจัยต้องมีพื้นฐานความรู้ในสาขาวิชาการท่ีท าวิจัยอย่างเพียงพอ และมีความรู้
ความช านาญ หรือมีประสบการณ์เกี่ยวเนื่องกับเรื่ องท่ีท าวิ จัยเพื่อน าไปสู่งานวิจัยท่ีมีคุณภาพ และ 
เพื่อป้องกันปัญหาการวิเคราะห์ การตีความ หรือการสรุปท่ีผิดพลาด อันอาจก่อให้เกิดความเสียหาย
ต่องานวิจัย 
 3. นักวิจัยต้องมีความรับผิดชอบต่อส่ิงท่ีศึกษาวิจัยไม่ว่าจะเป็นส่ิงท่ีมีชีวิต หรือไม่มีชีวิต
นักวิจัยต้องด าเนินการด้วยความรอบคอบ ระมัดระวัง และมีจิตส านึก และมีปณิธานท่ีจะอนุรักษ์
ศิลปวัฒนธรรมทรัพยากร และส่ิงแวดล้อม  
 4. นักวิจัยต้องเคารพศักด์ิศรีและสิทธิของมนุษย์ท่ีใช้เป็นตัวอย่างในการวิจัยนักวิจัย 
ต้องไม่ค านึงถึงผลประโยชน์ทางวิชาการจนละเลยและขาดความเคารพในศักด์ิศรีของเพื่อนมนุษย์  
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ต้องถือเป็นภาระหน้าท่ีท่ีจะอธิบายจุดมุ่งหมายของการวิจัยแก่บุคคลท่ีเป็นกลุ่มตัวอย่าง โดยไม่หลอกลวง 
หรือบีบบังคับและไม่ละเมิดสิทธิ 
 5. นักวิจัยต้องมีอิสระทางความคิดโดยปราศจากอคติในทุกขั้นตอนของการท าวิจัย
นักวิ จัยต้องมีอิสระทางความคิด ต้องตระหนักว่าอคติส่วนตน หรือความล าเอียงทางวิชาการ 
อาจส่งผลให้มีการบิดเบือนข้อมูล และข้อค้นพบทางวิชาการ อันเป็นเหตุให้เกิดผลเสียหายต่องานวิจัย 
 6. นักวิจัยพึงน าผลงานวิจัยไปใช้ประโยชน์ในทางท่ีชอบ นักวิจัยพึงเผยแพร่ผลงานวิจัย
เพื่อประโยชน์ทางวิชาการและสังคม  ไม่ขยายผลข้อค้นพบจนเกินความเป็นจริง และไม่ใช้ผลงานวิจัย 
ไปในทางมิชอบ 
 7. นักวิจัยพึงเคารพความคิดเห็นทางวิชาการของผู้อื่น นักวิจัยพึงมีใจกว้าง พร้อมท่ีจะ
เปิดเผยข้อมูลและขั้นตอนการวิจัย ยอมรับฟังความคิดเห็นและเหตุผลทางวิชาการของผู้อื่น และพร้อม 
ท่ีจะปรับปรุงแก้ไขงานวิจัยของตนให้ถูกต้อง 
 8. นักวิจัยพึงมีความรับผิดชอบต่อสังคมทุกระดับ นักวิจัยพึงมีจิตส านึกท่ีจะอุทิศ
ก าลังสติปัญญาในการท าวิจัยเพื่อความก้าวหน้าทางวิชาการเพื่อความเจริญ และประโยชน์สุข 
ของสังคมและมวลมนุษย์ชาติ 
 



บทที่ 2 
การเขียนโครงการวิจัย 

หัวข้อโครงการวิจัย 

 โครงการวิจัยท่ีนักศึกษาต้องจัดท าและเสนอให้วิทยาลัยป้องกันราชอาณาจักรฯ อนุมัตินั้น ให้จัดท า 
2 ส่วน ได้แก่ โครงการวิจัย และโครงเรื่อง  มีรายละเอียดดังนี้ 
 1. โครงการวิจัย  จะเป็นหัวข้อส าคัญในการเขียนงานวิจัย  ประกอบด้วย 
  1.1 ช่ือเรื่อง (Research Topic) 
  1.2 ลักษณะวิชา (Field) 
  1.3 ผู้วิจัย  (Researcher) 
  1.4 ความเป็นมาและความส าคัญของปัญหา (Background and Significance of 
Problem) 
  1.5 วัตถุประสงค์ของการวิจัย (Objectives of  Research) 
  1.6 การทบทวนวรรณกรรมท่ีเกี่ยวข้อง (Literatures Review) 
  1.7 ขอบเขตของการวิจัย  (Scope of  Research) 
  1.8 กรอบแนวคิดของการวิจัย (Conceptual Framework) 
  1.9 วิธีด าเนินการวิจัย  (Methodology) 
  1.10 ข้อจ ากัดของการวิจัย (Limitations and/or Delimitation)   ถ้ามี 
  1.11 ประโยชน์ท่ีคาดว่าจะได้รับจากการวิจัย  (Research  Results  for Utilizations) 
  1.12 ค าจ ากัดความ (Definitions)    ถ้ามี 
 2. โครงเรื่อง 
  จะเป็นหัวข้อส า คัญในแต่ละบทของงานวิ จัย  โดยมี รายละเอียดของเนื้ อหาต่าง ๆ  
ท่ีเกี่ยวข้องกับงานวิจัยของนักศึกษา   

ค าแนะน าการเขียนโครงการวิจัย 

 ในหัวข้อโครงการวิจัยท่ีกล่าวมาแล้วข้างต้น  มีค าแนะน าการเขียนดังนี้  
 1. ช่ือเรื่อง (Research Topic) 
  ช่ือ เ รื่ อ ง  หรื อหั วข้ อวิ จั ย  เป็น ส่ิ ง ท้าทายอั น ดับแรกของการ เขี ยน เอกสาร วิ จั ย  
การก าหนดช่ือเรื่อง มีวัตถุประสงค์เพื่อให้ผู้อ่านทราบถึงสาระส าคัญของการวิจัยให้ชัดเจน และกระชับท่ีสุด
เท่าท่ีจะท าได้ 
  1.1 แนวทางก่อนท่ีจะก าหนดช่ือเรื่อง 
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   1.1.1 ให้ เ ริ่ มจ าก เ รื่ อ ง ท่ี มี คว ามสน ใจ  หรื อ จากประสบการ ณ์ก ารท า ง าน 
ของนักศึกษาเอง 
   1.1.2  ค้นคว้าเรื่องท่ีสนใจนั้นเพิ่มเติม ด้วยการตรวจสอบเอกสาร (การทบทวน
วรรณกรรม) เพื่อจะได้ทราบว่ามีผู้ใดได้ศึกษาในเรื่องดังกล่าวไว้บ้างแล้ว และยังมีประเด็นอะไรท่ีควรศึกษา
เพิ่มเติมให้สมบูรณ์มากขึ้น 
   1.1.3  นอกจากนี้ อาจมาจากข้อคิด ข้อเสนอแนะของผู้เช่ียวชาญในสาขานั้น ๆ 
หรือจากเรื่องท่ียังมีประเด็นถกเถียง มีข้อโต้แย้งท่ียังไม่ได้ท าการตรวจสอบด้วยงานวิจัย 
  1.2 การก าหนดช่ือเรื่อง 
   1.2.1 ควรมีความยาวไม่เกิน 1 บรรทัดพิมพ์ หรือประมาณ 10 ถึง 12 ค า 
   1.2.2 ต้องไม่กว้างเกินไป เพราะจะท าให้การวิจัยออกมาคลุมเครือต้องค านึงถึงความ
เป็นไปได้ในทางปฏิบัติ   
   1.2.3 ควรมีขอบเขตท่ีแน่นอน อยู่ในวิสัยท่ีท าได้   
   1.2.4 ช่ือเรื่องควรมีความสอดคล้อง และเกี่ยวข้องกับปัญหาท่ีจะท า 
   1.2.5 มีความชัดเจนและช้ีเฉพาะในปัญหาท่ีจะศึกษา 
   1.2.6 ไม่ควรใช้ค าว่า “การวิจัย” “การศึกษา” หรือ “การวิเคราะห์” น าหน้า 
ช่ือเรื่องโดยไม่จ าเป็น 
   1.2.7 ควรขึ้นต้นช่ือเรื่องด้วยค าท่ีส าคัญของปัญหาซึ่งเป็นภาษาง่าย  ๆส้ันรัดกุม 
   1.2.8 นอกจากนี้ต้องไม่เลือกช่ือเรื่องท่ีต้องอาศัยข้อมูลต่าง ๆ ท่ีมีการปกปิด หรือเป็น
ความลับจนไม่สามารถเก็บข้อมูลได้  
   1.2.9 ช่ือเรื่องมักกล่าวในรูปวลี (ไม่เป็นรูปประโยคท่ีสมบูรณ์และต้องไม่เป็นประโยค
ค าถาม) 
   1.2.10  ไม่ควรใช้ค า หรือประโยคท่ีไม่ถูกต้องตามหลักไวยากรณ์ หรือค าท่ียังไม่เคยมี
การบัญญัติใช้มาก่อน หากจ าเป็นต้องใช้อาจเขียนภาษาอังกฤษก ากับไว้ด้วย 
   1.2.11  ช่ือเรื่องควรค านึงถึงมิติต่าง ๆ ของการวิจัย ได้แก่ พื้นฐานทางทฤษฎี ลักษณะ
ของการเก็บข้อมูล ประชากรเป้าหมายหรือสถานท่ีท าการศึกษาวิจัย การก าหนดประเด็นสาระส าคัญของการ
วิจัย และประโยชน์ต่อการท างาน 
           2. ลักษณะวิชา (Field) 
  ให้นักศึกษาพิจารณาว่างานวิจัยของท่านควรจัดอยู่ในลักษณะวิชาใดใน 6 ลักษณะวิชา ดังนี้ 
สังคมจิตวิทยา (Social-S) วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี (Technology-T) ส่ิงแวดล้อม และพลังงาน 
(Environment and Energy-E) การเศรษฐกิจ (Economy-E) การเมือง/การบริหารจัดการภาครัฐ (Politics-
P) การทหาร/การป้องกันประเทศ (Military-M)  
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 การวิจัยบางเรื่องอาจจัดอยู่ได้ต้ังแต่ 2 ลักษณะวิชาขึ้นไป วิทยาลัยป้องกันราชอาณาจักรฯ  โดยกอง
เอกสารวิจัย ฯ และกองวิชาการจะร่วมกันพิจารณา เพื่อก าหนดให้อยู่ในลักษณะวิชาท่ีมีเนื้อหา หรือมีจุดเน้น
ด้านนั้นมากท่ีสุด โดยแยกตามช่ือเรื่อง และรายละเอียดของโครงการวิจัย  ซึ่งมีแนวทางการแบ่งลักษณะวิชา ดังนี้  
  2.1  สังคมจิตวิทยา   
   พระราชกรณียกิจ ประวัติศาสตร์ ศาสนา จริยธรรม จรรยาบรรณ การศึกษา พิพิธภัณฑ์ 
กีฬาขนบธรรมเนียมประเพณี ศิลปวัฒนธรรม  โบราณคดี 
   ทัศนคติ ค่านิยม ความเช่ือ แรงจูงใจ ขวัญ ก าลังใจ ผู้น าภาวะผู้น า ความพึงพอใจ 
   ปัญหาสตรีเยาวชนเด็กคนพิการ การค้ามนุษย์ ปัญหาแรงงานไทย ประชากรทรัพยากร
มนุษย์ การประชาสงเคราะห์     
   การพัฒนาชนบท เมือง ชุมชนแออัด ความยากจน การวางผังเมือง การจัดการท่ีดิน
ท่ัวไป ท่ีอยู่อาศัย การสร้างชุมชนเข้มแข็ง ภูมิปัญญาท้องถิ่น 
   ส่ือ  ส่ือมวลชน  การประชาสัมพันธ์  การสร้างภาพลักษณ์ 
   ยาเสพติด อาชญากรรม การสืบสวน สอบสวน การบังคับใช้กฎหมาย การทุจริต 
การฟอกเงิน การพนัน การจัดระเบียบสังคม 
   ชนกลุ่มน้อย แรงงานต่างด้าว คนต่างด้าว ผู้อพยพผู้หนี/หลบภัย  
  2.2 วิทยาศาสตร์ และเทคโนโลยี  
    วิทยาศาสตร์ประยุกต์ การแพทย์และสาธารณสุข วิศวกรรม การส่ือสารโทรคมนาคม 
คอมพิวเตอร์ เอไอ บล็อกเชน มาตรวิทยา 
  2.3  สิ่งแวดล้อมและพลังงาน  
   พลังงาน  อากาศ ธรณีวิทยา น้ า แหล่งน้ า ป่าไม้ สัตว์ป่า พันธุ์พืช การเกษตร ชีวภาพ อวกาศ 
ภูมิสารสนเทศ ภัยธรรมชาติ ส่ิงแวดล้อมเป็นพิษ 
  2.4  การเศรษฐกิจ  
   การเงิน การคลัง การตลาด การค้า การลงทุน หลักทรัพย์ งบประมาณ 
   การเกษตรกรรม  อุตสาหกรรม  การบริการ การประมง ปศุสัตว์ การท่องเท่ียว  
   ศาสตร์พระราชา โครงการพระราชด าริ โครงการพระราชทาน เศรษฐกิจพอเพียง 
   โครงสร้างพื้นฐาน การขนส่ง คมนาคม  ชลประทาน  ก่อสร้าง เขตเศรษฐกิจจ าเพาะ 
   รัฐวิสาหกิจ  วิสาหกิจชุมชน โครงการของรัฐด้านเศรษฐกิจ เช่น กองทุนหมู่บ้านOTOP 
หัตถกรรม การพักหนี้เกษตรกร การสหกรณ ์
   การส่งออก – น าเข้า ศุลกากร ภาษี การประกันชีวิต ประกันภัย 
   อาชญากรรมทางเศรษฐกิจ ทรัพย์สินทางปัญญา ระบบสิทธิประโยชน์ การให้สัมปทาน 
การแปรสัญญา การคุ้มครองผู้บริโภค 
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  2.5  การเมืองและการบริหารจัดการภาครัฐ  
   การบริหารราชการส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค ส่วนท้องถิ่น การปฏิรูประบบราชการ การ
กระจายอ านาจ การตรวจราชการ การตรวจเงินแผ่นดิน การบริหารราชการที่ดี (Good Governance) การ
บริหารงานบุคคล การบริหารแบบใหม่ 
   งานนิติบัญญัติ พรรคการเมือง การเลือกตั้ง  งานตุลาการ 
   อุดมการณ์ทางการเมือง การปกครอง ความเป็นชาตินิยม 
   องค์กรอิสระ องค์กรระหว่างประเทศ ความสัมพันธ์ระหว่างประเทศ การทูต 
   การมีส่วนร่วมของประชาชน การประชาพิจารณ์ การเข้าช่ือของประชาชน สิทธิมนุษยชน 
การประท้วง การชุมนุม 
  2.6  การทหารและการป้องกันประเทศ (Military and National Defence) 
   ความมั่นคงในภูมิภาค  ผลประโยชน์ของชาติ ปัญหาความมั่นคงตามแนวชายแดน การ
ข่าวระดับชาติ การถวายความปลอดภัย ภัยคุกคาม ภัยคุกคามรูปแบบใหม่ 
   การก่อการร้ายข้ามชาติ อาชญากรรมข้ามชาติ การร่วมรักษาสันติภาพ 
   การก่อการร้ายในประเทศ ปัญหาชายแดน เขตทับซ้อน เขตไหล่ทวีปเรื่องท่ีเกี่ยวข้องกับ
ภารกิจของหน่วยทหารท้ังหมด 
   การพัฒนา หลักนิยม ระบบการบริหาร ระบบอาวุธ ระบบการฝึกศึกษา ก าลังส ารอง  
การส่งก าลังบ ารุง  การข่าว และอื่น ๆ ท่ีเป็นภารกิจของหน่วยทหาร 
   การประยุกต์ใช้ทรัพยากรทางการทหาร เพื่อการพัฒนาประเทศ และการพาณิชย์  
   ความร่วมมือกับหน่วยทหารต่างประเทศ  เพื่อความมั่นคงในภูมิภาค 
   การวิจัย และพัฒนากองทัพ เพื่อการพึ่งตนเอง และความเป็นสากล     
 3. ผู้วิจัย (Researcher) 
  ให้ใส่ช่ือนักศึกษา และช่ือหลักสูตรท่ีศึกษา โดยพิมพ์ค าย่อของหลักสูตร พร้อมระบุ 
รุ่นท่ีเข้ารับการศึกษาด้วย 
 4. ความเป็นมาและความส าคัญของปัญหา (Background and Significance of  
Problem) 
  เป็นส่วนประกอบแรกของเอกสารวิจัย (ควรมีความยาวของเนื้อหาในส่วนนี้ประมาณ  2-3 
หน้า) สภาพปัญหาที่เลือกมาศึกษา ต้องอ้างอิงหลักฐานจากทฤษฎีหรืองานวิจัยอื่น  เพื่อสร้างความหนัก
แน่นให้แก่เหตุผลท่ีจะต้องศึกษาเรื่องนี้ 
  4.1 ความส าคัญของปัญหา พิจารณาได้จาก 
          4.1.1 จ านวนบุคคลท่ีเกี่ยวข้องหรือถูกกระทบกระเทือนจากปัญหาหรือเรื่องท่ีจะท าการ
วิจัย 
     4.1.2  ความถ่ีและความกว้างของการเกิดขึ้นของเหตุการณ์ 
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         4.1.3 ความเป็นไปได้ 
         4.1.4 ความน่าสนใจและทันต่อเหตุการณ์ 
           4.1.5 ความสนใจของผู้วิจัย 
        4.1.6 ความสามารถท่ีจะท าการวิจัยให้ลุล่วง (หมายถึงข้อมูลท่ีมี/แนวคิดท่ีมี) 
  4.2 ขัน้ตอนในการเขียนความเป็นมาและความส าคัญของปัญหา ควรมีล าดับ ดังนี้ 
        4.2.1  กล่าวน าเข้าสู่ปัญหาอย่างมีล าดับขั้นตอน ชัดเจน รัดกุมโดยมีการทบทวน
วรรณกรรมพอสังเขป โดยเขียนอธิบายในภาพรวมของปัญหา (Macro) ลงไปสู่ประเด็นปัญหาท่ีเจาะจงจะ
ศึกษาวิจัยท่ีแคบลง (Micro) 
        4.2.2  ระบุว่าปัญหาคืออะไร มีข้อมูล หลักฐานท่ียืนยันว่าเป็นความจริง 
        4.2.3  กล่าวถึงความรุนแรงของปัญหามีมากน้อยเพียงใด ส่งผลกระทบถึงส่วนรวมอย่างไร
บ้าง และมีแนวโน้มท่ีจะรุนแรงต่อไปในอนาคตอย่างไร 
        4.2.4  ระบุความจ าเป็นท่ีจะต้องมีการวิจัย 
   4.2.5  ผลท่ีได้จากการวิจัยจะช่วยแก้ปัญหาอย่างไร 
 5. วัตถุประสงค์ของการวิจัย (Objectives of Research) 
  เป็นการระบุกิจกรรมหรืองานท่ีผู้วิจัยต้องท าในอันท่ีจะได้มาซึ่งค าตอบในการวิจัย   เป็นการ
แยกแยะแจกแจงรายละเอียดของหัวเรื่องท่ีจะศึกษาออกเป็นหัวข้อย่อย ๆ (ประมาณ 2-3 ข้อ) ในการก าหนด
ประเด็นหรือวัตถุประสงค์ท่ีจะศึกษา  มีหลักดังนี้คือ 
  5.1 ควรมีความชัดเจน ความไม่ซ้ าซ้อน และความสัมพันธ์ระหว่างประเด็นเรียบเรียงจาก
วัตถุประสงค์หลักไปสู่วัตถุประสงค์ย่อย   
  5.2  ควรเป็นข้อความบอกเล่า 
  5.3  ควรเป็นข้อความส้ันๆ  มักขึ้นต้นด้วยวลีดังต่อไปนี้ 
   เพื่อหา..........  เพื่อศึกษา.........  เพื่อส ารวจ........  เพื่อวิเคราะห์.......  เพื่อประเมิน.........  เพื่อ
เปรียบเทียบ............. 
  5.4  วัตถุประสงค์แต่ละข้อควรมีนัยส าคัญเพียงอย่างเดียว หากมีวัตถุประสงค์มากกว่า  1 ข้อ  
ควรแยกเป็นรายข้อให้ชัดเจน โดยวัตถุประสงค์ข้อสุดท้ายจะเป็นวัตถุประสงค์หลักท่ีจะเสนอแนวทาง 
ยุทธศาสตร์ แนวความคิดท่ีตอบปัญหาการวิจัย 
  5.5  ตรง สอดคล้องกับปัญหาท่ีต้องการท าวิจัยไม่ควรเพิ่มเติมประเด็นอื่น ๆ ท่ีไม่เกี่ยวข้องกับ
ปัญหาเข้ามา 
  5.6  ควรเรียงล าดับความเช่ือมโยงก่อนหลังในกรณีท่ีมีหลายประเด็น 
 6. การทบทวนวรรณกรรมท่ีเกี่ยวข้อง (Literatures Review) 
     นักศึกษาควรท าการทบทวนวรรณกรรมท่ีเกี่ยวข้องในเบื้องต้นก่อนว่าจะน าทฤษฎี 
แนวความคิดอะไรมาใช้ในการวิจัยอย่างพอสังเขป เพื่อให้เกิดความรู้ ความเข้าใจในเรื่องท่ีจะท า 
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 7. ขอบเขตของการวิจัย (Scope of Research) 
      ขอบเขตการวิจัย เป็นการก าหนดขอบเขตในด้านต่าง ๆ ของการวิจัยให้แคบลง เพื่อไม่ให้
งานวิจัยมีขอบเขตการศึกษากว้างขวางจนเกินไป ซึ่งหมายถึงสาระหรือวัตถุประสงค์หรือประเด็นต่าง ๆ ท่ีผู้วิจัย
ต้องการจะศึกษารวมท้ังประเภทและลักษณะของประชากรท่ีเป็นเป้าหมายของการศึกษา 
 8. กรอบแนวคิดของการวิจัย (Conceptual Framework) 
  กรอบแนวคิดของการวิจัยหมายถึงความคิดของผู้วิจัยเกี่ยวกับความสัมพันธ์ระหว่างตัวแปรต่าง 
ๆ  ในการเลือกตัวแปรมาศึกษา ผู้วิจัยควรเลือกตัวแปรท่ีผู้วิจัยสามารถน าข้อค้นพบท่ีเกี่ยวข้องกับตัวแปรนั้นมา
เป็นประโยชน์เชิงปฏิบัติได้ ตัวแปรแต่ละตัวที่จะเลือกเข้ามาศึกษาจะต้องมีพื้นฐานทางทฤษฎีความมีเหตุผลว่ามี
ความสัมพันธ์ หรือเกี่ยวข้องกับส่ิงท่ีต้องการศึกษากรอบแนวคิดในการวิจัยสามารถน าเสนอได้โดยการพรรณนา
ความและ / หรือแผนภาพแสดงความสัมพันธ์ระหว่างตัวแปรต่าง ๆท่ีอยู่ในกรอบแนวคิดของผู้วิจัย 
 9. วิธีด าเนินการวิจัย  (Methodology) 
  ให้ระบุรายละเอียดต่าง ๆ ของการด าเนินการวิจัย แต่อย่างไรก็ตาม บางเรื่องอาจจะไม่ต้อง
ระบุครบทุกหัวข้อก็ได้ ขึ้นอยู่กับวิธีการวิจัยท่ีใช้ ดังนี้ 
  9.1 ระเบียบวิธีวิจัย ใช้วิธีการวิจัยประเภท หรือแบบใดด้วยเหตุผลอย่างไร ท้ังนี้ วิทยาลัย
ป้องกันราชอาณาจักรฯ เน้นการวิจัยเชิงคุณภาพ เนื่องจากเป็นประเภทการวิจัยท่ีเน้นบทบาทของตัวผู้วิจัย ใน
การลงพื้นท่ีเพื่อศึกษาค้นคว้าข้อมูลต่าง ๆ ซึ่งนักศึกษาทุกท่านล้วนเป็นบุคคลระดับความส าคัญงสูงใน
หน่วยงานของตน ท าให้นักศึกษาจะได้รับข้อมูลเชิงลึกท่ีสร้างความรู้ความเข้าใจในเรื่องท่ีค้นคว้าศึกษาอย่าง
ลึกซึ้งได้ไม่ยาก มิใช่แค่การได้ข้อมูลเพื่อทดสอบสมมติฐาน แต่ยังอาจจะพบประเด็นใหม่ ๆ ส าหรับน าไปปรับใช้
ให้เกิดประโยชน์แก่องค์กร ตลอดจนในระดับประเทศได้จริง ท้ังนี้ การวิจัยเชิงคุณภาพนี้สามารถใช้เครื่องมือ
ของเชิงปริมาณมาเสริมใหก้ารวิจัยมีความสมบูรณ์ขึ้นได้ เช่น การทอดแบบสอบถาม เป็นต้น 
  9.2 แหล่งข้อมูล  ท่ี สัมภาษณ์ และ/หรือการวิเคราะห์ เอกสารเป็นหลัก ให้ระบุว่า 
ได้ข้อมูลเรื่องอะไร จากท่ีไหนบ้าง 
  9.3 กลุ่มเป้าหมาย/ผู้ให้ข้อมูลหลัก ควรเป็นบุคคลท่ีมีความสามารถเข้าถึงข้อมูล และให้
ข้อมูลได้อย่างเพียงพอ และควรมีจ านวนมากพอท่ีจะท าให้เก็บข้อมูลได้ครบถ้วนจนผู้วิจัยพอใจ 
  9.4 เคร่ืองมือที่ใช้ในการเก็บรวมรวมข้อมูล เป็นการระบุว่าในการจัดท าเอกสารวิจัย มีการ
ใช้เครื่องมือในการเก็บข้อมูลอะไรบ้าง เช่น แบบสอบถาม แบบสัมภาษณ์ ฯลฯ ลักษณะของเครื่องมือเป็น
อย่างไร ให้คะแนนอย่างไร และมีวิธีการสร้างและตรวจสอบคุณภาพเครื่องมืออย่างไร ท้ังนี้ควรแนบเครื่องมือ
เหล่านี้ไว้ในส่วนของภาคผนวกเพื่อประโยชน์ของผู้อ่านงานวิจัยนี้ 
  9.5 การเก็บรวบรวมข้อมูล  เป็นการอธิบายว่าผู้วิจัยมีข้ันตอนการเก็บรวบรวมข้อมูลอย่างไร 
  9.6 การวิเคราะห์ข้อมูล  เป็นการอธิบายถึงการน าข้อมูลท่ีท าการเก็บรวบรวมมาท าการ
วิเคราะห์ โดยมีวิธีการวิเคราะห์ข้อมูลอย่างไร  
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 ๑๐. ข้อจ ากัดของการวิจัย  (Limitations and/or Delimitation) 
  ข้อจ ากัดของการวิจัย หมายถึง ข้อจ ากัดท่ีเกิดขึ้นจากรูปแบบการวิจัย  (Research Design) 
ท่ีผู้วิจัยได้ก าหนดขึ้นเอง ท่ีจะมีผลท าให้ไม่สามารถน าผลการวิจัยนี้ไปใช้อย่างกว้างขวางได้ ตัวอย่างเช่น ผู้วิจัย
อาจก าหนดท่ีจะศึกษากลุ่มเป้าหมายเฉพาะท่ีเกี่ยวข้องกับเรื่องท่ีท าวิจัย หรือการก าหนดให้ใช้การสัมภาษณ์เชิง
ลึก ผลท่ีได้จึงเป็นความคิดเห็นของเฉพาะกลุ่มท่ีศึกษาไม่สามารถน าไปใช้ได้ท่ัวไป 
   กล่าวโดยสรุป การเขียนข้อจ ากัดของการวิจัย มีวัตถุประสงค์เพื่อให้ผู้อ่านได้ระมัดระวังใน
การน าผลของการวิจัยไปใช้ 
 11. ประโยชน์ท่ีคาดว่าจะได้รับจากการวิจัย (Research Results for Utilizations) 
    การเขียนประโยชน์ท่ีคาดว่าจะได้รับจากการวิจัย ต้องไม่เขียนกว้างเกินไป แต่ต้องระบุ
อย่างเจาะจงลงไปว่า เป็นประโยชน์ต่อใคร หรือหน่วยงานใด ในแง่มุม หรือด้านใด งานวิจัยมีคุณค่าหรือผลดีท่ี
ได้รับจากการน าผลวิจัยไปใช้เป็นอย่างไร ซึ่งอาจเป็นทางทฤษฎี แนวทางในการด าเนินงาน กิจกรรม นโยบาย 
การวางแผน โดยเขียนล าดับเป็นข้อ ๆ 
    ในหัวข้อนี้ เมื่ออยู่ในบทท่ี 1 จะเปลี่ยนหัวข้อเป็น “ประโยชน์ท่ีได้รับจากการ
วิจัย” แทน 
 12.  ค าจ ากัดความ  (Definitions) 
      เป็นหัวข้อท่ีกล่าวถึงความหมายของค า หรือข้อความท่ีผู้วิจัยต้องการท าความเข้าใจกับ
ผู้อ่านให้เข้าใจตรงกับผู้วิจัย ค าหรือข้อความท่ีควรน ามาให้ความหมายไว้ในหัวข้อนี้  ควรเป็นค าศัพท์ทาง
วิชาการ (Technical Terms) ที่รู้กันเฉพาะสาขาวิชา ค าศัพท์ที่มีหลายความหมาย ค าศัพท์ที่มีความหมาย
ไม่แน่นอน และค าหรือข้อความท่ีเป็นวลียาว ๆ แต่ตัดค าขยายต่าง ๆ ออกมุ่งให้การเขียนรายงานส้ัน กะทัดรัด 
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                 เนื้อหาให้พิมพ์ตัวอักษรขนาด  16................................................................................................ 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
……………………………………………………………………… 

การทบทวนวรรณกรรมทีเ่กี่ยวข้อง (20) 

                 เนื้อหาให้พิมพ์ตัวอักษรขนาด  16................................................................................................ 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
.......................................................................................................... 

ขอบเขตของการวิจัย (20) 

                 เนื้อหาให้พิมพ์ตัวอักษรขนาด  16  .............................................................................................. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………….....................
................................................................................................................................... 

ย่อหน้า 2  ซม. 
เว้นระยะ 1.5 บรรทัด/หรือกด ctrl ๗ 

เว้นระยะ 1.5 บรรทัด/หรือกด ctrl ๗ 

เว้นระยะ 1.5 บรรทัด/หรือกด ctrl ๗ 

เว้นระยะ 1.5 บรรทัด/หรือกด ctrl ๗ 

เว้นระยะ 1.5 บรรทัด/หรือกด ctrl ๗ 

เว้นระยะ 1.5 บรรทัด/หรือกด ctrl ๗ 

ย่อหน้า 2  ซม. 

ย่อหน้า 2  ซม. 

ย่อหน้า 2  ซม. 

เว้นระยะ 1.5 บรรทัด/หรือกด ctrl ๗ 

ก้ันหน้า  
1.5   น้ิว 
หรือ 3.75 ซม. 

 

เว้นระยะ 1.5 บรรทัด/หรือกด ctrl ๗ 

รูปแบบการจัดพิมพ์โครงการวิจยั 

เว้นระยะ 1.5 บรรทัด ก้ันหลัง 
1 น้ิว 
หรือ 2.5 ซม. 
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กรอบแนวคิดของการวิจยั (20)   

 เนื้อหาให้พิมพ์ตัวอักษรขนาด 16.................................................................................... 
.............................................................................................................................................................  

วิธีด าเนินการวิจยั (20)  

                 เนื้อหาให้พิมพ์ตัวอักษรขนาด ๑๖........................................................................... 
............................................................................................................................................................. 

ข้อจ ากัดของการวิจัย (ถ้ามี) (20) 

                 เนื้อหาให้พิมพ์ตัวอักษรขนาด 16 ................................................................................. 
............................................................................................................................................................... 

ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับจากการวิจยั(20) 

                  เนื้อหาให้พิมพ์ตัวอักษรขนาด 16 ......................................................................... 
..........................................(ดูแนวทางการเขียนประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับในหน้า 1).............................. 
................................................................................................................................................................ 

ค าจ ากัดความ (ถ้ามี) (20) 

ค าจ ากัดความ     หมายถึง (16)    ...................................................................................................... 
    ...................................................................................................... 
ค าจ ากัดความ   หมายถึง (16)    .......................................................................................................  
    ....................................................................................................... 
 
 
 

 

 

 

 

 

เว้นระยะ 1.5 บรรทัด/หรือกด ctrl ๗ 

เว้นระยะ 1.5 บรรทัด/หรือกด ctrl ๗ 

เว้นระยะจากเลขหน้าถึงบรรทัดแรกของเน้ือหา 1/2 น้ิว 

เว้นระยะ 1.5 บรรทัด 

เว้นระยะห่างจากบรรทัดสุดท้ายของหน้า ถึงขอบล่าง 1 น้ิว หรือ 2.5 ซม. 

 

เว้นระยะ 1.5 บรรทัด/หรือกด ctrl ๗ 

เว้นระยะ 1.5 บรรทัด/หรือกด ctrl ๗ 

เว้นระยะจากขอบบนถึงเลขหน้า  1  น้ิว  

ย่อหน้า 2  ซม. 

ย่อหน้า 2  ซม. 

ย่อหน้า 2  ซม. 

ย่อหน้า 2  ซม. 

เว้นระยะ 1.5 บรรทัด/หรือกด ctrl ๗ 

เว้นระยะ 1.5 บรรทัด/หรือกด ctrl ๗ 

เว้นระยะ 1.5 บรรทัด/หรือกด ctrl ๗ 

หมายเหตุ  1.  ช่ือลักษณะวิชาท่ีท าการศึกษาวิจัย ใน วปอ. ประกอบด้วย  ลักษณะวิชา   
                   การเมือง การเศรษฐกิจ สังคมจิตวิทยา การทหาร  และวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 
              2.   ตัวเลขในวงเล็บ คือ ขนาดตัวพิมพ์  และให้ใช้ตัวพิมพ์ Angsana New หรือ TH SarabunPSK 

เว้นระยะ 1.5 บรรทัด/หรือกด ctrl ๗ 
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โครงเร่ือง (24)  
 
บทท่ี  1  บทน า (18)  
 ความเป็นมาและความส าคัญของปัญหา  
 วัตถุประสงค์ของการวิจัย  
 ขอบเขตของการวิจัย (ด้านเนื้อหา, ด้านประชากร,ด้านพื้นท่ีศึกษา) 
 กรอบแนวคิดของการวิจัย  
 วิธีด าเนินการวิจัย (ข้อมูลปฐมภูมิ, ข้อมูลทุติยภูมิ) 
 ข้อจ ากัดของการวิจัย  (ถ้ามี)  
 ประโยชน์ท่ีได้รับจากการวิจัย  
 ค าจ ากัดความ  (ถ้ามี) 
บทท่ี  2  การทบทวนวรรณกรรมท่ีเกี่ยวข้อง (18) 
 (หัวข้อส าคัญ)  (16)  .................................................................... 
 (หัวข้อส าคัญ)  (16)  .................................................................... 
 งานวิจัยท่ีเกี่ยวข้อง 
 สรุป  
บทท่ี  3  ต้ังช่ือบทตามความเหมาะสม (ข้อมูลของเรื่องท่ีท าการวิจัย) (18) 
 (หัวข้อส าคัญ)  (16)  .................................................................... 
 (หัวข้อส าคัญ)  (16)  .................................................................... 
 สรุป   
บทท่ี  4  ต้ังช่ือบทตามความเหมาะสม (การวิเคราะห์ข้อมูล) (18)                    
 (หัวข้อส าคัญ)  (16)  .................................................................... 
 (หัวข้อส าคัญ)  (16)  .................................................................... 
 สรุป   
บทท่ี  5  สรุปและข้อเสนอแนะ (18)  
 สรุป (16) 
 ข้อเสนอแนะ (16) 
บรรณานุกรม (18) 
ภาคผนวก (18) 
 ช่ือผนวก ...... (ใส่ช่ือผนวก)  (16) ..................................................................... 
 
 
 

ตัวอักษร AngsanaNew   
หรือ TH SarabunPSK 

ขนาดตัวอักษร  16 

รูปแบบการจัดพิมพ์โครงเรื่อง 

หมายเหตุ   1. โครงเรื่องมีลักษณะคล้ายการเขียนสารบัญ คือใส่เฉพาะหัวข้อส าคัญ  ซึ่งหัวข้อท่ีเสนอสามารถปรับได้ 
               2.  ตัวเลขในวงเล็บ  หมายถึงขนาดตัวพิมพ์  และให้ใช้ตัวพิมพ์AngsanaNew  หรือ TH SarabunPSK 
 

เว้นระยะ 1.5 บรรทัด/หรือกด ctrl ๗ 

ประวัติย่อผู้วิจัย (18) 
 



 
 

บทที่ 3 
การจัดพิมพ์เอกสารวิจัยส่วนบุคคล 

 

 เอกสารวิจัยส่วนบุคคลของวิทยาลัยป้องกันราชอาณาจักร เป็นเอกสารทางวิชาการ 
ท่ีมีประโยชน์ และได้รับความสนใจจากบุคคลท่ัวไป ดังนั้นเพื่อให้การจัดท าเอกสารวิจัยส่วนบุคคล 
ของนักศึกษาวิทยาลัยป้องกันราชอาณาจักรเป็นไปในแนวทางเดียวกัน วิทยาลัยฯ จึงได้ก าหนดรูปแบบการ
จัดท าให้เป็นมาตรฐานเดียวกัน นกัศึกษาต้องศึกษาวิธีการพิมพ์ และการอ้างอิงอย่างละเอียด  โดยในบทนี้
จะครอบคลุมการจัดพิมพ์เอกสารวิจัยส่วนบุคคลต้ังแต่หน้าแรกจนถึงหน้าสุดท้าย  
 

การใชต้ัวพิมพ ์

 การจัดพิมพ์เอกสารวิจัย  มีรายละเอียด ดังนี้ 
 1. จัดพิมพ์ด้วยคอมพิวเตอร์ โปรแกรม Microsoft word 2007 เป็นต้นไป   
 2. ใช้ตัวพิมพ์แบบ Angsana New หรือ TH Sarabun PSK ท้ังนี้ เมื่อใช้ตัวพิมพ์  
แบบใดแล้ว  ต้องจัดพิมพ์ตัวพิมพ์แบบเดียวกันท้ังเล่ม รวมถึงสรุปย่อ  และ Abstract  ด้วย 

3. ขนาดของตัวพิมพ์    
  3.1 ปกใน บทท่ีและช่ือบท ขนาด 24 ตัวหนา 
  3.2 หัวข้อส าคัญ ขนาด  20  ตัวหนา 
  3.3 หัวข้อย่อย ขนาด 18 ตัวหนา 
  3.4  ข้อความในเนื้อหานอกเหนือจากข้อ 3.1-ข้อ 3.3 ใช้ขนาด 16 ตัวธรรมดา 
 4. การพิมพ์ตัวเลขให้ใช้เลขอารบิคท้ังหมด  
 5. หากมีตัวพิมพ์ภาษาอังกฤษ  จะใช้ตัวพิมพ์ใหญ่หมดทุกค า หรือจะใช้ตัวพิมพ์ใหญ่
เฉพาะตัวแรกของค า และตัวต่อ ๆ ไปของค าใช้ตัวพิมพ์เล็กก็ได้ แต่ให้เหมือนกันท้ังเล่ม 
 6. กรณีมีการคัดลอกข้อมลูมาจากภาษาต่างประเทศ ให้แปลเป็นภาษาไทยก ากับด้วย 
 7. กรณีเอกสารวิจัยฯ ก าหนดให้มีชั้นความลับ ให้พิมพ์ชั้นความลับด้วยตัวอักษรสี
แดงด้านบนและด้านล่างของเอกสาร ทุกหน้าขนาดตัวอักษร 40 ตัวหนา   

การใช้กระดาษพิมพ ์

 ในการจัดพิมพ์เอกสารวิจัยฯ ให้ใช้กระดาษพิมพ์สีขาวไม่มีบรรทัดชนิดน้ าหนักไม่ต่ ากว่า 
80 กรัม/ตารางเมตร  ขนาด เอ 4 จัดท า จ านวน 3 เล่ม โดยให้พิมพ์จากเครื่องพิมพ์คอมพิวเตอร์ 
พิมพ์หน้าเดียว ไม่ต้องพิมพ์หน้าหลัง  หรือจะถ่ายเอกสารก็ได้แต่ต้องชัดเจน   
 

การเว้นว่างรมิขอบกระดาษ 

 1. ขอบบน  (จากขอบบนถึงบรรทัดแรกของเนื้อหาท่ีพิมพ์)  1.5  นิ้ว  หรือ 3.75 ซม.   
ยกเว้นหน้าแรกที่ขึ้นบทใหม่ของแต่ละบท ให้เว้น   2    นิ้ว  
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 2. ขอบซ้ายมือ (กั้นหน้า)   1.5 นิ้ว    หรือ  3.75  ซม.    
 3. ขอบขวามือ (กั้นหลัง)   1 นิ้ว    หรือ  2.5    ซม. 
 4. ขอบล่าง                   1   นิ้ว    หรือ  2.5    ซม. 
 

การเว้นว่างริมขอบกระดาษ  ดูตัวอย่างตามแผนภาพที่ 4-1 
แผนภาพท่ี  3-1   ตัวอย่างการเว้นว่างริมขอบกระดาษ 

 
 

 

 

 

ภัยคุกคาม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เว้น  ๑  น้ิว 
 
 

                                                       เลขหน้า (ตัวขนาด 16) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

                                                                        

                     

บทที่ 
ชื่อบท 

 
 
 
 
 
 
 
 
         
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หมายเหตุ  :   กรอบสี่เหลี่ยมใหญ่ หมายถึงขนาดกระดาษ  A4 
                  กรอบสี่เหลี่ยมเล็กในกรอบใหญ่  หมายถึงบริเวณที่พิมพ์เนื้อหาของเอกสารวิจัย 

เว้นระยะจากบรรทัดสุดท้ายของหน้าถึง
ขอบล่างกระดาษ เว้นระยะ  1 น้ิว 

ระยะบรรทัด 1 บรรทัดปกติ 

      จากเลขหน้า ถึงบรรทัดแรก เว้นระยะ  
1/2  น้ิว 
 

กรณีหน้าแรกของบท เว้นจาก  
ขอบบนกระดาษ ถึงชื่อบท  2  น้ิว 

กั้นหน้า 1.5 น้ิว 
กั้นหลัง 
1 น้ิว 
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การเว้นระยะการพิมพ ์

 1.  ระยะห่างระหว่างบรรทัดของเนื้อหา ไม่เว้นบรรทัด (เว้น 1 บรรทัดคอมพิวเตอร์) 
  1.1 ไม่เว้นบรรทัด หรือ เว้น 1 บรรทัดคอมพิวเตอร์ ระหว่าง 
   1.1.1 บทท่ี กับ ช่ือบท 
   1.1.2 หัวข้อย่อยกับหัวข้อย่อย 
   1.1.3 หัวข้อย่อย กับ เนื้อหา (ยกเว้นกรณีพิมพ์เนื้อหาต่อเนื่องจากหัวข้อย่อย
ให้พิมพ์ต่อเนื่องได้เลย) 
   1.1.4 เนื้อหา 
   1.1.5 การขึ้นย่อหน้าใหม่ระหว่างเนื้อหา 
  1.2 เว้น 1.5 บรรทัด หรือ เว้น 12 pts. คอมพิวเตอร์ หรือกด Ctrl ๗ (กด Ctrl 
กับเลขเจ็ดไทย) ระหว่าง 
   1.2.1 หัวข้อส าคัญ   
   1.2.2 หัวข้อส าคัญ กับ หัวข้อย่อยแรก 
   1.2.3 ช่ือบท กับ หัวข้อส าคัญ 
   1.2.4 หัวข้อส าคัญ กับ ย่อหน้าแรกของหัวข้อส าคัญ 
 2. การพิมพ์หัวข้อย่อยหัวข้อแรก หรือการขึ้นย่อหน้าใหม่ ให้ย่อหน้า เข้ ามา  
2  เซนติเมตร หัวข้อย่อย ๆ ต่อไปให้เริ่มพิมพ์ตรงกับตัวอักษรตัวแรกของหัวข้อก่อนหน้านั้น  
 

การล าดบัหน้า   

 1. ส าหรับส่วนน า ได้แก่ บทคัดย่อ Abstract ค าน า สารบัญ สารบัญตาราง สารบัญ
แผนภาพหรือสารบัญแผนภูมิ  ค าอธิบายค าย่อ และสัญลักษณ์ ให้ใช้พยัญชนะไทยในการล าดับหน้า  
โดยให้หน้าพยัญชนะอยู่กึ่งกลางห่างจากขอบบนกระดาษ 1 นิ้ว (ไม่ใช้พยัญชนะ ฃ, ฅ, ฆ) 
 2. ในส่วนเนื้อเรื่อง (ได้แก่ บทท่ี 1 ถึงบทสุดท้าย) ส่วนอ้างอิง (ได้แก่ บรรณานุกรม 
ภาคผนวก และประวัติย่อผู้วิจัย)  ให้ใช้ตัวเลขในการล าดับหน้า โดยให้เลขหน้า อยู่ตรงกึ่งกลาง 
ห่างจากขอบบนกระดาษ 1  นิ้ว  
  ส าหรับหน้าแรกของแต่ละบท หน้าแรกของบรรณานุกรม และหน้าแรกของ
ภาคผนวก ไม่ต้องพิมพ์เลขหน้า แต่ให้นับจ านวนหน้ารวมด้วย 
 3. ขนาดตัวพยัญชนะ และเลขท่ีใช้ก ากับหน้าให้ใช้ขนาด 16 ตัวธรรมดาและ 
เป็นอักษรแบบเดียวกับท่ีพิมพ์เนื้อหา 

การพิมพ์บท หัวข้อส าคญั หัวข้อย่อย และเนื้อหา 

 1. บท เมื่อเริ่มบทใหม่จะต้องขึ้นหน้าใหม่เสมอ และมีเลขประจ าบท ให้พิมพ์ค าว่า 
“บทท่ี” ไว้ตรงกลางตอนบนสุดของหน้ากระดาษ  บรรทัดต่อมาเป็น “ช่ือบท”  ให้พิมพ์ไว้ตรงกลาง
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หน้ากระดาษเช่นกัน  ช่ือบทท่ียาวเกิน 1 บรรทัด ให้แบ่งเป็น 2-3 บรรทัดตามความเหมาะสม โดย
พิมพ์เรียงลงมาเป็นลักษณะสามเหล่ียมกลับหัว และไม่ต้องขีดเส้นใต้ ตัวอักษร ขนาด 24 ตัวหนา 
 2. หัวข้อส าคัญ หัวข้อส าคัญในแต่ละบท หมายความถึงหัวข้อหลัก ซึ่งมิใช่เป็น 
ช่ือเรื่องประจ าบท ให้พิมพ์อยู่ชิดริมกรอบพิมพ์ด้านซ้าย ใช้ตัวอักษร ขนาด  20 ตัวหนา   
  ทั้งนี้  การพิมพ์หัวข้อส าคัญไม่ต้องใส่หมายเลข หรือตัวอักษรก ากับและไม่ต้องขีดเส้นใต้ 
   การขึ้นหัวข้อใหม่ หรือขึ้นย่อหน้าของข้อความใหม่ หากในหน้านั้นมีท่ีว่างส าหรับ
พิมพ์ข้อความต่อไปได้ไม่เกินหนึ่ง – สองบรรทัดแล้ว ให้ข้ึนหัวข้อใหม่ หรือย่อหน้าใหม่ ในหน้าถัดไป 
 3. หัวข้อย่อย เป็นรายละเอียดของหัวข้อส าคัญ การพิมพ์หัวข้อย่อย ให้พิมพ์โดย      
ย่อหน้าเข้าไปประมาณ 2 ซม. การพิมพ์หัวข้อย่อยใช้ตัวอักษร ขนาด 18 ตัวหนา ไม่ต้องขีดเส้นใต้
และให้ใช้ตัวเลขก ากับหัวข้อ โดยไม่ให้ใช้ระบบพยัญชนะไทย อังกฤษเครื่องหมายวงเล็บ (  ) และ
วงเล็บเปิด) เครื่องหมายหรือสัญลักษณ์ต่างๆ เช่น -  *  •  หรือเลขโรมัน หรืออื่นใดนอกจากระบบ
ตัวเลขในการก าหนดหรือแบ่งเป็นหัวข้อย่อย    
  การพิมพ์บรรทัดแรกของหัวข้อย่อย หากมีมากกว่า 1 บรรทัด การขึ้นบรรทัดใหม่ 
ให้ชิดขอบซ้าย   หากมีหัวข้อย่อยต่อ ๆ ไปให้ใช้ระบบตัวเลข และจุดก ากับ โดยให้ใช้จุดก ากับได้ไม่
เกิน 4 หลัก ตามตัวอย่าง ดังนี้ 
         1.  ……………………………………… 
           1.1  ................(หัวข้อย่อย) 
                          …………………………...................................................................………………….       
……………………………………………………………………….……………………………                 
                     1.1.1   ...................................(หัวข้อย่อย) 
                                    …………………………………………….…………………………………………..… 
……………………………………………………………………………………………………… 

1.1.1.1   ……………..…………….(หัวข้อย่อย)  
1. ……………………………………………………………………  

  ท้ังนี้  หากการจัดท าหัวข้อย่อยในระบบจุดมีเกินกว่า 4 หลัก ให้เรียบเรียงขึ้นหัวข้อ
ใหม่ แต่หัวข้อย่อยนั้นต้องมีความสัมพันธ์กับการอภิปรายผลการวิจัย 
  4.  เนื้อหา ให้พิมพ์ด้วยตัวพิมพ์ปกติ ขนาด 16 ตัวธรรมดา 
 
ตัวอย่างการพิมพ์บท หัวข้อส าคัญ หัวข้อย่อย และเนื้อหา  ตามแผนภาพท่ี 4-2 
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แผนภาพที่  3-2   ตัวอย่างการพิมพ์บท หัวข้อส าคัญ หัวข้อย่อย และเนือ้หา 

บทที่ 2 
การทบทวนวรรณกรรมที่เกี่ยวข้อง 

สถาบันวิชาการป้องกันประเทศ (หัวข้อส าคัญ) 

         1.//วิทยาลัยป้องกันราชอาณาจักร (หัวข้อย่อย) 
            ……………………………………………………………………………...………………..………………... 
……………………………………………………………………….……………………………………………….. 
            1.1//การบริหารหน่วย// (หัวข้อย่อย) 
                              …………………………...................................................................…………..…….. 
……………………………………………………………………….………………………………………………………..                 
                       1.1.1//การจัดหน่วย// (หัวข้อย่อย) 
                                     …………………………………………….………………………………………….. 
……………………………………………………………………………………………………………………………….. 
                           1.1.1.1//กองอ านวยการ// (หัวข้อย่อย) 
                                                     …………………………………………..……….….…………..….. 
………………………………………………………………………….………………………………………………………… 
      1.1.1.2//กองพัฒนาการศึกษา// (หัวข้อย่อย) 
      ……………………………………………..……………..………… 
………………………………………………………………………………………………….………………………………………… 

กรมยุทธการทหาร (หัวข้อส าคัญ) 

                   ………………………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เว้นระยะหา่ง   1.5  บรรทัด / ctrl ๗ 
 

เว้นระยะหา่ง   1.5  บรรทัด / ctrl ๗ 
 

ไม่เว้นบรรทัด 
 

  ไมเ่ว้นบรรทัด 

เว้นระยะหา่ง   1.5  บรรทัด / / ctrl ๗ 
 

ไม่เว้นบรรทัด 
 

หมายเหตุ    1. การพิมพ์ใช้โปรแกรม Microsoft word 2007 ขึน้ไป 
            2. ตัวอักษร ใช้แบบ Angsana New  หรือ TH SarabunPSK  มีขนาดดังนี้ 
                2.1  บทท่ี  ช่ือบท ขนาด  24  ตัวหนา          2.2  หัวข้อส าคัญ  ขนาด 20  ตัวหนา 
                2.3  หัวข้อย่อย    ขนาด  18  ตัวหนา          2.4  เนื้อหา    ขนาด 16  ตัวธรรมดา 
            3. //  หมายถึงการเคาะ Space bar เว้นระยะพิมพ์ตัวพิมพ์ตามจ านวนขีด  ( // =  2 เคาะ) 
            4. การเว้นระยะบรรทัด ระหว่างหัวข้อส าคัญกับหัวข้อย่อย และ/หรือเนื้อหา เว้นระยะ 1.5 
บรรทัด ระหว่างหัวข้อย่อยกับเนื้อหา  เว้นระยะ 1 ปกติ 

เว้นระยะหา่ง   1.5  บรรทัด / / ctrl ๗ 

 

 ย่อหน้า  2 ซม.  
 

              

หัวข้อย่อยๆ ต่อไปให้เริ่ม
พิมพ์ตรงกับตัวอักษรตัวแรก
ของหัวข้อก่อนหน้าน้ัน 

การพิมพ์ 
เนื้อหา 
ในหัวข้อ
ย่อย ๆ  ให้
ใช้ระยะ
บรรทัด 
1 ปกติ 

เว้นระยะหา่ง 1 บรรทัด 
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ตาราง และแผนภาพ 

 1. ตาราง 
  ตารางจะต้องประกอบด้วยล าดับท่ีของตาราง ช่ือของตาราง หัวตาราง ส่วนข้อความ 
และท่ีมาของตาราง  โดยปกติให้พิมพ์อยู่ในหน้าเดียวกันท้ังหมด   
  ล าดับที่ของตาราง  ให้จัดเรียงล าดับแยกแต่ละบท เช่น ตารางที่ 1-1 ตารางที่ 1-2 
ตารางที่ 2-1 ตารางที่ 2-2)   
  ในกรณีท่ีตารางมีความยาวมากไม่สามารถให้ ส้ินสุดในหน้าเดียวได้ให้พิมพ์ ส่วน 
ท่ีเหลือในหน้าถัดไป แต่ทั้งนี้ต้องพิมพ์ล าดับที่ของตาราง และชื่อของตาราง โดยมีวงเล็บ (ต่อ)  และต้อง
มีส่วนหัวของตารางและมีส่วนของข้อความในตารางรวมอยู่ด้วยในแต่ละหน้าอย่างน้อย 2 บรรทัด   
  ส าหรับตารางที่ไม่สามารถบรรจุข้อความในแนวต้ังได้ อนุญาตให้จัดตารางไว้ 
ในแนวนอน โดยหันหัวตารางเข้าหาขอบซ้าย (ขอบกระดาษด้านเข้าเล่ม) และให้เลขหน้า 
อยู่ด้านบนเช่นเดียวกับการใส่เลขหน้าในแนวต้ัง 
  และให้เขียนที่มาของตาราง ไว้ด้านล่างของตารางนั้น ๆ กรณีตารางยาวมากกว่า 
1 หน้า  ให้เขียนที่มาของตารางไว้ในหน้าสุดท้ายตอนล่างของตารางนั้น ๆ 
 2. แผนภาพ 
  ส าหรับ แผนภาพ  (ในท่ีนี้ให้หมายรวมถึง รูปภาพ แผนท่ี แผนภูมิ และกราฟ) 
จะต้องประกอบด้วยล าดับท่ี และช่ือของแผนภาพ  
  ล าดับท่ีของแผนภาพให้จัดเรียงล าดับเช่นเดียวกับการจัดพิมพ์ตารางโดยจัดล าดับ
ที่ของแผนภาพแยกแต่ละบท เช่น แผนภาพที่  1-1 แผนภาพที่  1-2 แผนภาพที่  2-1 
แผนภาพที่ 2-2)  ช่ือแผนภาพอยู่ด้านบน   ท่ีมาอยู่ด้านล่าง ของแผนภาพนั้น ๆ  
  การเขียนที่มาของตาราง หรือแผนภาพ ให้ใช้หลักเกณฑ์การเขียนการอ้างอิง
แบบแทรกอยู่ในเร่ือง (มีรูปแบบในการเขียนประกอบด้วย ชื่อผู้แต่ง, ปี : เลขหน้า)   
  ท่ีมาของตาราง หรือแผนภาพ จะต้องน ารายละเอียดไปเขียนไว้ในบรรณานุกรม 
(ถ้าเป็นตารางหรือแผนภาพท่ีประมวลขึ้นมาเอง ไม่ต้องระบุแหล่งท่ีมา หรืออาจใช้ค าว่า “ประมวล
โดยผู้วิจัย”) และจะต้องจัดท าเป็นสารบัญตาราง  หรือสารบัญแผนภาพ ไว้ต่อจากสารบัญปกติด้วย 

อัญพจน์        

 ส านักงานราชบัณฑิตยสภา  ได้ให้ความหมายของ อัญพจน์ ไว้ ดังนี้ 
 “ค าว่า อัญพจน์ (อ่านว่า อัน-ยะ-พด) ตรงกับค าภาษาอังกฤษว่า Quotation (อ่านว่า 
โคว-เท-ช่ัน) หมายถึง ข้อความท่ีคัดลอกมาจากแหล่งอื่น การคัดลอกต้องให้คงข้อความและ 
การสะกดค าต้องเหมือนของเดิมทุกประการ เมื่อน าอัญพจน์ลงตีพิมพ์ในเอกสารใหม่  ต้องใช้
เครื่องหมาย อัญประกาศ (อ่านว่า อัน-ยะ-ปฺระ-กาด) หรือ เครื่องหมายค าพูด  “..............”  คร่อม
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ข้อความดังกล่าว  ถ้าอัญพจน์มีความยาวเกิน 4 บรรทัด ให้เขียนเป็นย่อหน้าใหม่ โดยให้ย่อเข้ามา
มากกว่าปรกติ และถ้าต้องการให้อัญพจน์เด่น ก็อาจใช้ตัวอักษรท่ีต่างจากข้อความอื่นได้” 
 ในการเขียนเอกสารวิจัยส่วนบุคคลของนักศึกษา วปอ. “อัญพจน์” เป็นการคัด หรือ 
ยกข้อความ ค าพูด จากผู้เขียน หรือของผู้อื่นมากล่าวไว้ในเอกสารวิจัย ฯ ของตน เพื่อช่วยเพิ่มคุณค่า 
น้ าหนักและความเช่ือถือ  ท้ังนี้  ข้อความท่ีกล่าวถึงควรส้ัน ๆ ไม่ควรน าข้อความท่ียาวเกิน 
1 หน้ากระดาษมาอ้าง  เพราะถ้าข้อความยาวเกิน 1 หน้ากระดาษ  อาจท าให้ผู้อ่านพล้ังเผลอว่า
ข้อความท่ีอ้างถึงนั้นเป็นตัวเนื้อเรื่อง นอกจากนี้ข้อความยาว ๆ มักมีข้อความอื่น ๆ ซึ่งไม่เกี่ยวข้อง
โดยตรงปะปนอยู่กับเรื่องท่ีต้องการ ซึ่งอาจท าให้ผู้อ่านสับสน การอ้างอิงถ้อยค าจึงต้องพยายาม 
อ้างแต่เฉพาะข้อความให้ส้ันท่ีสุด  เพื่อมิให้ข้อความท่ีอ้างอิงท าลายความส าคัญของเนื้อเรื่อง  และ 
ท าให้ผู้อ่านไขว้เขว 
 อัญพจน์อาจมาจากเอกสาร  หรือบทความใด ๆ ท่ีผู้วิจัยเห็นว่าถูกต้องเหมาะสม เช่น 
จากหนังสือ บันทึกของทางราชการหรือเอกชน จดหมายหรือการสัมภาษณ์ ข้อส าคัญ ข้อความ 
หรือค าพูดท่ียกมาอ้างอิง จะต้องเหมือนของเดิมทุกประการ ดังนั้น จึงต้องใส่เครื่องหมายอัญประกาศ 
(Quotation Mark) “………………….”  ไว้ระหว่างถ้อยค าท่ียกมาด้วย ข้อท่ีพึงปฏิบัติคือต้องไม่แทรก
ค าพูดหรือเพิ่มเติมข้อความของเราเข้าไปในระหว่างอัญพจน์ท่ียกมา หากจ าเป็นให้ใส่วงเล็บข้อความ 
ท่ีเพิ่มเติมนั้นให้เห็นชัดเจน 
 การเขียนอัญพจน์ มีหลักเกณฑ์ ดังนี้ 
 1.  ถ้าเป็นข้อความส้ัน ๆ ไม่เกิน 4 บรรทัด ให้เขียนต่อไปกับข้อความโดยเอาข้อความ 
ท่ียกมานั้นใส่ไว้ในเครื่องหมายอัญประกาศ  “…………….”  เช่น  
  “วัตถุประสงค์ของชาติ คือ จุดหมายหรือเป้าหมายส าคัญ ซึ่งชาติต้องมุ่งไปถึงด้วย 
การใช้ความพยายามและจากขุมก าลังท้ังปวงของชาติ” 
 2.  ถ้าเป็นข้อความท่ียาวเกิน 4 บรรทัด ให้ยกข้อความนั้นมาพิมพ์ขึ้นบรรทัดใหม่ 
โดยย่อหน้าเข้ามาจากขอบซ้ายของหน้าพิมพ์ 4 ระยะตัวพิมพ์ และระยะบรรทัดแคบกว่าธรรมดา 
และไม่ต้องใส่เคร่ืองหมายอัญประกาศ เช่น 
 
 

//// การท าแผนสงครามเป็นเรื่องละเอียดซับซ้อนต้องใช้ความรู้ประสบการณ์และรายละเอียดมาก   
     โดยเฉพาะการตรวจสอบสภาพของกองทัพต่าง ๆ ว่ามีความพร้อมเพียงใด สถิติ ข้อมูล  
  ความต้องการต้องมีห้วงเวลา  ไม่ใช่ท าได้อย่างง่ายและรวดเร็วทุกอย่างต้องมีขั้นตอน แผนการ 
  สงครามท่ีดี จะต้องก าหนดลงไปให้ครอบคลุมในรายละเอียดในด้านความต้องการก าลังคน 
  ทรัพยากรท่ีต้ังฐานทัพ  ระบบอาวุธ  วัสดุและส่ิงจ าเป็นอื่น ๆ และจะต้องคาดถึงภัยคุกคามท่ี 
  จะเกิดขึ้นในอนาคตด้วย 
 

  
 
 

////  (ขีด)  หมายถึง การเว้นระยะพิมพ์ด้วยการเคาะ Space bar 
โดยเว้นตามจ านวนขีด //// = 4 เคาะ 
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 3.  การคัดลอกข้อความจากภาษาต่างประเทศ ควรแปลเป็นภาษาไทยเสียก่อน ถ้าเป็น
การแปลมาท้ังหมดจะต้องใส่เครื่องหมายอัญประกาศ  แต่ถ้าเป็นการถอดความหรือเก็บใจความมา 
ไม่ต้องใส่เครื่องหมายอัญพจน์แต่อย่างใด 
 4.  เมื่อลอกข้อความมาบางตอน  มีวิธีการท าดังนี้ 
  4.1 ถ้าตัดข้อความข้างหน้า หรือข้างหลังหรือตัดท้ังข้างหน้าและข้างหลังให้ใส่จุด 
3 จุด ไว้ตรงท่ีตัดออก 
   4.1.1 ในกรณีท่ีข้อความไม่เกิน 4 บรรทัด เช่น 
          “ความมั่นคงแห่งชาติคือ สภาวะของชาติท่ีปลอดจากการรุกราน 
ทางทหารหรือการโจมตีทางทหาร หรือปลอดจากการบ่อนท าลายทางการเมืองหรือเศรษฐกิจ…” 
     4.1.2  กรณีท่ีข้อความมากกว่า 4 บรรทัด เช่น  

//// คุณธรรมท่ีทุกคนควรจะศึกษาและน้อมน ามาปฏิบัติ 
  ประการแรกคือการรักษาสัจ ความจริงใจต่อตัวเอง  ท่ีจะประพฤติปฏิบัติแต่ส่ิงท่ีเป็นประโยชน์ 
  และชอบธรรม 
  ประการท่ีสอง คือ การรู้จักข่มใจตนเอง ยึดใจตนเองให้ประพฤติอยู่ในความสัจ  ความดีนั้น 
  ประการท่ีสาม คือ การอดทน อดกล้ัน อดออม ท่ีจะไม่ประพฤติล่วงความสัจไม่ว่าจะด้วย
 ประการใด…       

   4.2 ถ้าตัดข้อความออกไปยาวมาก ๆ ให้ใส่จุดเว้นบรรทัด เช่น  

////…มีการยอมรับกันว่า จุดมุ่งหมายทางเศรษฐกิจของชุมชนทุก ๆ แห่ง มี 4 ประเภท คือ 
     ความก้าวหน้าทางเศรษฐกิจ (Economic Progress) เสถียรภาพทางเศรษฐกิจ (Economic 
     Stability) เสรีภาพทางเศรษฐกิจ (Economic Freedom) …………………………………….………... 
    ………………………………………………………………………………………………….…………………………………… 
     ซึ่งแทบทุกประเทศในโลกยอมรับจุดมุ่งหมายปลายทางเศรษฐกิจ 4 ประการ ท่ีได้กล่าวมานี้ 

     4.3  ส าหรับโคลง  กลอน  บทร้อยกรอง  ก็เช่นกัน  ดังตัวอย่าง 
     ……………………….………………… ……………………………………. 
     อันความคิดวิทยาเหมือนอาวุธ ประเสริฐสุดซ่อนใส่เสียในฝัก 
     สงวนคมสมนึกใครฮึกฮัก  จึงค่อยชักเชือดฟันให้บรรลัย 
             (สุนทรภู่, 2371) 
   4.4 การเขียนท่ีมาของข้อความท่ีอ้างอิง อาจเขียนไว้หน้าหรือหลังข้อความนั้น ๆ ก็ได้เช่น 
   4.4.1  เขียนไว้หน้าข้อความ   
 
      
   

               พลเอกเปรม  ติณสูลานนท์  (2528 : 73)  เคยให้โอวาทแก่ผู้ส าเร็จการศึกษาหลักสูตรวิชาการ
ปกครองท้องท่ีไว้ดังนี้ 

        “หากจะเปรียบประเทศของเราดุจดังต้นไทร นักปกครองท้องท่ีก็เปรียบเสมือนราก
ไทรท่ียึดล าต้นไว้กับแผ่นดิน ความมั่นคงแข็งแรงต้นไทร และความร่มเย็นจากร่มใบนั้นจะเกิดขึ้น
ได้ก็ต่อเมื่อรากไทรปฏิบัติหน้าท่ีหล่อเล้ียงล าต้นได้…” 
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   4.4.2 เขียนไว้หลังข้อความ 
     

    “… ส่ิงท่ีขาดไม่ได้ส าหรับนักปกครองท้องท่ีก็คือ ปณิธานส่วนตนในการมุ่งบ าบัดทุกข์บ ารุงสุขแก่ 
    ประชาชน  และมุ่งสร้างสรรค์ความเจริญให้แก่ท้องถิ่น” (พลเอก เปรม  ติณสูลานนท์, 2528 : 73) 



 
 

บทที่ 4 
การอ้างอิง 

 การอ้างอิง คือ  การอ้างถึงแหล่งท่ีมาของข้อมูลท่ีใช้ในการเรียบเรียงเอกสารทางวิชาการ
และรายงานการวิจัยประเภทต่าง ๆ มี  2  วิธี คือ 
 1. การอ้างอิงแบบแทรกอยู่ในเนื้อเรื่อง 
 2. การอ้างอิงแบบเชิงอรรถ  (Footnotes)  หรือแบบแยกจากเนื้อเรื่อง 
 การอ้างอิงแบบแทรกอยู่ในเนื้อเรื่อง คือ การระบุท่ีมาของข้อมูลไว้ในวงเล็บติดต่อกับ
ข้อความท่ีต้องการอ้างอิง  เป็นแบบท่ีสะดวกต่อการเขียนการพิมพ์ และประหยัดเนื้อท่ีกระดาษพิมพ์  
จึงเป็นท่ีนิยมใช้ในปัจจุบัน  ท้ังสองแบบนี้  ให้นักศึกษาเลือกใช้การอ้างอิงชนิดที่ 1 เป็นหลัก ยกเว้น
ต้องอ้างอิงด้วยเชิงอรรถ แต่ต้องเป็นแบบเดียวกันท้ังเล่ม จะเปล่ียนไปเปล่ียนมาไม่ได้  
 การอ้างอิงแบบเชิงอรรถ คือ การอ้างอิงเพื่อแสดงแหล่งท่ีมาของข้อมูล อธิบายความ
หรือโยงข้อความโดยมิให้แทรกปนอยู่ในเนื้อเรื่อง การอ้างอิงแบบนี้มีรายละเอียด และรูปแบบ
คล้ายคลึงกับแบบบรรณานุกรม  ท าให้เสียเวลาในการจัดพิมพ์ให้ถูกต้องตามแบบแผนท่ีก าหนด 
และต้องจัดหน้าให้เชิงอรรถกับข้อความท่ีอ้างอิงอยู่ในหน้าเดียวกัน  ปัจจุบัน การอ้างอิงแบบเชิงอรรถ 
จึงไม่เป็นท่ีนิยม 

การอ้างอิงแบบแทรกอยู่ในเน้ือเรื่อง 

  รูปแบบการอ้างอิงแบบแทรกอยู่ในเนื้อเรื่องมีหลายรูปแบบ วปอ. ขอแนะน าให้ใช้ 
รูปแบบระบบ ช่ือ - ปี (Author - Date)  เพียงแบบเดียว 

1. รูปแบบ 
    โดยท่ัวไปประกอบด้วย 3 ส่วน คือ   ช่ือผู้แต่ง  ปีท่ีพิมพ์  และ/หรือเลขหน้าของ
หนังสือท่ีอ้างอิง  โดยใส่ไว้ในวงเล็บท้ายข้อความท่ีต้องการอ้างอิง หรืออ้างอิงไว้ หลังช่ือผู้แต่ง  
ตามรูปแบบ  และตัวอย่าง     
  1.1 กรณีอ้างอิงท้ายข้อความ  ใช้รูปแบบ 
 
 
 
  1.2  กรณีอ้างอิงไว้หลังชื่อผู้แต่ง  ใช้รูปแบบ 
 
 
 
   
   

 

... ชื่อผู้แต่ง/(ปี/:/เลขหน้า)/.... 

 

…/(ชื่อผู้แต่ง,/ ป/ี:/เลขหน้า)… 
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  ตัวอย่าง  การอ้างอิงท้ายข้อความ เช่น 
        สมมติฐานในการวิจัย หมายถึง ข้อความท่ีคาดคะเนไว้ล่วงหน้าถึงความสัมพันธ์
ระหว่างของสองส่ิง หรือมากกว่าหรือระหว่างสองตัวแปรหรือมากกว่า  ซึ่งสามารถทดสอบ
ความสัมพันธ์นั้น ๆ ได้  ท้ังนี้   เพื่ออธิบายข้อเท็จจริงหรือพยากรณ์ปรากฏการณ์ต่าง ๆ (เครือวัลย์  
ล้ิมปิยะศรีสกุล, 2530 : 84) 

 ตัวอย่าง   การอ้างอิงไว้หลังช่ือผู้แต่ง เช่น 
       เครือวัลย์  ล้ิมปิยะศรีสกุล (2530 : 84) ได้กล่าวถึงความหมายของสมมติฐาน 
ในการวิจัย ไว้ว่า หมายถึง ข้อความท่ีคาดคะเนไว้ล่วงหน้าถึงความสัมพันธ์ระหว่างของสองส่ิง 
หรือมากกว่าหรือระหว่างสองตัวแปรหรือมากกว่า  ซึ่งสามารถทดสอบความสัมพันธ์นั้น ๆ ได้ 
ท้ังนี้  เพื่ออธิบายข้อเท็จจริงหรือพยากรณ์ปรากฏการณ์ต่าง ๆ 

     การอ้างอิงแบบช่ือ - ปี  นี้ จะต้องท าบรรณานุกรมไว้ท้ายเล่ม  โดยเรียงตามล าดับ
พยัญชนะช่ือผู้แต่ง และแยกประเภทเอกสาร แยกภาษา ยกเว้นกรณีท่ีมีเอกสารอ้างอิงน้อย 
อาจไม่แยกประเภทเอกสารก็ได้  แต่ต้องแยกภาษา 
  2. การลงรายการอ้างอิงแบบ ช่ือ - ป ี
   2.1 ชื่อผู้แต่ง ใช้ระบบเดียวกับการลงรายการอ้างอิงแบบเชิงอรรถ ยกเว้น 
ช่ือชาวต่างประเทศ ลงเฉพาะนามสกุล เท่านั้น 
     2.1.1 ผู้แต่งท่ีมีฐานันดรศักด์ิ  บรรดาศักด์ิ และสมณศักด์ิ  ให้ใส่หน้าช่ือด้วย เช่น  

 

 

 
    2.1.2 ผู้แต่งท่ีมียศทางทหาร ต ารวจ เป็นนายแพทย์ แพทย์หญิง สัตวแพทย์ 
หรือมีต าแหน่งทางวิชาการ เช่น ศาสตราจารย์  รองศาสตราจารย์  ไม่ต้องใส่ยศ หรือต าแหน่งทาง
วิชาการ เช่น  
 

 

   

   ๒.๑.๓  ส าหรับผู้แต่งท่ีเป็นสถาบัน อาจใช้ช่ือย่อของสถาบันได้ในกรณีท่ีอักษร
ย่อนั้นใช้เป็นทางราชการ หรือเป็นท่ียอมรับกันอย่างแพร่หลายแล้ว เช่น 

 

    
(วิทยาลัยป้องกันราชอาณาจักร, 2565 : 99) หรือ (วปอ., 2565 : 99) 

 

(ประสงค์ สุ่นศิริ, 2562 : 143) 

 

(สมเด็จพระเจ้าบรมวงศเธอ กรมพระยาด ารงราชานุภาพ, 2474 : 14
ประส) 
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(อัศวพาหุ  นามแฝง , 2456 : 2) 
 

 

 2.1.4 ผู้แต่งต้ัง 2 คนขึ้นไป  
         2.1.4.1  กรณีท่ีมีผู้แต่ง 2 คน  ให้ใช้ และ  
         2.1.4.2  กรณีผู้แต่ง 3 คน ให้ใช้เครื่องหมายจุลภาค ( , ) ค่ันระหว่าง
คนท่ี 1 กับคนท่ี 2  
         2.1.4.3  ผู้แต่งมากกว่า 3 คนขึ้นไป ให้ใส่ช่ือสกุลผู้แต่งคนแรกเท่านั้น 
แล้วตามด้วย และคณะ หรือคนอื่น ๆ กรณีภาษาต่างประเทศ  ให้ใช้ค าว่า et al.  หรือ and others 
ตัวอย่างเช่น  
 

 
 
 
 
 
 

 

 

  2.1.5 ในกรณีท่ีต้องการอ้างอิงงานของผู้แต่งหลายคนพร้อมกันให้เรียงตามล าดับ
ปี พิมพ์ ก่อน-หลัง โดยค่ันด้วยเครื่องหมายอัฒภาค  ( ; )  เช่น  

  2.1.6 ในกรณีท่ีมีการอ้างอิงเอกสารท่ีผู้อื่นน ามาอ้างไว้ก่อนแล้ว ถือว่าไม่ใช่การ
อ้างจากเอกสารโดยตรง ให้ลงรายการอ้างอิง โดยใช้ค าว่า “อ้างถึงใน” ส าหรับเอกสารภาษาไทย และ
ใช้ค าว่า “Quoted in”  ส าหรับเอกสารภาษาต่างประเทศ เช่น  

 

 

2.1.7 หากไม่ปรากฏช่ือผู้แต่ง ให้ลงช่ือเรื่อง และใช้ช่ือเรื่องเป็นตัวเข้มด้วย เช่น  

   
          
        
    2.1.8 ผู้แต่งท่ีใช้นามแฝง ให้ใส่ช่ือนามแฝงได้เลย โดยตามด้วยค าว่า  นามแฝง   
ส าหรับภาษาไทย หรือ   Pseud   ส าหรับภาษาต่างประเทศ เช่น 
  

(นวลจิตต์ เชาวกีรติพงศ์ และคณะ, 2544 : 75–79) 
 

(Golledge, R. G., et al. 1980) 

(สุชาติ ประสิทธิ์รัฐสินธุ์ และกรรณิการ์ สุขเกษม, 2547 : 25-28) 

(Golledge R.G., J. W. Pellegrino, N. Gale and S. Doherty. 1988 : 76-98) 
 

(ทิพากร วงศ์, 2504 : 39-48; แสงโสม เกษมศรี และวิมล พงศ์พิพัฒน์, 2515 : 123–126 ; Hrock et 
al. 1970 : 1075 ; Seidenfaden, 1958 : 117) 
๒๕๒๒ : ๖๐ – ๖๗) 
 
 

(พระพรหมมุนี, 2505 : 354 อ้างถึงใน วิมลศิริ ร่วมสุข, 2522 : 1) 

 

(ค าเรียกสีพื้นฐานในภาษาไทยและภาษาจีน, 2561 : 18) 
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  2.2 เอกสารแปล 
   2.2.1 กรณีท่ีไม่ระบุช่ือผู้แต่งในภาษาเดิม 

 
 

   
 

  

   2.2.2 กรณีท่ีระบุช่ือผู้แต่งในภาษาเดิม 
 
 
 

  

    
 2.3 บทสัมภาษณ์  บรรยาย  ปาฐกถา 
   
   
        
 

  2.4 กฎหมายท่ีประกาศในราชกิจจานุเบกษา  
  
    
  
 

 2.5 เอกสารท่ีไม่ตีพิมพ์  
   2.5.1 เอกสารอัดส าเนา  
  

  

   

    
   2.5.2 ข้อบังคับ ระเบียบ ค าส่ัง ประกาศ 
 
 

   
 
 

รูปแบบ               …/(ช่ือผู้แปล,/ผู้แปล,/ ปี/:/หน้า)… 

ตัวอย่าง              …/(พิชัย วาสนาส่ง, ผู้แปล, 2521 : 17) 

           .../(A.M. Sheridan Smith, Trans., 1972 : 20)

            

 รูปแบบ               …/(ช่ือผู้แต่ง,/ปี/:/หน้า)… 

ตัวอย่าง              …/(ซามูแอล บี กร็อตฟอร์ต, 2521 : 24) 
 

 

รูปแบบ               …/(ช่ือผู้ให้สัมภาษณ์,/สัมภาษณ์,/ปี)… 

ตัวอย่าง              …/(ชัชชาติ สิทธิพันธุ์, สัมภาษณ์, 2565) 
 

 

รูปแบบ               …/(ช่ือกฎหมาย,/ปีท่ีประกาศในราชกิจจานุเบกษา)… 

ตัวอย่าง              …/(พระราชบัญญัติควบคุมยุทธภัณฑ ์(ฉบับท่ี 3), 2565)  
 

 

 

 

รูปแบบ               …/(ช่ือผู้แต่ง,/ประเภทของเอกสาร,/ปี : หน้า)/… 

ตัวอย่าง              …/(กระทรวงศึกษาธิการ, อัดส าเนา,  2548 : 9) 
 

 

 

 

รูปแบบ               …/(ช่ือหน่วยงาน,/ข้อบังคับ,//ปี)/… 
ตัวอย่าง              …/(กระทรวงการคลัง, ระเบียบ,  2560) 
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  2.6 บทความหรือคอลัมน์ในหนังสือพิมพ์, วารสาร 

 
 
 
 
 
 

 

  2.7 ฐานข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ 
   ประกอบด้วยฐานข้อมูล CD-ROM และฐานข้อมูลระบบออนไลน์ (Online) 

 

 

 

 
การอ้างอิงแบบเชิงอรรถ 

 1. ประเภทของเชิงอรรถ นักศึกษาสามารถใช้การอ้างอิงแบบเชิงอรรถได้ใน 
3 กรณีดังนี้ 
  1.1 เชิงอรรถอ้างอิง (Citation Footnotes) คือ เชิงอรรถท่ีแสดงแหล่งท่ีมาของ
หลักฐานท่ีน ามาใช้ประกอบการเขียน  ซึ่งผู้อ่านสามารถย้อนกลับไปตรวจสอบจากหลักฐานด้ังเดิมได้ 
  1.2 เชิงอรรถเสริมความ (Content Footnotes) คือเชิงอรรถท่ีอธิบายหรือให้
ความหมายเพิ่มเติมจากท่ีปรากฏอยู่ในเนื้อเรื่อง 
  1.3 เชิงอรรถโยง (Cross-Reference Footnotes) คือเชิงอรรถท่ีต้องการโยง
ข้อความในหน้าหนึ่งกับหน้าอื่น ๆ ซึ่งอยู่ในงานช้ินเดียวกัน หรือช้ินอื่น ๆ หรือหน้าอื่นซึ่งมีรายละเอียด
อยู่แล้ว เพื่อหลีกเล่ียงการกล่าวซ้ า 
 2. การให้หมายเลขเชิงอรรถ  เชิงอรรถท้ัง 3  ประเภท  เรียงล าดับโดยใช้หมายเลข
ก ากับแต่ละบท เมื่อขึ้นบทใหม่เริ่มต้นหมายเลข 1 ใหม่ เช่น บทท่ี 1 มี 10 เชิงอรรถ ก็จะให้หมายเลข 
1  2  3  จนถึง 10 ซึ่งเป็นเชิงอรรถสุดท้ายในบท เมื่อขึ้นบทใหม่ก็เริ่มหมายเลขเชิงอรรถ 1 ใหม่ 
อีกเรื่อย ๆ ไป ก าหนดขนาดตัวอักษรของเชิงอรรถเป็นขนาด 16 (ธรรมดา) 
  การให้หมายเลขเชิงอรรถในเนื้อหา กระท าได้โดยเมื่อจบข้อความท่ีต้องการอ้างอิง 
ให้ใส่หมายเลขท่ีข้อความนั้น แล้วจึงลงรายการในเชิงอรรถ โดยให้เขียนอยู่ส่วนล่างของหน้าที่อ้างถึง 
(ไม่พิมพ์รวมอยู่ท้ายบทหรือท้ายเล่ม) ก่อนจะพิมพ์เชิงอรรถให้ขีดเส้นทึบค่ันบรรทัดสุดท้ายของเนื้อ 

รูปแบบ         …/(ช่ือผู้แต่ง หรือช่ือผู้สร้างฐานข้อมูล,/ประเภทของฐานข้อมูล,/ 
ปีท่ีผลิตหรือปีท่ีสืบค้น)/… 

หรือ             …/(ช่ือเรื่อง,/ประเภทของฐานข้อมูล,//ปีท่ีผลิตหรือปีท่ีสืบค้น)/… 
ตัวอย่าง         …/COVID-19, Online, 2021)…/ความเส่ียงทางการเงินของคน

ไทย,  ออนไลน์, 2563) 
 

 

 

 

รูปแบบ          …/(ช่ือผู้แต่ง หรือช่ือคอลัมน์,/ปี/:/หน้า)/… 
หรือ              …/(หัวข้อข่าวหรือช่ือบทความ,/ปี:/หน้า)/… 
ตัวอย่าง         …/(กิเลน ประลองเชิง, 2565) 
        …/(แม่ลูกจันทร์, 2565) 
                   …/(การประเมินความคุ้มค่าในการลงทุนบิทคอยน์, 2563 : 43) 
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เรื่องระยะบรรทัดห่าง 1.5 เท่า หรือ 1.5 บรรทัด ยาวจากขอบซ้าย 2 นิ้ว เมื่อเริ่มบรรทัดแรก 
จะต้องย่อหน้าประมาณ ๒ เซนติเมตร  ถ้าพิมพ์ไม่จบบรรทัดเดียวกัน ให้ขึ้นบรรทัดใหม่ โดยล้ าไป 
ข้างหน้าชิดขอบซ้ายของหน้ากระดาษ ให้พิมพ์หมายเลขเชิงอรรถต่ ากว่าเส้นค่ันขวาง 1 เท่า 
ตัวอย่างในแผนภาพที่ 7-3  แบบการวางต าแหน่งเชิงอรรถ  
 3. ข้อความในเชิงอรรถแต่ละเชิงอรรถควรจบในหน้าเดียว ไม่ควรข้ามไปหน้าต่อไป  
 4. การอ้างอิงในเชิงอรรถอ้างอิงทุกรายการ ต้องน าไปเรียงไว้ในบรรณานุกรม 
ท้ายเล่ม 
 5. การลงรายการในเชิงอรรถอ้างอิง แบ่งได้เป็นส่ีส่วนท่ีส าคัญ ได้แก่ส่วนท่ีเกี่ยวกับ 
ผู้แต่ง (ซึ่งอาจเป็นช่ือคนหรือหน่วยงาน) ส่วนท่ีเป็นช่ือหนังสือ (รวมท้ังช่ือบทความ) ส่วนท่ีบอกครั้งท่ีพิมพ์ 
สถานท่ีพิมพ์ ส านักพิมพ์ และปีท่ีพิมพ์ และส่วนหน้าท่ีอ้างอิง  
 6. เครื่องหมายที่ใช้คั่นรายการเชิงอรรถอ้างอิงระหว่างสี่ส่วนนี้ ใช้เครื่องหมาย
มหัพภาค ( . )  ส่วนท่ีเครื่องหมายท่ีใช้ค่ันระหว่างภายในแต่ละส่วนเอง ใช้เครื่องหมาย จุลภาค  ( , )  
ยกเว้นระหว่างสถานท่ีพิมพ์ กับส านักพิมพ์ ให้ใช้เครื่องหมายทวิภาค  ( : )         
 7. การลงรายการในเชิงอรรถอ้างอิง   
  หลักฐานของการอ้างอิงในเชิงอรรถมีหลายประเภท เช่น หนังสือ บทความในหนังสือ 
บทความในวารสาร บทความในหนังสือพิมพ์ วิทยานิพนธ์หรือเอกสารวิจัย เอกสารราชการ 
เอกสารไม่ตีพิมพ์และการสัมภาษณ์ เป็นต้น  การลงรายการในเชิงอรรถจะแตกต่างกันไปตามประเภท
ของหลักฐาน  ซึ่งจะแสดงตัวอย่างพอเป็นสังเขปดังนี้ 
  7.1 หนังสือ 
   รูปแบบ 
 
 
 
   7.1.1 ผู้แต่ง ช่ือผู้แต่งให้ใช้ตามท่ีปรากฎในหน้าปกในของหนังสือ อาจเป็น
บุคคล หรือสถาบัน ก็ได้ ผู้แต่งท่ีมีราชทินนาม ฐานันดรศักดิ์  สมณศักดิ์และยศ ให้ใส่ไว้ด้วย 
    ผู้แต่งท่ีมีฐานะเป็นผู้รวบรวมหรือบรรณาธิการ ให้ก ากับค าว่า ผู้รวบรวม
หรือบรรณาธิการ ไว้ท้ายช่ือ โดยใส่เครื่องหมายจุลภาคค่ันระหว่างช่ือผู้แต่งและค าดังกล่าว 
    ส าหรับภาษาอังกฤษใช้ค าว่า comp. (หรือ comps.) หรือ ed. (หรือ eds.) 
    ผู้แต่งท่ีมี 2 คน ให้ใช้ค าว่า “และ”  กรณีเป็นภาษาอังกฤษ ใช้ค าว่า 
“and”  ระหว่างผู้แต่งคนแรก และคนท่ี 2  
    ส าหรับผู้แต่งท่ีมี 3 คน ให้ใส่เครื่องหมายจุลภาคค่ันระหว่างคนท่ี 1 
และ 2  และใช้ค าว่า “และ”  กรณีเป็นภาษาอังกฤษ ใช้ค าว่า  “and”  เช่ือมระหว่างผู้แต่งคนท่ี 2 และ 3 
    ผู้แต่งท่ีมากกว่า 3 คนขึ้นไป  ให้ใส่เฉพาะช่ือผู้แต่งคนแรก แล้วตาม
ด้วยค าว่า  “และคณะ”  กรณีเป็นภาษาอังกฤษ ใช้ค าว่า  “et al.”  หรือ  “and others.”   
    หนังสือท่ีไม่ปรากฏนามผู้แต่งให้ใช้ช่ือเรื่องขึ้นต้นในรายการผู้แต่ง 

ผู้แต่ง.//ชื่อเร่ือง.//ครั้งท่ีพิมพ์,//(สถานท่ีพิมพ์ : ส านักพิมพ,์ ปีท่ีพิมพ์).//หน้า. 
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   7.1.2 ช่ือเรื่อง  ให้ใช้ตามท่ีปรากฏในหน้าปกใน ช่ือเรื่องภาษาต่างประเทศ 
จะใช้อักษรตัวใหญ่ขึ้นต้นทุกค า หรือจะใช้อักษรตัวใหญ่ขึ้นต้นเฉพาะค าแรกก็ได้ แต่เมื่อใช้แบบใด 
แบบหนึ่งแล้ว จะต้องเป็นแบบเดียวกันตลอด  ใช้อักษรตัวเข้ม  

    การวางต าแหน่งเชิงอรรถ  ตามแผนภาพท่ี 4-3 

แผนภาพที่  4-1   แบบการวางต าแหน่งเชิงอรรถ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ  กรอบส่ีเหล่ียมแทนกระดาษขนาด เอ 4 

   7.1.3 ครั้งท่ีพิมพ์  หนังสือท่ีพิมพ์มากกว่าหนึ่งครั้ง ให้ใส่ครั้งท่ีพิมพ์ของหนังสือ
เล่มท่ีอ้างถึงด้วย (พิมพ์ครั้งท่ี 1 ไม่ต้องใส่) 
   7.1.4 ช่ือเมืองท่ีพิมพ์  ให้ระบุช่ือเมืองท่ีส านักพิมพ์ หรือโรงพิมพ์นั้นต้ังอยู่ 
โดยใช้ช่ือเมืองตามท่ีปรากฏในหนังสือ  ถ้าไม่ปรากฏช่ือเมืองให้ค าว่า  ม.ป.ม. กรณีเป็นภาษาอังกฤษ 
ใช้ค าว่า  N.P.  

   

เว้นระยะบรรทัด  ๑.๕  

 
 
เนื้อหาบรรทัดแรกของหน้า........................................................................................... 
......................................................................................................................................
...................................................................................................................................... 
……………………………………………………………………………………………………………….. 
เนื้อหาบรรทัดสุดท้ายของเนื้อหาในหน้า  ก่อนพิมพ์เชิงอรรถ 
 

 

                      

          ๑พลอากาศตรี สุพิจารณ์ ธรรมวาทะเสรี, “อากาศยานไร้คนขับกับการ
บริหารจัดการช่วยเหลือผู้ประสพภัย”. (เอกสารวิจัยส่วนบุคคล, วิทยาลัยป้องกัน
ราชอาณาจักร,  2539).  หน้า 37. 
  000000    ๒เกรียงศักดิ์ เจริญวงศ์ศักดิ์  “วัฒนธรรมแตกต่างเรื่องใหญ่ต้องเรียนรู”้, 
ในติดปีกบินสู่ AEC. (กรุงเทพฯ : บริษัท ซัคเซส มีเดีย จ ากัด, 2558). หน้า 37-81. 

 

1.5   นิ้ว หรือ 3.75 ซม. 

ตีเส้นทึบยาว  2  นิ้ว  
เว้นระยะ 1 บรรทัด   

1  นิ้ว หรือ 2.5 ซม. 

2  ซม. 

เว้นระยะ 1.5 บรรทัด   
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   7.1.5 สถานท่ีพิมพ์ ให้ใช้ตามท่ีปรากฏในหน้าปกใน ในกรณีท่ีมีท้ังส านักพิมพ์
และโรงพิมพ์  ให้ใช้ช่ือส านักพิมพ์  ค าท่ีเป็นส่วนหนึ่งของส านักพิมพ์ เช่น ห้างหุ้นส่วนจ ากัด Inc., Ltd. 
ให้ตัดออก ส่ิงพิมพ์อาจให้ใช้ช่ือหน่วยราชการ สถาบันฯ ท่ีจัดพิมพ์ไว้ในรายการส านักพิมพ์ได้  
ในกรณีท่ีไม่ปรากฏสถานท่ีพิมพ์ ให้ใช้ค าว่า ม.ป.ท. กรณีเป็นภาษาอังกฤษ ใช้ค าวา่ n.p. 
   7.1.6 ปีพิมพ์ ใส่เฉพาะตัวเลข ไม่ต้องระบุค าว่า พ.ศ. หรือ ค.ศ. ถ้าไม่ปรากฏ 
ปีท่ีพิมพ์ ให้ใช้ค าว่า ม.ป.ป. กรณีเป็นภาษาอังกฤษ ใช้ค าวา่ n.d.  
   7.1.7 หน้า  ใส่เลขหน้าท่ีใช้อ้างอิง เชิงอรรถภาษาไทยให้ลงค าว่า “หน้า” 
เชิงอรรถภาษาอังกฤษให้ลงค าว่า  “p.” 
   หมายเหตุ  สามารถใส่ “ (ปีพิมพ์)” ไว้ต่อจาก “ผู้แต่ง” ตามสมัยนิยมได้ 
แต่ให้เลือก แบบใด แบบหนึ่งเหมือนกันทั้ง เชิงอรรถ และบรรณานุกรม 

ตัวอย่าง 
 

  ๑วีระ เลิศสมพร. ประชาธิปไตยดิจิทัล(Digital Democracy). (กรุงเทพมหานคร :
ส านักพิมพ์จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย, 2563). หน้า 27. 
 ๒วรินทร วูวงศ์, สุณีรัตน์ เนียรเจริญสุข, ปิยะนุช วิริเยนะวัตร์ และ ยูคิเอะ ณ นคร. การ
สร้างคนคุณภาพแบบญี่ปุ่น. (กรุงเทพมหานคร : โรงพิมพ์มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์, 2562).  หน้า 60.  
 ๓มัณฑนา  ศรีขจรวุฒิศักด์ิ, ศศิธร  เล็กสุขศรี และ สมรัชนี  อ่องเอิบ. ประเมินผล
แผนพัฒนาการศึกษาแห่งชาติ ฉบับที่ 6 (พ.ศ.2530-2534) ระยะคร่ึงแผนระดับก่อนประถม 
ศึกษา. (กรุงเทพมหานคร : กองประเมินผลการศึกษา ส านักงานคณะกรรมการศึกษาแห่งชาติ , 
2534).  หน้า 9. 
  4Tony Seba.  Clean disruption of Energy and Transportation.  (USA : 
Clean Planet Ventures Silicon Valley, California, 2014).  p.133. 
  5สุชาติ  ประสิทธิ์รัฐสินธุ์, (บรรณาธิการ).  ประเทศไทย : ประเด็นและการท้าทายทาง
นโยบายการพัฒนาประเทศ.  (กรุงเทพฯ : สมาคมนักวิจัยมหาวิทยาลัยไทย, 2540).  หน้า 101 

  7.4 หนังสือแปล 
   รูปแบบ 
 

 
 
ตัวอย่าง 
 

   1วิลเล่ียม  สตีเวนสัน.  นายอินทร์ผู้ปิดทองหลังพระ.  ทรงแปลโดยพระบาทสมเด็จ 
พระเจ้าอยู่หัวภูมิพลอดุลยเดชฯ. (กรุงเทพฯ : บริษัท อัมรินทร์พริ้นต้ิง แอนด์พับลิชช่ิง, 2536). หน้า  69. 
  2Andre Beaufre. Strategy of Action.  Translated by R.H.Barry.  (New York : 
Frederick A. Praeger, 1967). p.33. 

2  ซม. 

 2  ซม. 

ผู้แต่ง.//ชื่อเร่ือง.//แปลโดย ผู้แปล, /(สถานท่ีพิมพ์ : ส านักพิมพ์, ปีท่ีพิมพ์).//หน้า. 
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        3จอร์ช  แน้ช, แดน วอลดอร์ฟ  และโรเบิร์ต อี ไพรซ์.  มหาวิทยาลัยกับชุมชนเมือง. 
แปลโดยอัปสร ทรัยอัน และคนอื่น ๆ.  (กรุงเทพมหานคร : บริษัท อัมรินทร์พริ้นต้ิง แอนด์พับลิชช่ิง, 
2536). หน้า 69. 
   7.3 เอกสารที่มีผู้อื่นอ้างไว้แล้ว 
    ในกรณีท่ีผู้วิจัยไม่สามารถหาต้นฉบับเอกสารเดิมได้  ซึ่งอาจเป็นเพราะหนังสือ
เก่าหายาก ไม่มีจ าหน่ายแล้ว ก็ให้ใช้เอกสารท่ีมีผู้อื่นอ้างไว้แล้วได้  โดยให้ใช้เอกสารผู้แต่งเดิมขึ้นต้น 
แล้วตามด้วยค าว่า อ้างถึงใน (Quoted in) แล้วตามด้วยเอกสารท่ีผู้ท าการวิจัยน ามาใช้ 
ตัวอย่าง 
 

           1 สมเด็จกรมพระยาด ารงราชานุภาพ.  ต านานหอพระสมุด หอพระมณเฑียรธรรม 
หอวชิรธรรม หอพุทธศาสนสังคหะ และหอสมุดส าหรับพระนคร. (พระนคร : โรงพิมพ์โสภณ 
พิพรรฒธนากร, 2495).  หน้า 114. อ้างถึงในแม้นมาส ชวลิต. ประวัติหอสมุดแห่งชาติ. (พระนคร : 
กรมศิลปากร, 2509). หน้า 38. 
   7.4 บทความหรือบทหนึ่งในหนังสือ 
    รูปแบบ 
 
 
 

ตัวอย่าง 
   1อมร  รักษาสัตย์.  “กระบวนการพัฒนา”, ใน ทฤษฎีและแนวคิดในการพัฒนา
ประเทศ. อมร รักษาสัตย์ และ ขัตติยา  กรรณสูต, บรรณาธิการ. (กรุงเทพฯ : โรงพิมพ์มหาวิทยาลัย 
ธรรมศาสตร์, 2508).  หน้า 134-139. 
  2โสภณ  รัตนากร.  “หมายเหตุคดีตามฎีกาท่ี 2505/2516”,  ใน แนวฎีกาวิธีพิจารณา
ความแพ่ง 2516-2527 พร้อมหมายเหตุท้ายฎีกา ข้อวินิจฉัยและข้อสังเกต.  (กรุงเทพฯ : ฝ่าย
วิชาการกลุ่มเนติธรรม, 2527).  หน้า 21-22. 
 3Carl Weinberg and Philip Reidford. “Humanistic Educational Psychology”, 
in Humanistic Foundations of Education. Carl Weinbergy,Ed. (Eaglewood Cliffs, NJ : 
Prentice-Hall, 1972).  p.105. 
 

   7.5 วารสาร 
    รูปแบบ  

        อธิบาย 
    1. ชื่อวารสาร  ให้ใช้ตามท่ีปรากฎในหน้าปกในของวารสาร ขีดเส้นใต้ช่ือ
วารสาร หรือใช้อักษรตัวหนา หรือตัวเอน แบบใดแบบหนึ่ง 

ผู้เขียนบทความ.// “ช่ือบทความ”, /ชื่อวารสาร.//ปีท่ี หรือเล่มท่ี/ (ฉบับท่ี),/วัน เดือน ป.ี หน้า. 

  ผู้เขียนบทความ.// “ช่ือบทความ”, /ใน/ช่ือหนังสือ.//ช่ือผู้รวบรวม  
หรือช่ือบรรณาธิการ.//(สถานท่ีพิมพ์ : ส านักพิมพ์, ปีท่ีพิมพ์).//หน้า. 
 

        2  ซม. 

2  
ซม. 
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    2. ปีที่ (Volume) ให้ใส่เฉพาะตัวเลข โดยไม่ต้องมีค าว่า ปีท่ี  
    3. เล่มที่ (Number) ให้ใส่เฉพาะตัวเลข ไม่ต้องมีค าว่าเล่มท่ี ถ้าวารสารใด 
ไม่มีเล่มท่ี ให้ใส่ฤดู เช่น Fall, Summer ฯ 
    4. ฉบับที่  ถ้าไม่มี ปีท่ีหรือเล่มท่ีให้ลงเฉพาะฉบับท่ี โดยไม่ต้องใช้วงเล็บ 
    5. วัน เดือน ปี  ให้ใส่  วัน  เดือน ปี ของฉบับท่ีวารสารออก อาจมีแต่ปี 
หรือเดือน ปี หรือ วัน  เดือน ปี ก็ได้ 
ตัวอย่าง  
 
  1วุฒิกร สติฐิต  “การเป็นศูนย์กลางด้านก๊าซธรรมชาติเหลวในภูมิภาคเอเซียตะวันออก
เฉียงใต้”, รัฏฐาภิรักษ์. 63 (2) พฤษภาคม – สิงหาคม 2564.  หน้า 8-19. 
 2Anrew White. “Soldier Modernisation”, Military Technology. 41 (9), 2017. 
p.55-64. 
 

   7.6 หนังสือพิมพ์   
    รูปแบบ 
 
 
ตัวอย่าง 
 
  1สุเทพ พงษ์พิทักษ์.  “ภาษีขายเครื่องด่ืมผ่านฟู้ดแพนด้า”,  เดลินิวส์.  8 สิงหาคม  
2565.  หน้า 8. 
 2Hippolyte Fofack. “How to prevent developing country debt crises”, 
Bangkok Post. 5 August 2022.  p.9. 
   7.7 วิทยานิพนธ์ รายงานการวิจัย เอกสารวิจัย   
    รูปแบบ 
 
 

 
 
 

ตัวอย่าง 
 

  1วิชชุกร  นาคชน.  “การปรับบทบาทของทหารไทยหลัง พ.ศ. 2516-ปัจจุบัน”. (วิทยานิพนธ์ 
รัฐศาสตรมหาบัณฑิต, สาขาวิชาการปกครอง, มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร,์ 2530).  หน้า 114. 
 2วิชาญ  ศิริชัยเอกวัฒน์. “ยุทธศาสตร์การประมงทะเลของไทย”. (เอกสารวิจัย 
ส่วนบุคคล, วิทยาลัยป้องกันราชอาณาจักร, 2539). หน้า 80. 
 3Napaporn  Kaewnimitchai.  “An Analysis of College Student Culture in 
Thai Higher Education Institutions”. (Doctoral Dissertation, Graduate School, 
Chulalongkorn University, 1996). p.209. 

ผู้เขียนบทความ.// “ช่ือบทความ”, /ชื่อหนังสือพมิพ์.//วัน  เดือน  ปี.//หน้า. 

ผู้เขียน.//  “ช่ือเรื่อง”. // (ระดับวิทยานิพนธ,์ สาขา, มหาวิทยาลัย หรือสถาบัน, ปี).// หน้า. 
 

2 ซม. 

2  ซม. 

        2  ซม. 
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   7.8 เอกสารไม่ตีพิมพ์ เอกสารอัดส าเนา หนังสือราชการ และเอกสารอื่น ๆ เช่น
รายงานการประชุม สัมมนา สนธิสัญญา ระเบียบ ค าสั่ง ฯลฯ 
    รูปแบบ 
 
 

ตัวอย่าง 
 

  1อาทร  จันทวิมล.  “วัฒนธรรมกับความมั่นคงแห่งชาติ”.  (เอกสารประกอบการ
บรรยาย หลักสูตรการป้องกันราชอาณาจักร รุ่นท่ี 40.  15 มิถุนายน 2541).  หน้า 7. 
 2วิทยาลัยป้องกันราชอาณาจักร.  “รายงานการศึกษากิจการภาคตะวันออกเฉียงเหนือ 
ของนักศึกษาวิทยาลัยป้องกันราชอาณาจักร รุ่นท่ี 64”.  256.  หน้า 14. 
 3กระทรวงมหาดไทย.  “หนังสือด่วนมาก ท่ี มท.๐๓๐๓/ว.217 เรื่องการจัดต้ัง กรอ. 
จังหวัด”. ลงวันท่ี 20 กุมภาพันธ์ 2530. 
 4Suthilak Ambhanwong. “Present Scene in Library Education in 
Universities, Thailand”.  (Paper Presented at the 1st Conference on Asian Cooperation. 
Taipei : Taiwan, 19-22 August 1974). 
 5Vaikiotis, Michael R.J..  “Shades of Suvanaphum : Thailand in the New 
Regional Order 1988-1996”. (Proceeding of the 6th International Conference on Thai 
Studies Themes I Globalization: impact on and coping strategies in Thai society.  
Chiangmai : Thailand, 14-17  October 1996). 
 6The European Communities.  “Treaty on European Union”. 
(Luxembourg : Office for Official Publications of the European Communities. 1992). 
    
   7.9 สัมภาษณ ์
    รูปแบบ 
 
 
ตัวอย่าง 
 

                   1พลเอก เฉลิมพล ศรีสวัสด์ิ,  ผู้บัญชาการทหารสูงสุด.  สัมภาษณ์.  16 มิถุนายน 2565. 
                     2Joe Biden,  President,  United State Of America, Reuter. Interview.  15 
January 2020. 
 

   7.10 บรรยายปาฐกถา 
    รูปแบบ 
 
 

ช่ือผู้แต่งหรือช่ือหน่วยงาน.// “ช่ือเรื่อง”.(ถ้ามี)//(ประเภทของเอกสาร./ปี).//หน้า. 
 

ผู้ให้สัมภาษณ์,/ต าแหน่ง (ถ้ามี).//สัมภาษณ์.//วัน  เดือน  ปี. 

             ผู้บรรยายหรือปาฐกถา, ต าแหน่ง (ถ้ามี).//บรรยายเรื่อง “…………….”.// 
ณ…………………………..….,/วัน   เดือน   ปี. 

2  ซม. 

2  ซม. 
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ตัวอย่าง 
 
  ๑สุเมธ ตันติเวชกุล, เลขาธิการมูลนิธิชัยพัฒนา. บรรยายเรื่อง “ในหลวงแห่งแผ่นดิน”. 
ณ  โรงพยาบาลศิริราช,  13 ตุลาคม 2560. 
 

 

   7.11 กฎหมาย 
    รูปแบบ 
 

 
 
 

ตัวอย่าง 
 
 1”รัฐธรรมนญูแห่งราชอาณาจักรไทย พ.ศ. 2560”, ราชกิจจานุเบกษา. เล่มท่ี 134
ตอนท่ี 40 ก, 6 เมษายน 2560, หน้า 1–90  
 

 

   7.12 ฐานข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ 
     รูปแบบ 
 

 
ตัวอย่าง 
 

                              1ไทยรัฐออนไลน์.  “อาการลองโควิด (Long COVID) ภัยเงียบต่อสุขภาพ รักษาอย่างไร
ให้ถูกวิธี”. (ออนไลน)์. เข้าถึงได้จาก : https://www.thairath.co.th › lifestyle › health-and-
beauty › 2461229, 2020. 
       2Kimberly Holland.  “A Quick Take on Cannabis and Its Effects”.  (Online).   
Available : https://www.healthline.com/health/what-is-cannabis, 2020.  
                               3H Danials and J. Anghileri.  “Secondary Mathematics and Special Education 
Needs”. (CD-Rom).  Available : ERIC (1992-March 1996), 1995. 
          หมายเหตุ ช่ือเว็บไซต์ สามารถขีดเส้นใต้หรือไม่ก็ได้ แต่ให้เลือกแบบใดแบบหนึ่ง
เหมือนกัน ท้ังเชิงอรรถและบรรณานุกรม 

 8. การลงรายการเชิงอรรถอ้างอิงซ้ า 
  เมื่อต้องการอ้างซ้ าเอกสารหรือส่ิงพิมพ์ท่ีเคยอ้างมาแล้ว หรือท่ีเคยท าเชิงอรรถ 
ไว้แล้วในบทเดียวกัน  การท าเชิงอรรถในกรณีนี้จะท าเพียงย่อ ๆ เท่านั้น  ซึ่งเรียกว่า เชิงอรรถแบบย่อ 
การลงรายกายเชิงอรรถซ้ าหรือเชิงอรรถแบบย่อนี้ มีรูปแบบการเขียนแตกต่างกัน 3 กรณี ดังนี้ 
  8.1 กรณีซ้ าโดยไม่มีเชิงอรรถอื่นมาค่ัน การท าเชิงอรรถกรณีนี้จะใช้ค าว่า “Ibid.” 
ซึ่งแปลว่า “ในเรื่องเดียวกัน” (in the same place) มาจากภาษาลาตินว่า  Ibidem. ภาษาไทยใช้ 

“ช่ือกฎหมาย”,ราชกิจจานุเบกษา.//ปีท่ี หรือเล่มท่ี/(ฉบับท่ี),/วัน/เดือน/ปี,/หน้า. 

ผู้แต่ง.//“ช่ือเรื่อง”.//(ประเภทของส่ือท่ีเข้าถึง).//เข้าถึงได้จาก : แหล่งข้อมูล/สารนิเทศ,/ปี. 
 

  2  ซม. 

  2  ซม. 

  2  ซม. 

https://www.bing.com/search?q=%e0%b9%82%e0%b8%84%e0%b8%a7%e0%b8%b4%e0%b8%94&qs=n&sp=-1&pq=%e0%b9%82%e0%b8%84%e0%b8%a7%e0%b8%b4%e0%b8%94&sc=10-5&sk=&cvid=BCE684923DCA47FC93F89FC5A6D1B247&ghsh=0&ghacc=0&ghpl=&first=31&FORM=PERE2
https://www.bing.com/search?q=%e0%b9%82%e0%b8%84%e0%b8%a7%e0%b8%b4%e0%b8%94&qs=n&sp=-1&pq=%e0%b9%82%e0%b8%84%e0%b8%a7%e0%b8%b4%e0%b8%94&sc=10-5&sk=&cvid=BCE684923DCA47FC93F89FC5A6D1B247&ghsh=0&ghacc=0&ghpl=&first=31&FORM=PERE2
https://www.healthline.com/health/what-is-cannabis
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“เรื่องเดียวกัน” โดยมีหลักการใช้ค านี้คือ ภายในบทหนึ่งถ้ากล่าวถึง หนังสือ หรือข้อความท่ีอ้างอิง
มากกว่าครั้งหนึ่ง  ก็ไม่จ าเป็นต้องอ้างข้อความในเชิงอรรถซ้ าท้ังหมด แต่ใช้ค าว่า เรื่องเดียวกัน หรือ  Ibid. 
(เมื่อเป็นเอกสารภาษาต่างประเทศ) แทนพึงระวังว่า เรื่องเดียวกัน หรือ Ibid. ใช้ในกรณีท่ีอ้างซ้ าถึง
งานช้ินเดียวกันกับท่ีเคยอ้างมาก่อนหน้าโดยต่อเนื่องกันมา ไม่มีการอ้างข้อความรายอื่น ๆ ค่ันอยู่ 
ถ้าเป็นการอ้างต่างหน้ากันก็ระบุเพียงเลขหน้า หรือถ้าต่างเล่มกันก็ระบุเล่มท่ีด้วย  

ตัวอย่าง 
  1Fred U.Carver.  The New School Excertive : a Theory of Administration.   
2nd ed.  (New York : Harper & Row, 1984).  p.10 
 2Ibid. 
 3Ibid.,  p.63 -65. 
 4ขจร  สุขพานิช. ฐานันดรไพร่. (กรุงเทพมหานคร : ภาควิชาประวัติศาสตร์ 
มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ, 2519).  หน้า 2. 
 5เรื่องเดียวกัน.  หน้า 4. 

   8.2 กรณีอ้างซ้ าโดยมีเชิงอรรถอื่นมาค่ัน  ใช้ค าว่า  “op.cit.”  มาจากภาษาลาติน 
ว่า opere citato  แปลว่า ในส่ิงท่ีได้อ้างอิงมาแล้ว (in the work cited)  ภาษาไทยใช้ว่า  “เรื่องเดิม” 
มีหลักการใช้ดังนี้ คือ  เมื่ออ้างซ้ าถึงส่ิงท่ีได้อ้างอิงมาแล้วแต่ต่างหน้ากันและมีการอ้างรายอื่นค่ันอยู่แล้ว 
  8บุญช่วย  ศรีสวัสด์ิ.  ชาวเขาในประเทศไทย.  (ธนบุรี : อมรการพิมพ์,  2500).  หน้า 382. 
  9คณะส ารวจสหประชาชาติ. รายงานการส ารวจความต้องการทางเศรษฐกิจและสังคมในอาณา
บริเวณท่ีปลูกฝ่ินของประเทศไทย (พระนคร : โรงพิมพ์ส านักท าเนียบนายกรัฐมนตรี, 2511). หน้า 5. 
 10บุญช่วย  ศรีสวัสด์ิ.   เรื่องเดิม. หน้า 379-380. 
 
   8.3 กรณีอ้างซ้ าในเล่มเดียวกันหน้าเดียวกัน แต่มีการอ้างรายการอื่นค่ันอยู่  
ใช้ค าว่า “loc.cit.”  มาจากภาษาลาติน  Loco citato ซึ่งแปลว่า “ในท่ีเดียวกันกับท่ีเคยยกมากล่าว
อ้างแล้วนั้น”  (in the place cited) ภาษาไทยใช้ว่า “เรื่องเดียวกัน หน้าเดียวกัน” ส าหรับหนังสือ
ต่างประเทศให้ใช้นามสกุลของผู้แต่งอยู่หน้าค าว่า loc.cit.  เช่น 
 11Amitai  Etzioni.  Modern  Organization.  (New Jersey : Prentice-Hall, 1956).     
p. 4 -13. 
 12Brain  Chapman. The Professional of Government.. (London : Ruskin House, 
George Allen & Unwin, 1959).  p.49. 
 13Etzioni.  loc.cit. 

   ส าหรับหนั ง สือภาษาไทยให้ ใ ช้ ช่ือและนามสกุลน าหน้า  “เรื่ อง เ ดียวกัน , 
หน้าเดียวกัน.”  เช่น 
 18สมพงษ์  เกษมสิน. การบริหาร. (พระนคร : โรงพิมพ์ส่วนท้องถิ่น, 2511). หน้า 51. 

  2  ซม. 
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 19อุทัย  หิรัญโต. ทฤษฎีและแนวทางปฏิบัติทางรัฐประศาสนศาสตร์. (พระนคร : มงคล
การพิมพ์, 2517).  หน้า 5. 
 20สมพงษ์ เกษมสิน. เรื่องเดียวกัน, หน้าเดียวกัน. 

  สรุป Ibid.      ภาษาไทยใช้ค าว่า  เรื่องเดียวกัน. 
    op.cit.   ภาษาไทยใช้ค าว่า  เรื่องเดิม. 
        loc.cit.   ภาษาไทยใช้ค าว่า  เรื่องเดียวกัน, หน้าเดียวกัน.  



 

บทที่ 5  
การเขียนบรรณานุกรม 

 ค ำว่ำ “บรรณำนุกรม”  ตรงกับภำษำอังกฤษว่ำ Bibliography  ในภำษำไทยใช้หลำย
อย่ำงต่ำงกัน เช่น เอกสำรอ้ำงอิง  เอกสำรและต ำรำประกอบกำรเขียนหรือหนังสืออุเทศ อย่ำงไรก็ดี 
บรรณำนุกรม คือ รำยช่ือหนังสือ ส่ิงพิมพ์หรือเอกสำรอ้ำงอิงท่ีน ำมำใช้ในกำรวิจัย  ดังนั้น บรรณำนุกรม 
จึงเป็นท่ีรวบรวมหลักฐำนของเอกสำรท้ังท่ีได้รับกำรอ้ำงอิง และท่ีผู้เขียนได้ศึกษำค้นคว้ำในกำรวิจัยนั้น ๆ 
บรรณำนุกรมเป็นประโยชน์คือเป็นกำรยืนยันว่ำข้อมูลท่ีผู้วิจัยกล่ำวถึงได้มำจำกกำรค้นคว้ำอย่ำงจริงจัง
จำกแหล่งข้อมูลต่ำง ๆ  และเป็นประโยชน์ต่อผู้อ่ำนในกรณีท่ีสนใจจะค้นคว้ำเรื่องนั้น ๆ เพิ่มเติม 

หลักเกณฑ์การจัดท าบรรณานุกรม 

 1. กำรพิมพ์รำยกำรบรรณำนุกรม บรรทัดแรกของรำยกำรให้พิมพ์ชิดขอบซ้ำยของ
กรอบพิมพ์ หำกรำยกำรใดมีควำมยำวเกิน 1 บรรทัด บรรทัดต่อไปให้เว้นระยะย่อหน้ำ 2 ซม. 
แล้วจึงเริ่มพิมพ์ข้อควำมต่อไป 
   กำรพิมพ์ช่ือเรื่องให้ใช้ตำมท่ีปรำกฎในหน้ำปกใน ช่ือเรื่องภำษำต่ำงประเทศจะใช้
อักษรตัวใหญ่ขึ้นต้นทุกค ำ หรือจะใช้อักษรตัวใหญ่ขึ้นต้นเฉพำะค ำแรกก็ได้ ชื่อเร่ืองให้ใช้อักษรตัวเข้ม  
แต่เมื่อใช้แบบใดแบบหนึ่งแล้วจะต้องเป็นแบบเดียวกันตลอด   
 
 
 
 
 2. กำรเขียนบรรณำนุกรมคล้ำยคลึงกับกำรเขียนเชิงอรรถ จะแตกต่ำงกันเฉพำะกำรลง
รำยกำรช่ือผู้แต่งส ำหรับภำษำต่ำงประเทศ กล่ำวคือในกำรเขียนบรรณำนุกรม หนังสือผู้แต่งเป็น 
ชำวต่ำงประเทศให้ใช้นำมสกุลขึ้นก่อน แล้วตำมด้วยช่ือตัว ยกเว้นช่ือภำษำจีน  ซึ่งช่ือตัวน ำหน้ำ 
ช่ือสกุลแบบคนไทย  จะเขียนแบบช่ือไทย เช่น Chin Kin Wah  ส่วนผู้แต่งท่ีเป็นคนไทยใช้เหมือนกับ
เชิงอรรถ 
 3. ค ำน ำหน้ำท่ีเป็นฐำนันดรศักด์ิ บรรดำศักด์ิ  สมณศักด์ิ และยศ ให้ใส่ไว้ต่อจำก 
ช่ือผู้แต่ง เช่น 
  ฐำนันดรศักดิ์ นรำธิปพงศ์ประพันธ์, กรมหมื่น, จุลจักรพงษ์,  พระองค์เจ้ำ. 
  บรรดำศักดิ์ อนุมำนรำชธน, พระยำ. 
  สมณศักดิ ์ พระพุทธโฆษำจำรย์ (วำสน์), สมเด็จ.  
  ยศ   เนตร  เขมะโยธิน, พลเอก. (หรือ พล.อ.)   
 4. ค ำน ำหน้ำนำมนอกจำกท่ีกล่ำวไว้ในข้อ 3 เช่น นำย  นำงสำว  นำง  ดร. อำจำรย์  
นำยแพทย์ ให้ตัดออกทั้งหมด เว้นนามแฝง 

จรินทร์  เทศวำนิช.  “ยุทธศาสตร์การพัฒนาเทคโนโลีการเกษตรเพื่อเพิ่มศักยภาพการแข่งขัน 
               ระหว่างประเทศ”.  เอกสำรวิจัยส่วนบุคคล, วิทยำลัยป้องกันรำชอำณำจักร, 2543. 

 2  ซม. 
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 5. หนังสือของหน่วยรำชกำร  องค์กำร  สมำคม  มูลนิธิ ฯลฯ  ให้เขียนนำมหน่วยก่อน 
แล้วตำมด้วยประเภทและชนิดของหน่วย เช่น  กรม,  กระทรวง,  ส ำนัก, ส ำนักงำน, มหำวิทยำลัย, 
สถำบัน, ศูนย์วิจัย 
  ตัวอย่าง 
  หน่วยรำชกำร มหำดไทย, กระทรวง. 
  สมำคม  ภำษำ และหนังสือ, สมำคม. 
 6. กำรเรียงล ำดับบรรณำนุกรม 
  6.1 แยกภำษำไทยกับภำษำต่ำงประเทศ โดยภำษำไทยมำก่อน ในแต่ละภำษำ
เรียงล ำดับตำมพยัญชนะก่อน หลัง   
  6.2 ถ้ำเอกสำรอ้ำงอิงมี ช้ันควำมลับ ให้แยกเป็น 2 ตอน ตอนหนึ่ งส ำหรับ
เอกสำรอ้ำงอิงท่ีมีช้ันควำมลับ และอีกตอนหนึ่งส ำหรับเอกสำรอ้ำงอิงท่ีไม่มีช้ันควำมลับ 
  6.3 ในบรรณำนุกรมแต่ละภำษำ หำกมี เอกสำรอ้ำงอิงเป็นจ ำนวนมำกและ 
ต่ำงประเภทกัน อำจจะจัดกลุ่มหรือแยกประเภทเอกสำรนั้นให้ชัดเจน โดยเรียงล ำดับประเภทของ
เอกสำรดังนี้ 
   6.3.1 หนังสือ (Books) 
   6.3.2 วำรสำร หนังสือพิมพ์  (Journals, Newspapers) 
   6.3.3 เอกสำรวิจัย วิทยำนิพนธ์ หรือรำยงำนวิจัย (Thesis, Dissertation, 
Research Report) 
   6.3.4 สัมภำษณ์ (Interview) 
   6.3.5 บรรยำย หรือปำฐกถำ (Lecture, Speech) 
   6.3.6 กฎหมำย (Regulations) 
   6.3.7 เอกสำรท่ีไม่ตีพิมพ์ (Non-Published Document) 
   6.3.8 ฐำนข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Data Base) 
  6.4 บรรณำนุกรมแต่ละประเภทตำมข้อ 6.3 ให้จัดเรียงตำมล ำดับพยัญชนะ (ตำม
หลักกำรเรียงตำมพจนำนุกรม)  ได้แก่ จัดเรียน ก – ฮ   หรือ  A - Z 
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รูปแบบการจัดท าบรรณานุกรม 

ภาษาไทย (20) 

หนังสือ  (18) 

      รูปแบบ 

ตัวอย่าง 
 

จุฬำลงกรณ์มหำวิทยำลัย,คณะรัฐศำสตร์.  การเมืองและสังคม.  กรุงเทพฯ : จุฬำลงกรณ์มหำวิทยำลัย, 
                 2520. 
วรินทร วูวงศ์, สุณีรัตน์ เนียรเจริญสุข, ปิยะนุช วิริเยนะวัตร์ และ ยูคิเอะ ณ นคร. การสร้างคนคุณภาพ 
 แบบญี่ปุ่น. (กรุงเทพมหำนคร : โรงพิมพ์มหำวิทยำลัยธรรมศำสตร,์ 2562).  หน้ำ 60.  
รัชนีกร  เศรษฐโฐ.  สังคมวิทยาชนบท.  กรุงเทพฯ : ไทยวัฒนำพำนิช,  2528. 
สัญญำ  สัญญำวิวัฒน์.  ทฤษฎีสังคมวิทยา : เนื้อหาและแนวการใช้เบื้องต้น.  พิมพ์ครั้งท่ี 2,  
  กรุงเทพฯ : จุฬำลงกรณ์มหำวิทยำลัย,  2529. 
 

วารสารและหนังสือพิมพ์  (18) 
  

     รูปแบบ 

ตัวอย่าง 
 

วุฒิกร สติฐิต  “กำรเป็นศูนย์กลำงด้ำนก๊ำซธรรมชำติเหลวในภูมิภำคเอเซียตะวันออกเฉียงใต้”,  
 รัฏฐาภิรักษ์. 63 (2) พฤษภำคม – สิงหำคม 2564.  หน้ำ 8-19  
สุเทพ พงษ์พิทักษ์.  “ภำษีขำยเครื่องด่ืมผ่ำนฟู้ดแพนด้ำ”,  เดลินิวส์.  8 สิงหำคม  2565.  หน้ำ 8. 
 

วิทยานิพนธ์  รายงานการวิจัย  เอกสารวิจัย  (18) 

      รูปแบบ 

 

ตัวอย่าง 
ประชำ  คุณะเกษม.  “บทบำทของอำเซียนในกำรแก้ไขปัญหำกัมพูชำ”.  เอกสำรวิจัยส่วนบุคคล,  
  วิทยำลัยป้องกันรำชอำณำจักร,  2527.   
 วิชชุกร  นำคธน.  “กำรปรับบทบำทของทหำรไทยหลัง พ.ศ.2516-ปัจจุบัน ศึกษำกรณีมิติของ 
 กำรพัฒนำเพื่อควำมมั่นคง”.  วิทยำนิพนธ์รัฐศำสตรมหำบัณฑิต, สำขำวิชำกำร  
                 ปกครอง, มหำวิทยำลัยธรรมศำสตร์,  2530. 

 

  2  ซม. 

ผู้เขียน.// “ช่ือเรื่อง”. //ระดับวิทยำนิพนธ์,/สำขำ/, มหำวิทยำลัยหรือสถำบัน,/ ปี. 

ช่ือผู้แต่ง.//ชื่อหนังสือ.//สถำนท่ีพิมพ์/:/ส ำนักพิมพ์,/ปีท่ีพิมพ์. 
 

ช่ือผู้แต่ง.// “ช่ือบทควำม”,/ชื่อวารสาร.//ปีท่ี หรือเล่มท่ี/ (ฉบับท่ี),/วัน/เดือน/ปี./หน้ำ. 
 

  2  ซม. 

  2  ซม. 

  2  ซม. 
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สัมภาษณ์  (18) 
 รูปแบบ 
 

 
ตัวอย่าง 
เฉลิมพล ศรีสวัสด์ิ,  พลเอก,  ผู้บัญชำกำรทหำรสูงสุด.  สัมภำษณ์.  16 มิถุนำยน 2565. 

บรรยาย  ปาฐกถา  (18) 
 
 รูปแบบ 
 

ตัวอย่าง  
 

สุเมธ ตันติเวชกุล, เลขำธิกำรมูลนิธิชัยพัฒนำ. บรรยำยเรื่อง “ในหลวงแห่งแผ่นดิน”. ณ  โรงพยำบำล 
   ศิริรำช,  13 ตุลำคม 2560. 

กฎหมาย  (18)  
          รูปแบบ  
  
 

ตัวอย่าง 
”รัฐธรรมนูญแห่งรำชอำณำจักรไทย พ.ศ. 2560”, ราชกิจจานุเบกษา. เล่มท่ี 134 ตอนท่ี 40 ก,                

    6 เมษำยน 2560, หน้ำ 1-90. 

เอกสารไม่ตีพิมพ์  (18) 

 (รวมถึงหนังสือราชการ และเอกสารอื่น ๆ เช่น รายงานการประชุม สัมมนา สนธิสัญญา 
ระเบียบ  ค าสั่ง ฯลฯ) 
 

     รูปแบบ 
 

ตัวอย่าง 
 

นำยกรัฐมนตรี, ส ำนัก. “ค ำส่ังท่ี 66/2523  เรื่อง นโยบำยกำรต่อสู้เพื่อเอำชนะคอมมิวนิสต์”.  
   ลงวันท่ี  23 เมษำยน 2523. 
ป้องกันรำชอำณำจักร, วิทยำลัย.  “รำยงำนกำรประชุมวิทยำลัยป้องกันรำชอำณำจักร ครั้งท่ี 1 
        2535”.  18 กุมภำพันธ์  2535. 
ป้องกันรำชอำณำจักร, วิทยำลัย. “รำยงำนกำรศึกษำกิจกำรภำคเหนือของนักศึกษำวิทยำลัยป้องกัน 
        รำชอำณำจักร รุ่นท่ี 34”.  2535. 

  ผู้บรรยำย,/ต ำแหน่ง.//บรรยำยเรื่อง “……….”.//ณ ………., /วัน เดือน ป.ี 

ช่ือผู้แต่งหรือช่ือหน่วยงำน.// “ช่ือเรื่อง”.(ถ้ำม)ี//ประเภทของเอกสำร./

ปี. 

  2  ซม. 

  2  ซม. 

  2  ซม. 

  “ช่ือกฎหมำย”, ราชกิจจานุเบกษา.//ปีท่ี หรือเล่มท่ี/(ฉบับท่ี),/วัน/ เดือน/ป,ี/

หน้ำ. 

ผู้ให้สัมภำษณ์,/ต ำแหน่ง.//สัมภำษณ์.//วัน เดือน ป.ี 
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มหำดไทย, กระทรวง. “หนังสือด่วนมำก ท่ี มท 0303/ว.217  เรื่อง  กำรจัดต้ังคณะกรรมกำรร่วม 
           ภำครัฐบำลและเอกชนเพื่อแก้ไขปัญหำทำงเศรษฐกิจ (กรอ.)”. 20 กุมภำพันธ์ 2530. 
สมภพ  อมำตยกุล.  “จรรยำบรรณทำงกำรประกอบธุรกิจ” .ค ำบรรยำย ณ วิทยำลัยป้องกันรำชอำณำจักร. 
  18 มิถุนำยน  2535. 
หอกำรค้ำไทย, สภำ. “หอกำรค้ำกับกำรพัฒนำเศรษฐกิจและสังคมในภูมิภำค”. เอกสำรประกอบกำร   
      สัมมนำหอกำรค้ำท่ัวประเทศ ครั้งท่ี 6 ณ โรงแรม เจ บี อ ำเภอหำดใหญ่ จังหวัด 
  สงขลำ 17-18  กันยำยน 2531. 

ฐานข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์  (18) 
  

       รูปแบบ 
 

ตัวอย่าง 
      ข้อมูลที่มีเนื้อหาเต็มบนอินเตอร์เน็ต 
 

“ยำม้ำ ยำบ้ำ”.  (ออนไลน์). เข้ำถึงได้จำก : http : //www.au.ac.th/newabac/ special/ index.html,  
                  2540. 
 

      ข้อมูล/สารนิเทศอื่น ๆ บนอินเตอร์เน็ต   
“New Standards for TVs that World be Compatible for PCs”.  (Online).  Available :   
                   http: // www.cnn.com/TECH/9704/07/tv.standards.reut/index.Html, 1997. 
Shah, Sandeep.  “Medical Manual by Ferri from K2 now Available”.  (Online).  Available :  
 http : //www. altavista. digital. com / cgi-bin / news? Msg @ comp% 2  
                  csy%2 enewton% 2 cpogrammer% 26 medical, 1997. 
H Danials and J. Anghileri.  “Secondary Mathematics and Special Education Needs”.  
        (CD-Rom).  Available : ERIC (1992-March 1996), 1995. 

ภาษาต่างประเทศ  (20) 

Books  (18) 

Chin Kin Wah. Ed.  Defence Spending in Southeast Asia.  Singapore : Institute of 
               Southeast  Asian Studies. 1987. 
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การเรียงล าดบับรรณานุกรม 

 กำรเรียงล ำดับค ำในบรรณำนุกรมนั้น ให้เรียงตำมพจนำนุกรมโดยเรียงล ำดับรูปอักษร 
ท้ังสระและพยัญชนะ ไม่ได้เรียงตำมเสียงอักษร 

1. เรียงตามรูปพยัญชนะ 

  

ก ข ฃ* ค ฅ* ฆ* ง จ ฉ ช ซ ฌ 
ญ ฎ ฏ ฐ ฑ ฒ ณ ด ต ถ ท ธ 
น บ ป ผ ฝ พ ฟ ภ ม ย ร ฤ 
ฤๅ ล ฦ ฦๅ ว ศ ษ ส ห ฬ อ ฮ 

* หมำยถึงพยัญชนะท่ีไม่น ำมำใช้ในกำรจัดล ำดับหน้ำ 
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 2. เรียงตามรูปสระ 

อะ อั อั/อะ อา อ า อิ อี อึ อื อุ อู 
เอ เอะ เอา เอาะ เอ ิ เอีย เอียะ เอือ เอือะ แอ แอะ 
โอ โอะ ใอ ไอ        

 

 3. การเรียงค าตามรูปวรรณยุกต์ 
       ค ำท่ีไม่มีรูปวรรณยุกต์จะมำก่อนค ำท่ีมีรูปวรรณยุกต์ เช่น เสือ มำก่อน เส้ือ และ ป้ำ 
มำก่อน ป๋ำ  คือเรียงตำมล ำดับ เอก โท ตรี จัตวำ 
       การเรียงล าดับค าที่มีรูปวรรณยุกต์ 

      ลำง ล่ำง ล้ำง  เสือ เส่ือ เส้ือ  วำย ว่ำย ว้ำย 
      รำย ร่ำย ร้ำย  นำ น่ำ น้ำ  ทอง ท่อง ท้อง 
 

 4. พยัญชนะภาษาอังกฤษ 

A B C D E F G H I J K L M 
N O P Q R S T U V W X Y Z 
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ตัวอย่างการจัดเรยีงบรรณานุกรม 

ตัวอย่างท่ี 1 กรณีเอกสารไม่มีช้ันความลับ จัดเรียงดังนี้ 

บรรณานุกรม (24) 

ภาษาไทย   (20) 

หนังสือ  (18) 

.................................................................................................................................. 
                  ..........ตัวอักษรขนำด 16.............................................................................. 
............................................................................................................................................................. 
                  .......................................................................................................................... 

วารสาร หนังสือพิมพ์  (18) 

............................................................................................................................................................. 
                  ....................................................................................................................  

เอกสารวิจัย  (18) 

............................................................................................................................................................. 
                 ................................................................................................................... 

ฐานข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์  (18) 

............................................................................................................................................................ 
                  .................................................................................................................. 
 

ภาษาต่างประเทศ  (20) 

Books  (18)  

............................................................................................................................................................. 
                  ..............ตัวอักษรขนำด 16........................................................................................  
............................................................................................................................................................ 
                 ..............ตัวอักษรขนำด 16........................................................................................ 

 

เว้น 1.5 บรรทัด / 12 pts. 

  2  ซม. 

  2  ซม. 

  2  ซม. 

เว้น 1.5 บรรทัด / 12 pts. 

  2  ซม. 

เว้น 1.5 บรรทัด / 12 pts. 

เว้น 1.5 บรรทัด / 12 pts. 

  2  ซม. 

เว้น 1.5 บรรทัด / 12 pts. 

  2  ซม. 

เว้น 1.5 บรรทัด / 12 pts. 

เว้น 1.5 บรรทัด / 12 pts. 

เว้น 1.5 บรรทัด / 12 pts. 

เว้น 1.5 บรรทัด / 12 pts. 

เว้น 1.5 บรรทัด / 12 pts. 

  2  ซม. 

เว้น 1.5 บรรทัด / 12 pts. 

เว้น 1.5 บรรทัด / 12 pts. 
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Journals  (18) 

............................................................................................................................................................ 
                 ..................................................................................................................................... 

Research Report  (18) 

............................................................................................................................................................ 
                   .................................................................................................................................. 

Electronic Data Base  (18) 

............................................................................................................................................................ 
                 ..................................................................................................................................... 
 
 

 
 
 
ตัวอย่างท่ี 2  กรณีเอกสารท่ีมีช้ันความลับอยู่ในรายการบรรณานุกรม 
 ให้จัดเรียงบรรณำนุกรมท่ีมีช้ันควำมลับมำก่อน แล้วตำมด้วยบรรณำนุกรมท่ีไม่มีช้ัน
ควำมลับ โดยแยกตำมประเภทของบรรณำนุกรม  (หนังสือ วำรสำรและหนังสือพิมพ์ เอกสำรวิจัย  
ฐำนข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ ฯลฯ) 
 
เอกสารท่ีมีช้ันความลับ  (18) 
.........................................................................ตัวอักษรขนำด 16..................................................... 
                  ..................................................................................................................................... 
............................................................................................................................................................ 
                  .................................................................................................................................... 

เอกสารท่ีไม่มีช้ันความลับ  (18) 

............................................................................................................................................................ 
                ...................................................................................................................................... 
............................................................................................................................................................ 
  .              ...................................................................................................................................... 

หมายเหตุ  1.  ถ้าเอกสารมีจ านวนน้อยให้แยกเฉพาะภาษาไทยกับภาษาต่างประเทศไม่ต้องแยกประเภท 
             2.  ถ้ามีภาษาเดียวไม่ต้องระบุหัวข้อภาษา 
             3.  ตัวเลขในวงเล็บ คือขนาดตัวพิมพ์หัวข้อ  

  2  ซม. 

  2  ซม. 

  2  ซม. 

  2  ซม. 

  2  ซม. 

 2  ซม. 

เว้น 1.5 บรรทัด / 12 pts. 

เว้น 1.5 บรรทัด / 12 pts. 

เว้น 1.5 บรรทัด / 12 pts. 

เว้น 1.5 บรรทัด / 12 pts. 

  2  ซม. 

เว้น 1.5 บรรทัด / 12 pts. 



บทที่ 6 
การเขียนบทความทางวิชาการ 

ของวิทยาลัยป้องกันราชอาณาจักร 
 

 การเขียนบทความวิชาการ (Academic Article) เป็นส่วนหนึ่งในหลักสูตรการศึกษา
ของวิทยาลัยป้องกันราชอาณาจักรฯ ท่ีนักศึกษาจะต้องด าเนินการให้เป็นไปตามกรอบเวลาท่ีก าหนด 
โดยวิทยาลัยฯ มีความมุ่งหมายให้นักศึกษาได้มีโอกาสบูรณาการองค์ความรู้อันสืบเนื่องมาจาก
ประสบการณ์ในการปฏิบัติงาน หรือมาจากการค้นคว้าบนพื้นฐานของความสนใจ 
 บทความทางวิชาการท่ีน าเสนอองค์ความรู้และมีข้อเสนอแนะท่ีเป็นประโยชน์ในวงกว้าง
จะได้รับการพิจารณาตีพิมพ์ในเอกสารเผยแพร่ทางวิชาการของวิทยาลัยฯ ได้แก่ วารสารรัฏฐาภิรักษ์ 
หรือเอกสารข้อเสนอแนะเชิงนโยบายด้านความมั่นคง  
 บทความทางวิชาการท่ีต้องด าเนินการ ประกอบด้วย บทความรายบุคคล จ านวน 1 เรื่อง 
และบทความกลุ่ม จ านวน 1 เรื่อง มีลักษณะเป็นงานเขียนทางวิชาการขนาดส้ันท่ีน าเสนอองค์ความรู้
และข้อคิดเห็นอย่างเฉพาะเจาะจง มีประเด็นการวิเคราะห์ท่ีชัดเจนเป็นระบบ สอดคล้องกับ
สถานการณ์ปัจจุบัน ประเด็นปัญหาส าคัญ แนวทางการพัฒนาในอนาคตและการขับเคล่ือน
ยุทธศาสตร์ชาติ มีกระบวนการเขียนท่ีน่าเช่ือถือได้ตามหลักวิชาการ และรูปแบบเป็นไปตามท่ีก าหนด
ในเอกสารคู่มือการเขียนเอกสารวิจัยส่วนบุคคลของ วปอ. (เอกสารหมายเลข 006) และมาตรฐานของ
ศูนย์ดัชนีการอ้างอิงวารสารไทย (Thai Journal Citation Index Center : TCI)  
 ตามระเบียบ กระทรวงกลาโหมว่าด้วยวิทยาลัยป้องกันราชอาณาจักร สถาบันวิชาการ
ป้องกันประเทศ ก าหนดให้จัดท ารายงานส่วนบุคคล เพื่อน าเสนอผลงานจากความรู้และประสบการณ์
ของนักศึกษา เสนอต่อวิทยาลัยป้องกันราชอาณาจักรฯ ภายในเวลาท่ีก าหนด และถือว่าเป็นส่วนหนึ่ง
ในการพิจารณาว่าส าเร็จการศึกษาจากวิทยาลัยป้องกันราชอาณาจักรฯ ซึ่งทางวิทยาลัยฯ ก าหนด 
ให้น าเสนอรายงานส่วนบุคคล ในรูปแบบของบทความทางวิชาการ 
                บทความทางวิชาการ  มีวัตถุประสงค์ในการน าเสนอความรู้ความคิดใหม่  ๆ  รวมท้ัง
ประสบการณ์ของผู้เขียนเกี่ยวกับเรื่องนั้น ๆ บนพื้นฐานของวิชาการในเรื่องนั้น ๆ หรืออาจจะเป็นการ
แสดงความคิดเห็นในเชิงวิเคราะห์  วิจารณ์  วิชาการในเรื่องนั้นๆ  เพื่อน าเสนอแนวคิดใหม่ ๆ 
เกี่ยวกับเรื่องนั้น ๆ หรือเพื่อต้ังค าถามหรือประเด็นใหม่ ๆ ท่ีจะกระตุ้นให้ผู้อ่านเกิดความสนใจท่ีจะ
ศึกษาค้นคว้าในเรื่องนั้นต่อไป  บทความทางวิชาการเป็นช่องทางหนึ่งท่ีจะเผยแพร่ความรู้   ความคิด
และประสบการณ์ของตนเองสู่สาธารณะ  และช่วยให้ได้พัฒนาความคิดและความรู้ใหม่ ๆ  ความรู้
และความคิดเหล่านี้ควรจะได้มาจากการท่ีผู้เขียนได้ศึกษาค้นคว้า  วิเคราะห์  วิจารณ์มาอย่างดีแล้ว
จนกระท่ังเกิดแนวคิดใหม่ ๆ ต่อเนื่องออกไป  ในทางท่ีจะสร้างสรรค์วิชาการเรื่องนั้น ๆ ให้งอกงาม
ต่อไปอีก  บทความทางวิชาการท่ีดี  ควรมีส่วนช่วยกระตุ้นให้ผู้อ่านได้แนวคิดแนวทางในการน า
ความคิดนั้นไปใช้ให้เกิดประโยชน์ในรูปแบบหนึ่ง  หรือช่วยกระตุ้นให้ผู้อ่านเกิดการพัฒนาความคิดใน
เรื่องนั้น ๆ ต่อไป 
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ลักษณะส าคัญของบทความทางวิชาการ 

               บทความทางวิชาการจึงควรมีลักษณะส าคัญๆ ดังนี้ 
                 1.  มีการน าเสนอความรู้  ความคิดท่ีต้ังอยู่บนพื้นฐานทางวิชาการท่ีเช่ือถือได้ในเรื่องนั้น ๆ 
โดยมีหลักฐานทางวิชาการอ้างอิง 
                2.  มีการวิเคราะห์ วิจารณ์ ให้ผู้อ่านเห็นประเด็นส าคัญอันเป็นสาระประโยชน์ท่ีผู้เขียน
ต้องการน าเสนอแก่ผู้อ่าน  ซึ่งอาจจ าเป็นต้องใช้ประสบการณ์ส่วนตัว  หรือประสบการณ์และผลงาน
ของผู้อื่น 
                3.  มีการเรียบเรียงเนื้อหาสาระอย่างเหมาะสม  เพื่อช่วยให้ผู้อ่านเกิดความกระจ่าง 
ในความรู้ความคิดท่ีน าเสนอ 
                4.  มีการอ้างอิงทางวิชาการและให้แหล่งอ้างอิงทางวิชาการอย่างถูกต้อง เหมาะสมตาม
หลักวิชาการ  และจรรยาบรรณของนักวิชาการ 
                5.  มีการอภิปรายให้แนวคิด แนวทางในการน าความรู้  ความคิดท่ีน าเสนอไปใช้ให้เป็น
ประโยชน์ หรือมีประเด็นใหม่ ๆ ท่ีกระตุ้นให้ผู้อ่านเกิดความต้องการสืบเสาะหาความรู้หรือพัฒนา
ความคิดในประเด็นนั้น ๆ ต่อไป 
 

ค าแนะน าในการเขยีนบทความทางวิชาการ 
 

 วิทยาลัยป้องกันราชอาณาจักรฯ ได้ปฏิบัติตามแนวทางการเขียนบทความทางวิชาการตาม
รูปแบบของ ศูนย์ดัชนีการอ้างอิงวารสารไทย (Thai Journal Citation Index Centre-TCI)  ดังนั้น 
จึงให้ด าเนินการโดยมีรูปแบบการจัดพิมพ์บทความทางวิชาการ และตัวอย่างการเขียนบทความ 
ทางวิชาการท้ายเอกสาร สรุปได้ดังนี้  
 1. รายละเอียดการจัดพิมพ์บทความวิชาการ 
   1.1  ความยาวของของเนื้อหาในบทความ 5-12 หน้ากระดาษ A 4 และบทความกลุ่ม 
จ านวน 11-15  หน้ากระดาษ A 4  โดยไม่นับรวมตารางและแผนภาพ (รูปภาพ แผนท่ี แผนภูมิ และ
กราฟ)   
   1.2 ขนาดตัวอักษรในการพิมพ์ 
    1.2.1 ใช้ตัวอักษร  Angsana New  หรือ  TH SarabunPSK   
    1.2.2 ช่ือบทความฯ / ช่ือเรื่อง ใช้ตัวอักษรเข้ม  ขนาด  24 
    1.2.3 ช่ือนักศึกษาผู้เขียนบทความฯ และหลักสูตรการศึกษา ให้เขียนท้ัง
ภาษาไทย และภาษาอังกฤษ ใช้ตัวอักษรเข้ม ขนาด 18 
    1.2.4 เนื้อหาในบทความฯ  ใช้ตัวอักษรขนาด  16 
  2. เนื้อหาในบทความเป็นเรื่องราวท่ีมาจากความรู้ และประสบการณ์ของนักศึกษา 
ปรากฏการณ์ท่ีก าลังเกิดขึ้น  หรือเหตุการณ์ท่ีน่าสนใจ รวมทั้งแนวความคิดของนักศึกษาในเรื่องนั้น ๆ 
โดยด าเนินเรื่องตามล าดับ ต้ังแต่ปัญหาท่ีพบเห็นจนถึงการเสนอแนะแนวทางในการแก้ปัญหานั้น ๆ 
ท้ังนี้  การด าเนินเรื่องขอให้มีความสัมพันธ์ต่อเนื่องกัน ผู้อ่านสามารถล าดับเหตุการณ์เรื่องราวได้ง่าย  
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  3. ส่วนประกอบของบทความวิชาการ  
   บทความวิชาการท่ีวิทยาลัยป้องกันราชอาณาจักรฯ ให้นักศึกษาจัดท ามีส่วนประกอบ 
3 ส่วน คือ ส่วนน า ส่วนเนื้อหา (รวมสรุป) และส่วนอ้างอิง 
   3.1 ส่วนน า ส่วนน าจะเป็นส่วนท่ีผู้เขียนจูงใจให้ผู้อ่านเกิดความสนใจในเรื่องนั้น ๆ  
ซึ่งสามารถใช้วิธีการและเทคนิคต่าง ๆ ตามแต่ผู้เขียนจะเห็นสมควร เช่น อาจใช้ภาษาท่ีกระตุ้น จูงใจ
ผู้อ่านหรือยกปัญหาท่ีก าลังเป็นท่ีสนใจขณะนั้นขึ้นมาอภิปราย หรือต้ังประเด็นค าถามหรือปัญหาท่ี 
ท้าทายความคิดของผู้อ่านหรืออาจจะกล่าวถึงประโยชน์ท่ีผู้อ่านจะได้รับจากการอ่าน เป็นต้น นอกจากจะ
เป็นส่วนท่ีใช้จูงใจผู้อ่านแล้ว ส่วนน าเป็นส่วนท่ีผู้เขียนสามารถกล่าวถึงวัตถุประสงค์ของการเขียน
บทความนั้น หรือให้ค าช้ีแจงท่ีมาของการเขียนบทความนั้น ๆ รวมท้ังขอบเขตของบทความนั้น  
เพื่อช่วยให้ผู้อ่านไม่คาดหวังเกินขอบเขตท่ีก าหนด นอกจากนั้นผู้เขียนอาจใช้ส่วนน านี้ในการ 
ปูพื้นฐานท่ีจะเป็นในการอ่านเรื่องนั้นให้แก่ผู้อ่าน หรือให้กรอบแนวคิดท่ีจะช่วยให้ผู้อ่านเข้าใจเนื้อหา
สาระท่ีน าเสนอต่อไป 
   3.2 ส่วนเนื้อหา การเขียนเนื้อหาของบทความวิชาการ เป็นการน าเสนอเนื้อหา
สาระส าคัญของเรื่องซึ่งในส่วนนี้ ควรค านึงถึงประเด็นส าคัญ ๆ ดังต่อไปนี้ 
                           3.2.1 การจัดล าดับเนื้อหาสาระ ผู้เขียนควรมีการวางแผนจัดโครงสร้างของ
เนื้อหาสาระท่ีจะน าเสนอ  และจัดล าดับเนื้อหาสาระให้เหมาะสมตามธรรมชาติของเนื้อหาสาระนั้น  
การน าเสนอเนื้อหาสาระควรมีความต่อเนื่องกัน เพื่อช่วยให้ผู้อ่านเข้าใจสาระนั้นได้โดยง่าย 
                            3.2.2 การเรียบเรียงเนื้อหา ในส่วนนี้ต้องอาศัยความสามารถของผู้เขียน 
ในหลายด้านนอกเหนือจากความเข้าใจในเนื้อหาสาระ เช่น ด้านภาษา ด้านสไตล์การเขียน ด้านวิธีการ
น าเสนอเป็นต้น 
                          3.2.3 ด้านการใช้ภาษา การเขียนบทความทางวิชาการ จะต้องใช้ค าในภาษาไทยหาก
ค าไทยนั้นยังไม่เป็นท่ีแพร่หลาย ควรใส่ค าภาษาต่างประเทศไว้ในวงเล็บ ในกรณีท่ีไม่สามารถ 
หาค าไทยได้  จ าเป็นต้องทับศัพท์ก็ควรเขียนค านั้นให้ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ของราชบัณฑิตสถาน  ไม่ควรเขียน
ภาษาไทยและต่างประเทศปะปนกันในลักษณะท่ีเรียกว่า “ไทยค า อังกฤษค า” เพราะจะท าให้งานเขียน
นั้นมีลักษณะของความเป็นทางการ (formal) ลดลง ผู้เขียนบทความทางวิชาการ จ าเป็นต้องพิถีพิถัน
ในเรื่องการเขียนตัวสะกดการันต์ต่าง ๆ ให้ถูกต้องตามพจนานุกรมฉบับราชบัณฑิตยสถาน และ 
ควรตรวจทานงานของตนไม่ให้ผิดพลาด  เพราะงานนั้นจะเป็นแหล่งอ้างอิงทางวิชาการต่อไป 
                          3.2.4 ด้านสไตล์การเขียน  ผู้เขียนแต่ละคนย่อมมีสไตล์การเขียนของตนซึ่งจะ
เป็นเอกลักษณ์และเป็นเสรีภาพของผู้เขียน อย่างไรก็ตาม ไม่ว่าผู้เขียนจะใช้สไตล์อะไร ส่ิงท่ีควรค านึง
ก็คือ ผู้เขียนจะต้องเขียนอธิบายเรื่องนั้นๆ ให้ผู้อ่านเกิดความกระจ่างมากท่ีสุด ซึ่งอาจต้องใช้เทคนิค
ต่าง ๆ ท่ีจ าเป็น เช่น การจัดล าดับหัวข้อ การยกตัวอย่างท่ีเหมาะสม การใช้ภาษาท่ีกระชับ
ชัดเจน และเหมาะสมกับผู้อ่าน  เป็นต้น 
                            3.2.5 ด้านวิธีการน าเสนอ การน าเสนอเนื้อหาสาระให้ผู้อ่านเข้าใจได้ง่าย 
และรวดเร็วนั้น จ าเป็นต้องใช้เทคนิคต่าง  ๆ ในการน าเสนอเข้าช่วย เช่น การใช้ส่ือประเภท
ภาพ  แผนภูมิ  ตาราง  กราฟ เป็นต้น ผู้เขียนควรมีการน าเสนอส่ือต่าง ๆ นี้อย่างเหมาะสม และ
ถูกต้องตามหลักวิชาการ เช่น การเขียนช่ือตาราง การให้หัวข้อต่าง ๆ  ในตาราง เป็นต้น 



64 
 

                           3.2.6 การวิ เคราะห์  วิพากษ์   วิจารณ์  และการน าเสนอความคิดของ
ผู้เขียน  บทความท่ีดี  ควรมีการน าเสนอความคิดเห็นของผู้เขียน  ซึ่งอาจออกมาในลักษณะของการ
วิเคราะห์  วิจารณ์  ข้อมูล  เนื้อหาสาระ  ให้เป็นประเด็นท่ีเป็นส่วนของการริเริ่มสร้างสรรค์ของ
ผู้เขียน  ซึ่งอาจจะน าเสนอไปพร้อม ๆ  กับการน าเสนอเนื้อหาสาระ  หรืออาจจะน าเสนอก่อนการ
น าเสนอข้อมูลหรือเนื้อหาสาระก็ได้  แล้วแต่สไตล์การเขียนของผู้เขียน  หรือความเหมาะสมกับ
ลักษณะเนื้อหาของเรื่องนั้น ๆ 
  3.2.7 สรุป ประเด็ส าคัญจากเนื้อหา โดยอาจจะเพิ่มข้อเสนอแนะของผู้เขียน 
   3.3  ส่วนอ้างอิง ได้แก่  เอกสารอ้างอิง  (References) ในเนื้อหา และจัดท า
บรรณานุกรม (Bibliography) ท้ายบทความ 
  4. มีการน าเสนอข้อมูลท่ีเข้าใจง่าย และเป็นระบบ ใช้ศัพท์และภาษาทางวิชาการ 
อย่างเหมาะสม  มีตาราง แผนภูมิ แผนภาพ หรืออื่น ๆ ประกอบได้ตามความจ าเป็น เพื่อให้เข้าใจง่าย 
และชัดเจน 
  5. มีการค้นคว้าอ้างอิงจากแหล่งอ้างอิงท่ีเช่ือถือได้ ทันสมัย เป็นระบบ ถูกต้องตาม 
แบบแผน จัดท าเป็นเอกสารอ้างอิงในเนื้อหา และรวบรวมจัดท าเป็นบรรณานุกรมท้ายบทความ 
โดยรูปแบบการพิมพ์ส่วนอ้างอิงเป็นไปตามรูปแบบการพิมพ์ของวิทยาลัยป้องกันราชอาณาจักรฯ  
  

ข้อก าหนดของบทความทางวชิาการ  
 

 1. เป็นหัวข้อเปิด นักศึกษาสามารถเลือกหัวข้อเรื่องท่ีนักศึกษามีความถนัด และ 
มีประสบการณ์ เกี่ยวกับความมั่นคงของชาติหรือประสงค์จะเขียนเพื่อให้ผู้อ่านเกิดความรู้ ความเข้าใจ 
ทราบข้อเท็จจริงในเรื่องนั้น ๆ หรืออาจเป็นข้อคิดเห็น แนวทางปฏิบัติ แนวทางการแก้ไขปัญหา และ
น าไปใช้ประโยชน์   
 2. ให้นักศึกษาพิจารณาเบ้ืองต้นว่า เนื้อหาสามารถเผยแพร่ได้ และต้องไม่มีช้ันความลับ 
เนื่องจากวิทยาลัยป้องกันราชอาณาจักรฯ จะพิจารณาน ามาเผยแพร่ทางเว็บไซต์ของหน่วย 
 3. ให้นักศึกษาส่งบทความทางวิชาการในรูปเอกสารท่ีจัดพิมพ์ตามรูปแบบท่ีวิทยาลัย
ป้องกันราชอาณาจักรฯ ก าหนดเป็นเอกสาร 2 ชุด พร้อมอุปกรณ์บันทึกข้อมูล 1 อัน (บันทึกเป็น 
Microsoft Word 2007 ขึ้นไป) ท่ีกองเอกสารวิจัยและห้องสมุดฯ ภายในระยะเวลาท่ีก าหนด 
 4. นักศึกษาสามารถดูตัวอย่าง  การเขียนส่วนเนื้อหาของบทความทางวิชาการได้จากวารสาร 
รัฏฐาภิรักษ์ ซึ่งเป็นวารสารของวิทยาลัยป้องกันราชอาณาจักรและบทความวิชาการของนักศึกษา 
รุ่นท่ีผ่านมา ท่ีจัดเก็บไว้ที่ห้องสมุดของวิทยาลัยฯ 
 5. เมื่อนักศึกษาส่งบทความฯ แล้ว จะได้รับการอนุมัติจากผู้อ านวยการวิทยาลัยป้องกัน
ราชอาณาจักรฯ ให้เป็นส่วนหนึ่งของการศึกษาตามหลักสูตรของวิทยาลัยฯ 
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 California : Edits Publishers, 1983. 
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ภาคผนวก 
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ผนวก ก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตัวอย่างรูปแบบการพิมพ์ 
เอกสารวิจัยส่วนบุคคล 

ของนักศึกษา วปอ. 
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ชื่อเร่ืองที่ท าการวิจัยที่มีความยาวเกิน 1 บรรทัด 
ให้จัดพิมพ์เรียงลงมาเป็น 

ลักษณะสามเหลี่ยม 
หัวกลับ 

 
 

 
 
 

โดย 
 
 

 
 
 

ยศ – ชื่อ – สกุล  (ค าเต็ม) 
ต าแหน่งปัจจุบัน 

ชื่อหน่วยงานระดับกรม หรือ ชื่อกระทรวง 
 

 

 

 
นักศึกษาวิทยาลัยป้องกันราชอาณาจักร 

หลักสูตรการป้องกันราชอาณาจักร รุ่นที่ ........... 
ประจ าปีการศึกษา พุทธศักราช 25XX - 25XX 

1 1/2   น้ิว 

ระยะบรรทัด  
1 บรรทัดปกติ 

ให้ใช้ตัวอักษรขนาด 
24 ตัวหนาท้ังหมด 

ระยะบรรทัด  
1 บรรทัดปกติ 

ระยะบรรทัด  
1 บรรทัดปกติ 
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หนังสือรับรอง  (24) 
 

    วิทยาลัยป้องกันราชอาณาจักร สถาบันวิชาการป้องกันประเทศ ได้อนุมัติให้เอกสารวิจัย
ส่วนบุคคล  เรื่อง  “………………………………………………………….……………………………..…………...……...”  
ลักษณะวิชา …………………………… ของ  …… (ยศ – ช่ือ – สกุล ค าเต็ม)  ………………………….…..……… 
เป็นส่วนหนึ่งของการศึกษาตามหลักสูตรการป้องกันราชอาณาจักร   รุ่นท่ี ........... ประจ าปีการศึกษา 
พุทธศักราช  25XX – 25XX 
 
 
         พลโท 
 
         (ระบุช่ือ – นามสกุล ผอ.วปอ.สปท.) 
               ผู้อ านวยการวิทยาลัยป้องกันราชอาณาจักร 
                      สถาบันวิชาการป้องกันประเทศ  
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เว้น  1.5  บรรทัด  

เว้น  2  บรรทัด 

หมายเหตุ 1. นักศึกษาต้องพิมพ์หนังสือรับรองมาด้วย และไม่ต้องใส่ล าดับหน้า 
                2. ตัวเลขในวงเล็บคือขนาดตัวพิมพ์ 
                3. การพิมพ์ตัวเลขไทย หรือ เลขอารบิคก็ได้ แต่ให้เหมือนกันท้ังเล่ม  
         ยกเว้นในสรุปย่อให้แยกออกจากตัวเล่ม และให้ใช้เลขอารบิค 

1 1/2   น้ิว จากขอบกระดาษด้านบน 

  เว้นระยะ 1.5 บรรทัด 

2  ซม. 

ไม่ต้องใส่เลขหน้า 
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บทคัดย่อ (24) 
 

เรื่อง (18)          ……………ตัวธรรมดาขนาด  18………………………………………………………………….. 
ลักษณะวิชา(18) ...…………………………………………………………………………………………………………….. 
ผู้วิจัย (18)        ………………………………………..………  หลักสูตร (18) วปอ.   รุ่นท่ี (18)........ 

    เริ่มพิมพ์นื้อหา   ให้ใช้ขนาดตัวอักษรขนาด  16  ตัวธรรมดา ........….……………………  
……………………………………………………………………………………………………….…………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………….…………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………….…………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………….…………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………….…………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………….…………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………….…………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………….…………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………….…………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………….…………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………….…………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………….……………………………………
..……………………………………………………………………………………………………….…………………………………
………………………………………………………………………………………………………….…………………………………
………………………………………………………………………………………………………….…………………………………
………………………………………………………………………………………………………….…………………………………
………………………………………………………………………………………………………….…………………………… 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

พิมพ์   ก 

1  น้ิว 

1/2  นิ้ว 

หมายเหตุ :  
1.  บทคัดย่อ  มีความยาวไม่เกิน 1 หน้า ระบุถึงวัตถุประสงค์ของการวิจัย  ขอบเขตของ 
    การวิจัย  วิธีด าเนินการวิจัย   ผลการวิจัย   และข้อเสนอแนะ  โดยให้เขียนเป็นร้อยแก้ว 
    ติดต่อกันไปไม่ต้องแยกเป็นหัวข้อ 

         2.  ตัวเลขในวงเล็บท้ายคือขนาดตัวพิมพ์ 
         3.  ช่ือลักษณะวิชาประกอบด้วย สังคมจิตวิทยา (Social) วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี  
             (Science and Technology) ส่ิงแวดล้อมและพลังงาน (Environment and Energy)  

     การเศรษฐกิจ (Economy) การเมือง/การบรหิารจัดการภาครัฐ (Politics)  
     การทหาร/การป้องกันประเทศ (Military-M)                  
  4.  ให้ใช้พยัญชนะไทยในการล าดับหน้าเรียงตามล าดับ  เริ่มต้ังแต่   ก  ไม่ใช้  ฃ   ฅ   ฆ   

             ส าหรับหน้าบทคัดย่อนี้ให้เริ่มพิมพ์  ก 

2  ซม. 

เว้นระยะ 1.5 บรรทัด 

เว้นระยะ 1.5 บรรทัด 
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Abstract (24) 

Title (18)     ………………………………………………………………………………………………………………….… 
Field (18)    ………………………………………..……………... 
Name (18)  ………………………………..……    Course (18)   NDC    Class (18) ………… 
 
                  เริ่มพิมพ์เนื้อหา ให้ใช้ขนาดตัวอักษรขนาด 16 ตัวธรรมดา ...................……………………  
……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

พิมพ์  ข 

1 น้ิว 

หมายเหตุ :  
1.  ความยาวไม่เกิน  1  หน้า  ระบุ  Objectives of Research,  Scope of Research,  Methodology,   
    Results  และ Recommendations   โดยเขียนเป็นร้อยแก้วติดต่อกันไม่ต้องแยกเป็นหัวข้อ  และ 
    ถ้ามีตัวเลขให้ใช้เลขอารบิค 
2.  Class   ให้ใส่รุ่นท่ี......     เช่น   Class  65 
3.  Field   ให้ใส่ช่ือลักษณะวิชาดังนี้ สังคมจิตวิทยา (Social)  วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี (Science and 

Technology) ส่ิงแวดล้อม และพลังงาน (Environment and Energy)  การเศรษฐกิจ (Economy)  
    การเมือง/การบริหารจัดการภาครัฐ (Politics)  การทหาร/การป้องกันประเทศ (Military) 
4. ตัวเลขในวงเล็บคือขนาดของตัวพิมพ์   ท้ังนี้ในส่วนของค าว่า  Title   Field   Name   Course 
    และ Class  ให้พิมพเ์ป็นตัวเข้ม 
5. ส าหรับหน้า Abstract นี้ให้พิมพ์ล าดับหน้าต่อจากหน้าบทคัดย่อ และให้ใช้พยัญชนะไทยในการจัดล าดับหน้า   
 

ย่อหน้า 2 ซม. 

1/2  นิ้ว 

เว้นระยะ 1.5 บรรทัด 

เว้นระยะ 1.5 บรรทัด 
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ค าน า(24) 

        เริ่มพิมพ์เนื้อหา  ให้ใช้ขนาดตัวอักษรขนาด 16 ตัวธรรมดา …………………….……………  
………………………………………………………………………………………………………………………………………….…. 
……………………………………………………………………………………………………….………………………………….… 
……………………………………………………………………………………………………….………………………………….… 
 
 
          …………………….(ลายมือช่ือ)………………….. 

              (…………... ช่ือตัวพิมพ์ ………………) 
                                                        นักศึกษาวิทยาลัยป้องกันราชอาณาจักร 
                   หลักสูตร  วปอ.   รุ่นท่ี…… 
                     ผู้วิจัย  
  
 
หมายเหตุ      1. ช่ือหลักสูตร   ให้ใช้ค าย่อ 
                  2.  ให้ใช้พยัญชนะไทยในการล าดับหน้าเรียงตามล าดับ  เริ่มต้ังแต่ ก  ไม่ใช้  ฃ   ฅ   ฆ   
                       ส าหรับหน้าค าน านี้ให้พิมพ์ล าดับหน้าต่อจากหน้า Abstract    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

พิมพ์  ค 

เว้น  2  บรรทัด 

ย่อหน้า 2  ซม. 

1 น้ิว 

1/2  นิ้ว 

เว้นระยะ 1.5 บรรทัด 
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กิตติกรรมประกาศ  (24) 
 

    เริ่มพิมพ์เนื้อหา   ให้ใช้ขนาดตัวอักษรขนาด 16 ตัวธรรมดา ………..………………………   
………………………………………………………………………………………………………………………………………….… 
………………………………………………………………………………………………………………………………………….… 
………………………………………………………………………………………………………………………………………….… 
………………………………………………………………………………………………………………………………………….… 
………………………………………………………………………………………………………. 
 
 
                     …………………….(ลายมือช่ือ)………………….. 
               (.…………...ช่ือตัวพิมพ…์……………) 
                                                         นักศึกษาวิทยาลัยป้องกันราชอาณาจักร 
                   หลักสูตร   วปอ.    รุ่นท่ี…… 
                         ผู้วิจัย   
 
 
หมายเหตุ      1. ช่ือหลักสูตร ให้ใช้ค าย่อ  
                  2.   ให้ใช้พยัญชนะไทยในการล าดับหน้าเรียงตามล าดับ เริ่มต้ังแต่  ก  ไม่ใช้  ฃ   ฅ   ฆ   
                      ส าหรับหน้านี้ให้พิมพ์พยัญชนะไทยล าดับหน้าต่อจากหน้าค าน า   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

พิมพ์  ง 

1  น้ิว 

1/2  น้ิว 

เว้น  2  บรรทัด 

ย่อหน้า 2  ซม. 

เว้นระยะ 1.5 บรรทัด 
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สารบัญ  (24)  
   หน้า (18)  

บทคัดย่อ (18) ก  
Abstract (18) ข  
ค าน า  (18) ค  
กิตติกรรมประกาศ (ถ้ามี)  (18) ง  
สารบัญ      (18) จ  
สารบัญตาราง  (18) ฉ  
สารบัญแผนภาพ  (18) ช  
บทท่ี 1 บทน า  18) ….  
 ความเป็นมาและความส าคัญของปัญหา …..  
 วัตถุประสงค์ของการวิจัย …..  
 ขอบเขตของการวิจัย …..  
 กรอบแนวคิดของการวิจัย 
 วิธีด าเนินการวิจัย ….. 
 ข้อจ ากัดของการวิจัย …..  
 ประโยชน์ท่ีได้รับจากการวิจัย  …..  
บทท่ี 2  การทบทวนวรรณกรรมท่ีเกี่ยวข้อง (18)   …..   
    (ใส่หัวข้อส าคัญ)…………… ………………………….. …..  
    (ใส่หัวข้อส าคัญ) ……………………………………….. …..  
    (ใส่หัวข้อส าคัญ) ……………………………………….. ….. 
  งานวิจัยท่ีเกี่ยวข้อง  …... 
 สรุป  …... 
บทท่ี 3  (ช่ือบท)......… (18)……………………….. ….. 
 (ใส่หัวข้อส าคัญ) ……………………………………….. ….. 
             (ใส่หัวข้อส าคัญ) ……………………………………….. ….. 
 สรุป …..  
บทท่ี 4  (ช่ือบท)......… (18)……………………….. ….. 
 (ใส่หัวข้อส าคัญ) ……………………………………….. ….. 
             (ใส่หัวข้อส าคัญ) ……………………………………….. ….. 
  สรุป  …. 
 
 

ขนาดอักษร 16 

 ๑  น้ิว 

 1/2  น้ิว 
พิมพ์   จ 

ขนาดอักษร 16 

ขนาดอักษร 16 

ขนาดอักษร 16 
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สารบัญ (ต่อ)  (24) 

หน้า (18) 

บทท่ี 5  สรุป และข้อเสนอแนะ  (18)  ….. 
  สรุป  ….. 
 ข้อเสนอแนะ ...... 
บรรณานุกรม  (18) ..... 
ภาคผนวก    (18) ..... 
 ผนวก  ก    (ช่ือผนวก)...................................................... ...... 
. ผนวก  ข    (ช่ือผนวก).................................................. ...... 
ประวัติย่อผู้วิจัย (18) ..... 
 
 
            หมายเหตุ     รายละเอียดหัวข้อแต่ละบท  ให้ใส่เฉพาะช่ือหัวข้อส าคัญ 
                              (สามารถใส่ช่ือหัวข้อย่อยได้  แต่ไม่เป็นท่ีนิยม) 
           ภาคผนวกถ้ามีเรื่องเดียวไม่ต้องแบ่งเป็น ผนวก ก, ผนวก ข... 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

พิมพ์  ฉ 

ขนาดอักษร 16 

1/2  น้ิว 

1  น้ิว 

ขนาดอักษร 16 
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สารบัญตาราง  (24) 

หน้า (18) 
ตารางท่ี  (18) 
 1-1     ………………………………………………. … 
 1-2    ………………………………………………. … 
 2-1    ………………………………………………. … 
 3-1    ………………………………………………. … 
 3-2    …………………………………………………. … 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

    พิมพ์  ช 
 

ขนาดอักษร 16 

หมายเหตุ 
  สารบัญตาราง  เป็นส่วนท่ีแจ้งเลขหน้าของตารางท้ังหมดท่ีมีในเอกสารวิจัยให้เรียงล าดับ 

แยกแต่ละบท เช่น 1-1   1-2   2-1   2-2  เว้นตารางในภาคผนวก ไม่ต้องระบุในสารบัญ 
  สารบัญตาราง   ถ้าพิมพ์เกิน  1  หน้า  ให้พิมพ์หัวเรื่อง สารบัญตาราง  (ต่อ) ในหน้าถัดไป 

ขนาดตัวพิมพ์  24 หนา 
 
                  ตัวอย่าง 

สารบัญตาราง (ต่อ) 
 

                   ให้ใช้พยัญชนะไทยในการล าดับหน้าเรียงตามล าดับ เริ่มต้ังแต่   ก  ไม่ใช้  ฃ   ฅ   ฆ   
                   ส าหรับหน้านี้ให้พิมพ์พยัญชนะไทยล าดับหน้าต่อจากหน้าสารบัญ   

 

1 น้ิว 

1/2 น้ิว 
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สารบัญแผนภาพ  (24) 

 
หน้า (18) 

แผนภาพท่ี  (18) 
 1-1    ……………………………………………….          …... 
 1-2    ……………………………………………….          …... 
 2-1   ……………………………………………….         …... 
 2-2  ……………………………………………….         …... 
 2-3  ……………………………………………….          …... 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

พิมพ์  ซ 
 

 1  น้ิว 

 1/2  น้ิว 

ขนาดอักษร 16 

หมายเหตุ 
                  สารบัญแผนภาพ  เป็นส่วนท่ีแจ้งเลขหน้าของรูปภาพ  แผนท่ี  กราฟ  แผนภูมิ  ฯลฯ  
ท้ังหมดท่ีมีอยู่ในเอกสารวิจัย  ซึ่ง วปอ. รวมใช้ค าว่า “แผนภาพ”   ให้เรียงล าดับแยกแต่ละบท เช่น   
แผนภาพท่ี 1-1  แผนภาพท่ี 1-2   แผนภาพท่ี 2-1  แผนภาพท่ี 2-2      
                  ท้ังนี้  แผนภาพในภาคผนวกไม่ต้องระบุในสารบัญ 
                  สารบัญแผนภาพ  ถ้าพิมพ์เกิน 1 หน้า ให้พิมพ์หัวเรื่อง “สารบัญแผนภาพ (ต่อ)”  
ในหน้าถัดไป  โดยใช้ขนาดตัวพิมพ์  24  เป็นตัวหนา   
                  ตัวอย่าง 

สารบัญแผนภาพ (ต่อ) 
 

                  ให้ใช้พยัญชนะไทยในการล าดับหน้าเรียงตามล าดับ เริ่มต้ังแต่   ก  ไม่ใช้  ฃ   ฅ   ฆ   
ส าหรับหน้านี้ให้พิมพ์พยัญชนะไทยล าดับหน้าต่อจากหน้าสารบัญตาราง   

 



 79  
 

 

 

ค าอธิบายค าย่อ  (24) 
ภาษาไทย  (20) 
 ………………   ย่อมาจาก    ………………….      
 ………………   ย่อมาจาก    …………………….      
 ………………   ย่อมาจาก    …………………….        เรียงตามล าดับพยัญชนะไทย 
 ………………   ย่อมาจาก    …………………….      
 ………………   ย่อมาจาก    …………………….      

ภาษาต่างประเทศ  (20) 
 ………………   ย่อมาจาก   ………………….      
 ………………   ย่อมาจาก   …………………….      
 ………………   ย่อมาจาก   ……………………           เรียงตามล าดับพยัญชนะภาษาต่างประเทศ 
 ………………   ย่อมาจาก   …………………….      
      
หมายเหตุ       ให้ใช้พยัญชนะไทยในการล าดับหน้าเรียงตามล าดับ เริ่มต้ังแต่   ก  ไม่ใช้  ฃ   ฅ   ฆ   
                   ส าหรับหน้านี้ให้พิมพ์พยัญชนะไทยล าดับหน้าต่อจากหน้าสารบัญแผนภาพ  
     ค าอธิบายค าย่อ  ถ้าพิมพ์เกิน 1 หน้า ให้พิมพ์หัวเรื่อง “ค าอธบิายค ายอ่ (ต่อ)”  
ในหน้าถัดไป  โดยใช้ขนาดตัวพิมพ์  24  เป็นตัวหนา   
                      ตัวอย่าง 

 
ค าอธิบายค าย่อ (ต่อ) 

 

                    ให้ใช้พยัญชนะไทยในการล าดับหน้าเรียงตามล าดับ เริ่มต้ังแต่   ก  ไม่ใช้  ฃ   ฅ   ฆ   
 ส าหรับหน้านี้ให้พิมพ์พยัญชนะไทยล าดับหน้าต่อจากหน้าสารบัญตาราง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 1  น้ิว 

 1/2  น้ิว 

 

พิมพ์  ญ 
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บทที่  1 
บทน า 

ความเป็นมาและความส าคัญของปญัหา  (20)    

                  เร่ิมพิมพ์เนื้อหา ให้พิมพ์ขนาดตัวอักษร 16 พอยท์  .………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………..…. 
………………………………………………………………………………………………………. 
 

วัตถุประสงคข์องการวิจัย  (20)        

 ………………………………เนื้อหาให้พิมพ์ขนาด  16……………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………..…. 
……………………………………………………………………………………………………........................................…. 

ขอบเขตของการวิจัย  (20) 

                  .....…………..………………เนื้อหาใหพ้ิมพ์ขนาด  16…………………………….…………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………........... 

กรอบแนวคิดของการวิจยั (20) 

 

 

. 

วิธีด าเนินการวิจยั  (20) 

                  .....…………..………………เนื้อหาใหพ้ิมพ์ขนาด  16…………………………….…………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………… 

ข้อจ ากัดของการวิจัย  (ถ้ามี)  (20) 

                   …………….………………เนื้อหาให้พมิพ์ขนาด  16…………………………….………………..…. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

หน้าแรกของแต่ละบท 
ให้เว้น   2  นิ้ว     
และไม่ต้องใส่เลขหน้า 
 

(24) 
 

 

1.5 บรรทัด 

ย่อหน้า 2  ซม. 

2  ซม. 

2  ซม. 

2  ซม. 

1.5 บรรทัด 

1.5 บรรทัด 

1 บรรทัดปกติ 

1.5 บรรทัด 

1.5 บรรทัด 

1.5 บรรทัด 

 

1.5 บรรทัด 

1.5 บรรทัด 
2  ซม. 
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ประโยชน์ที่ได้รับจากการวิจัย  (20) 

                  ……………..………………เนื้อหาใหพ้มิพ์ขนาด  16………………………………………………… 
……………………………………………………………………………...................................................................... 
ค าจ ากัดความ  (ถ้ามี)  (20) 

ค าจ ากัดความ   หมายถึง   ……………………………………………………………………………………………………… 
     ………………………………………...........................................................………… 
ค าจ ากัดความ   หมายถึง    ……………………………………………………………………………………………………... 
   ……………………………………………………………………………………………........... 
           …………………………................................................................................… 
ค าจ ากัดความ   หมายถึง   ……………………………………………………………………………………………………… 
     ……………………………………………………………………………........................... 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2  ซม. 

จัดให้แนวการพิมพ์ตรงกันตามแนวลูกศร 
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บทที่  2 
การทบทวนวรรณกรรมที่เกี่ยวข้อง กรณีที่ชื่อบท 

มีความยาวเกิน  1  บรรทัด ให้จัดพิมพ ์
เรียงลงมาเป็นลักษณะ 

สามเหลี่ยมหัวกลับ 
 

 ……………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………….………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………… 
 
หัวข้อส าคัญ 

 ……………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………….. 
 1. //หัวข้อย่อยล าดับท่ีหนึ่ง  (หัวข้อย่อยหลัก)  (18) 
  ………………………………………………………………………………………………………………….… 
………………………………………………………………. 
                   1.1//หัวข้อย่อยล าดับท่ีสอง…18) ………………………………………………………. 
……………………………………………………………………………………………………….……………………………………
………………………………. 
                          1.1.1//หัวข้อย่อยล าดับท่ีสาม…(18)………………….………............... 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………. 
                                   1.1.1.1//หัวข้อย่อยล าดับท่ีสี่… (18)…………………………. 
……………………………………………………………………………………………………….…………………………………… 

  2.//หัวข้อย่อยล าดับท่ีสอง  (หัวข้อย่อยหลัก) 
         ………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………. 
                   2.1//หัวข้อย่อยล าดับท่ีสอง………………………………………..……………………….. 
                               ………………………………………………………………………………………………………. 

 

 เว้น  1.5  บรรทัด / 12 pts. 

 เว้น  1.5  บรรทัด / 12 pts. 2  ซม. 

หน้าแรกของแต่ละบท 
ให้เว้น   2  นิ้ว 

ย่อหน้า 2  ซม. 

 ระยะ 
บรรทัด 
1 
บรรทัด
ปกติ 

หน้าแรกของบทไม่
ต้องใส่เลขหน้า 

เว้นระยะ 1.5 บรรทัด 
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                           2.1.1//หัวข้อย่อยล าดับท่ีสาม..……………………….……….....…………….. 
..................................………………………………………………………………………………………………………………..
………………………………………………………………………………………………. 
    2.1.1.1//หัวข้อย่อยล าดับท่ีสี่…..……………………………....... 
………………………………………………………………………………………………………. 

1. ……………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………… 

หัวข้อส าคัญ  (เฉพาะหัวข้อส าคัญ ให้พิมพช์ิดขอบซ้ายไม่มีล าดับตัวเลขน า) 

 .......................................................................................................................................... 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
................(พิมพ์เนื้อหาต่อ)…………………………………………………………………………................................... 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………. 
 ……………………………………………………………………………………............................................
................................................................................................................................................................
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
(พิมพ์เนื้อหาต่อ) ……………………..............................……………………………………..................................... 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................... 
  
___________________ 

  1วิชาญ  ศิริชัยเอกวัฒน์.  “ยุทธศาสตร์การประมงทะเลไทย”.  (เอกสารวิจัยส่วนบุคคล, 
วิทยาลัยป้องกันราชอาณาจักร, 2539).  หน้า 80. 

 เว้น  1.5  บรรทัด / 12 pts. 2  ซม. 

 เว้น  1.5  บรรทัด / 12 pts. 

2  ซม. 
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แผนภาพที่  4-3   แบบการวางต าแหน่งเชิงอรรถ  (Footnotes) 
 
 
              (ตัวพิมพ์บรรทัดแรก) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
               
 
 
 
 
 
 
 
            

                              1วิชาญ  ศิริชัยเอกวัฒน.์  “ยุทธศาสตร์การประมงทะเลไทย”.  (เอกสารวิจัย 
 ส่วนบุคคล, วิทยาลัยป้องกันราชอาณาจักร, 2539).  หน้า 80. 
 
 

 
           (รูปแบบการพิมพ์ท่ีมา :  จัดท าแบบเดียวกับการอ้างอิงแบบแทรกในเนื้อเรื่อง   
ส าหรับรายละเอียดอ่ืนๆ ให้น าไปใส่ในบรรณานุกรมให้ครบ ) 

 
 
 

 เว้นระยะ 1.5 บรรทัด 

 เว้นระยะ 1 บรรทัด
ปกติ 

 (ตัวพิมพ์บรรทัดสุดท้าย) 

ขีดเส้นทึบยาว 2 น้ิว 

2  ซม. 
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บรรณานุกรม  (24) 

ภาษาไทย  (20)        

หนังสือ  (18)    

รูปแบบการจัดพิมพ์ :  ช่ือผู้แต่ง.//ชื่อหนังสือ.//สถานท่ีพิมพ์/:/ส านักพิมพ์,/ปีท่ีพิมพ์. 

ตัวอย่าง  
วิจารณ์  พาณิช. วิธีสร้างการเรียนรู้เพื่อศิษย์ในศตวรรษท่ี 21. กรุงเทพฯ : ตถาตา พับลิเคช่ัน, 2555. 
สมยศ  นาวีการ.  ทฤษฎีองค์กร.  พิมพ์ครั้งท่ี 2,  กรุงเทพฯ : ส านักพิมพ์ดอกหญ้า, 2550. 
สุกัญญา  รัศมีธรรมโชติ.  แนวทางการพัฒนาศักยภาพมนุษย์ด้วย Competency Base 

Learning. กรุงเทพฯ : ศิริวัฒนา อินเตอร์พริ้นท์ จ ากัด (มหาชน), 2558. 
 

วารสาร และหนังสือพิมพ์  (18) 

รูปแบบการจัดพิมพ์  :     
                ช่ือผู้แต่ง.// “ช่ือบทความ”,/ชื่อวารสาร.//ปีท่ี หรือเล่มท่ี/ (ฉบับท่ี),/วัน/เดือน/ป/ีหน้า. 

ตัวอย่าง  
พรทิพย์  ศิริภัทราชัย.  “STEM Education กับการพัฒนาทักษะในศตวรรษท่ี 21”, นักบริหาร. 
 ปีท่ี 33 (2), 1 เมษายน – มิถุนายน 2556 ; หน้า 49-56 
อานนท์  ศักดิ์วรวิทย์.  “แนวคิดเรื่องสมรรถนะ (Competency) เรื่องเก่าท่ีเรายังหลงทาง”,  
 จุฬาลงกรณ์วารสาร. ปีท่ี 16 (64), กรกฎาคม – กันยายน 2557. หน้า 57-58. 
 

วิทยานิพนธ์  รายงานการวิจัย  เอกสารวิจัย  (18) 

รูปแบบการจัดพิมพ์  :     
    ผู้เขียน.// “ช่ือเรื่อง”. //ระดับวิทยานิพนธ์,/สาขา/, มหาวิทยาลัยหรือสถาบัน,/ ปี. 

ตัวอย่าง  
สุวิธิดา  จริงเกียรติกุล.  “อนาคตภาพรูปแบบสังคมแห่งการเรียนรู้เพื่อการปรับเปล่ียนกระบวนทัศน์ 
   เชิงบวกส าหรับชุมชน”.  ดุษฎีนิพนธ์ครุศาสตร์ดุษฎีบัณฑิต  สาขาวิชาการศึกษานอก  
   ระบบโรงเรียน, จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย, 2554.   
สิริฤกษ์  ทรงศิวิไล.  “โครงสร้างและกลไกการขับเคล่ือนยุทธศาสตร์การวิจัย และนวัตกรรมของ 
 ประเทศ”.  เอกสารวิจัยส่วนบุคคล, วิทยาลัยป้องกันราชอาณาจักร, 2560. 
เอกชัย  พุทธสอน.  “แนวโน้มการเสริมสร้างทักษะการเรียนรู้ในศตวรรษท่ี 21 ส าหรับนักศึกษา 
 ผู้ใหญ่”.  วิทยานิพนธ์ครุศาสตร์มหาบัณฑิต, สาขาวิชาการศึกษานอกระบบโรงเรียน,  
 จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย, 2556. 
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สัมภาษณ์  (18) 

รูปแบบการจัดพิมพ์ : ผู้ให้สัมภาษณ์, ต าแหน่ง.//สัมภาษณ์.//วัน เดือน ปี. 

ตัวอย่าง  
ยุทธนา  บัวจุน,  ผู้อ านวยการกองพัฒนาระบบบริการจัดหางาน กรมการจัดหางาน.  สัมภาษณ์. 
 พฤษภาคม 2521. 
บรรเจิด  สนามทอง, พันเอก.  ผู้อ านวยการกองส่งเสริมบ ารุงความรู้  ส านักการศึกษา กรมยุทธศึกษา 
 ทหารบก. สัมภาษณ์. พฤษภาคม 2561. 
 

บรรยาย, ปาฐกถา  (18) 

รูปแบบการจัดพิมพ์ : ผู้บรรยาย, ต าแหน่ง.//บรรยายเรื่อง “……….”.//ณ ………., /วัน เดือน ป.ี 
 

ตัวอย่าง  
ปิยพงศ์  กล่ินพันธ์, พันเอก, รองผู้บังคับการกรมทหารราบท่ี 12 รักษาพระองค์.  บรรยายเรื่อง  

“แนวทางการบริหารจัดการภัยพิบัติของชาติอย่างยั่งยืนในมุมมองของกองทัพและ
หน่วยงานภาครัฐ”.  ณ ศูนย์ศึกษายุทธศาสตร์ สถาบันวิชาการป้องกันประเทศ, 19 
มกราคม 2555. 
 

กฎหมาย  (18) 
รูปแบบการจัดพิมพ์  : “ช่ือกฎหมาย”, ราชกิจจานุเบกษา.//ปีท่ี หรือเล่มท่ี/(ฉบับท่ี),/วัน/ เดือน/ปี,/หน้า. 

ตัวอย่าง  
“รัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย ฉบับปี พ.ศ.2560”. ราชกิจจานุเบกษา. เล่มท่ี 134 ตอนท่ี 40 ก, 

6 เมษายน 2560, หน้า 1-6 
“พระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ พ.ศ.2542”, ราชกิจจานุเบกษา. เล่มท่ี 116, 19 สิงหาคม 2542, 

หน้า 2, 6, 13.  
 

เอกสารไม่ตีพิมพ์  (18) 

รูปแบบการจัดพิมพ์  :    ช่ือผู้แต่งหรือช่ือหน่วยงานของประเภทเอกสาร.// “ช่ือเรื่อง”.(ถ้ามี)// 
                              ประเภทของเอกสาร/ปี. 
ตัวอย่าง  
กลาโหม, กระทรวง. “นโยบายด้านการศึกษา กระทรวงกลาโหม”. ค าส่ังท่ี 220/45 ลงวันท่ี 20  

ก.ค.2545. 
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ฐานข้อมูลอิเล็คทรอนิกส์  (18) 
รูปแบบการจัดพิมพ์  :    

     ผู้แต่ง.//”ช่ือเรื่อง”.//(ประเภทของส่ือท่ีเข้าถึง).//เข้าถึงได้จาก : แหล่งข้อมูล/สารนิเทศ, ปี. 

ตัวอย่าง  
การพัฒนาชุมชน, กรม. “ประชารัฐ – กรมการพัฒนาชุมชน”. (ออนไลน์). เข้าถึงได้จาก : www.cdd.    

go.th/wp-content/uploads/sites/110/2017/05/, 2562. 

ภาษาต่างประเทศ  (20)  

    ให้จัดท ารูปแบบเช่นเดียวกับบรรณานุกรมภาษาไทยในแต่ละประเภทของบรรณานุกรม 
ตัวอย่าง 
Bundy,  William P. Ed.  The World Economic Crisis.  New York : W.W.Norton, 1975. 
Chin Kin Wah. Ed.  Defence Spending in Southeast Asia.  Singapore : Institute of  
  Asian Studies. 1987. 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

2 ซม. 

หมายเหตุ 
 1. เครื่องหมาย // แต่ละขดี  หมายถึง  ให้เว้นระยะพิมพ์  1  เคาะ เช่น // =  2 เคาะ 
 2. การพิมพ์รายการบรรณานุกรม  บรรทัดแรกของรายการให้พิมพ์ชิดซ้ายของกรอบพิมพ์  
หากรายการใดมีความยาวเกิน  1  บรรทัด  บรรทัดต่อไปให้ย่อหน้าเข้ามา  2 ซม. 
 3.  การเรียงล าดับบรรณานุกรมให้แยกภาษาไทยกับภาษาต่างประเทศ  โดยให้ภาษาไทย
มาก่อนในแต่ละภาษาเรียงล าดับตามพยัญชนะก่อนหลัง และในบรรณานุกรมแต่ละภาษา  หากมี
เอกสารอ้างอิงเป็นจ านวนมาก และต่างประเภทกัน  อาจจะจัดกลุ่ม หรือแยกประเภทเอกสารนั้นให้
ชัดเจน  โดยเรียงล าดับประเภทของเอกสารดังตัวอย่างข้างบนนี้  
 4. ทุกเอกสารอ้างอิงท่ีปรากฏอยู่ในเนื้อหาของเอกสารวิจัยจะต้องปรากฏในบัญชี
บรรณานุกรม และทุกรายการอ้างอิงท่ีอยู่ในบัญชีรายช่ือ  ต้องมีการอ้างอิงในเนื้อหาสาระในรูปแบบ
ของการอ้างอิงแบบเชิงอรรถ  หรือการอ้างอิงแบบแทรกอยู่ในเนื้อเรื่อง  ท้ังสองแบบนี้นักศึกษา
สามารถเลือกใช้ได้ตามความถนัด  แต่ต้องเป็นแบบเดียวกันท้ังเล่ม 
 5.  บรรณานุกรมข้ึนหน้าใหม่พิมพ์ต่อเนื่องได้  โดยไม่ต้องพิมพ์ “บรรณานุกรม (ต่อ)”  
           6.  กรณีข้อมูลน้อยไม่ต้องแยกประเภทเอกสารตามตัวอย่าง 
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ภาคผนวก    

 
 
 

 

หมายเหตุ     ก่อนเข้าสู่ผนวกให้พิมพ์ ค าว่า “ภาคผนวก”  ขนาด  24  ตัวหนา ไว้กึ่งกลางหน้า 

และไม่ใส่เลขก ากับหน้า  แต่ใหน้ับรวมหน้าในเอกสารวิจัย 

ภาคผนวกตัวอย่าง 
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ผนวก  ก  (24)  
ชื่อผนวก  ...................................................... (24) 

        ……………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………… (เนื้อหาของผนวก)……………………………………..……………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
  

หมายเหตุ    
1. ถ้ามีผนวกเดียวให้ใส่  เฉพาะช่ือผนวก  นั้น   โดยไม่ใส่ค าว่า  “ผนวก” 

2. ถ้ามี  2  ผนวกขึ้นไปให้แยกเป็น  ผนวก  ก   ผนวก ข    ตามรูปแบบข้างบน 

3. ใส่เลขก ากับหน้าในผนวกทุกหน้า  ยกเว้นหน้าแรกของภาคผนวก 

(หน้าท่ีพิมพ์ค าว่า ภาคผนวก)  
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 ประวัติย่อผู้วิจัย  (25) 
 
ชื่อ  (16)        ……………………………………………………………………………… 
วัน เดือน ปีเกิด (16)……………………………………………………………………………… 
การศึกษา (16)       …………..………………………………………………………………… 
    ……………………………………………………………………………… 
    ……………………………………………………………………………… 
    ……………………………………………………………………………… 
    ……………………………………………………………………………… 
    ……………………………………………………………………………… 
    ……………………………………………………………………………… 
    ……………………………………………………………………………… 
ประวัติการท างานโดยย่อ  (16) 
    ……………………………………………………………………………… 
    ……………………………………………………………………………… 
    ……………………………………………………………………………… 
    ……………………………………………………………………………… 
    ……………………………………………………………………………… 
    ……………………………………………………………………………… 
ต าแหน่งปัจจุบัน(16)……………………………………………………………………………… 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

หมายเหตุ    1.  ประวัติย่อผู้วิจัยทุกหน้าให้ใส่เลขก ากับหน้าด้วย 
       2.  กรณีพิมพ์ประวัติมากกว่า 1 หน้า  ไม่ต้องพิมพ์   “ประวัติย่อผู้วิจัย (ต่อ)” 
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บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  วปอ.สปท.   
ท่ี กห ๐๓๑๗.๒/    วันท่ี              
เรื่อง   ส่งเอกสารวิจัยส่วนบุคคลเพื่อขออนุมัติ                            

เรียน   ผอ.วปอ.สปท. 

ส่ิงท่ีส่งมาด้วย    ๑. เอกสารวิจัยส่วนบุคคล           จ านวน   ๓   เล่ม 
  ๒. สรุปย่อ    จ านวน   ๑   ชุด 
  ๓. แผ่นบันทึกข้อมูล  จ านวน   ๑    แผ่น    

 ๑. กระผม/ดิฉัน .......................................................ขอส่งเอกสารวิจัยส่วนบุคคล  เรื่อง  
“ ........ .... ...... ......... .......... .......... ......... .......... ...... .... ......... ....... ... ........”   ลักษณะวิชา 
................................ตามส่ิงท่ีส่งมาด้วย เพื่อขออนุมัติเป็นส่วนหนึ่งของการศึกษาตามหลักสูตร วปอ.  
รุ่นท่ี ……… 
 ๒. กระผม/ดิฉัน ขอมอบลิขสิทธิ์ในการเผยแพร่ ไม่ว่าจะเป็นการคัดลอก การคัดย่อ และ 
การพิมพ์ใหม่ท้ังหมด หรือบางส่วนของเอกสารวิจัยส่วนบุคคลฉบับนี้ให้แก่  วปอ.สปท.  ต้ังแต่บัดนี้    
เป็นต้นไป 
 จึงเรียนมาเพื่อกรุณาพิจารณา    
 

       (ลงช่ือ)        

                       (.........……………………………….) 
                                  นักศึกษาวิทยาลัยป้องกันราชอาณาจักร   
                                                                      หลักสูตร วปอ.   รุ่นท่ี ……… 

 
 
 
 
 
 
 

หนังสือน าส่งเอกสารวิจัยส่วนบุคคลเพือ่ขออนุมัติ 

ผนวก ข 
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สรุปย่อ (24) 
 

ลักษณะวิชา (18).................................... 
เรื่อง (18)     ............................................................................................................ 
ผู้วิจัย (18)    .............................หลักสูตร(18).....(พิมพ์ค าย่อ)........รุ่นท่ี(18)........... 
ต าแหน่ง(18) ............................................................................................................... 

ความเป็นมาและความส าคัญของปญัหา (20) 

                   ……………………………เนื้อหาให้พิมพ์ขนาด (16)……………………………........................ 
............................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................... 

วัตถุประสงคข์องการวิจัย (20) 

                  ……………………………เนื้อหาให้พิมพ์ขนาด (16)……………………………......................... 
............................................................................................................................................................ 
.......................................................................................................................................................... 

ขอบเขตของการวิจัย (20) 

                  ………………….…………เนื้อหาให้พิมพ์ขนาด (16)………………………………………………… 
............................................................................................................................................................ 

วิธีด าเนินการวิจยั (20) 

                  ……………………………เนื้อหาให้พิมพ์ขนาด  (16)………………………………………………... 
........................................................................................................................................................... 
........................................................................................................................................................... 
 

ผลการวิจัย (20) 

                 ………………..……………เนื้อหาให้พิมพ์ขนาด  (16)………......................…………………….. 
............................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................ 

2 ซม. 

  2 ซม. 

 2 ซม. 

 2 ซม. 

 2 ซม. 

เว้น   1.5  น้ิว ผนวก ค 
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ข้อเสนอแนะ (20)  

                  ……………………..………เนื้อหาให้พิมพ์ขนาด  (16) ……………………………………………....... 
.......................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................... 

 

หมายเหตุ 
 1. สรุปย่อ ความยาวไม่เกิน  5  หน้า  พิมพ์กระดาษ A4  
 2. เม่ือย่อหน้าให้เว้นระยะ   2  ซม. 
 3. ถ้ามีหัวข้อย่อยให้ใช้ตัวเลขอารบิคก ากับ 
 4. ชื่อลักษณะวิชามีดังนี้  การเมืองและการบริหารจัดการภาครัฐ   การทหารและ 
             การป้องกันประเทศ  การเศรษฐกิจ   สังคมจิตวิทยา  วิทยาศาสตร์ เทคโนโลยี 
             การพลังงานและสิ่งแวดล้อม 
 5. ตัวพิมพ์ใช้  Angsana New  หรือ  TH SarabunPSK)   ถ้ามีตัวเลขใช้เลขอารบิค 
 6. ตัวพิมพ์ในเนื้อหาใช้ขนาด  16  ตัวธรรมดา ให้ใช้ตัวเลขอารบิค ไม่พิมพ์ตัวเข้ม 
 7. การพิมพ์ภาษาอังกฤษ  จะใช้ตัวพิมพ์ใหญ่ทั้งหมดทุกค า  หรือใช้ตัวพิมพ์ใหญ่ 
              เฉพาะตัวแรกของค าแต่ละค า ก็ได้  แต่ต้องพิมพ์เหมือนกันหมดทั้งเล่ม  
 8. ตัวเลขในวงเล็บ คือ ขนาดของตัวพิมพ์   ท้ังนี้ในส่วนของหัวข้อส าคัญต่าง ๆ  และค าว่า    
              ลักษณะวิชา    เรื่อง    ผู้วิจัย  หลักสูตร   รุ่นที่    ให้พิมพ์เป็นตัวเข้มทุกตัว 
          9. นักศึกษาจัดท าสรุปย่อพร้อมส าเนา จ านวน  10  ชุด  ส่งกองวิชาการ เพื่อใช้ในการ 
              แถลงผลงานวิจัย และส าเนา 1 ชุด ส่งกองเอกสารวิจัยและห้องสมุด ฯ  พร้อม 
              “ร่างฉบับสมบูรณ์”  เพื่อตรวจ 

 10. หลังการแถลงผลการวิจัยแล้ว  ให้นักศึกษาปรับแก้ไขเอกสารวิจัยตามค าแนะน าต่าง ๆ 
                ของผู้ทรงคุณวุฒิ และอาจารย์ท่ีปรึกษา พร้อมจัดท าส่วนประกอบต่าง ๆ ของเอกสารวิจัย 
                เป็นร่างเอกสารวิจัยฉบับสมบูรณ์  จ านวน 1 เล่ม  พร้อมจัดท าสรุปย่อ อีก 1 ชุด  
                ส่งเพื่อให้อาจารย์ท่ีปรึกษาตรวจอีกครั้ง   

 2 ซม. 
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                              บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ   วปอ.สปท.   
ท่ี  กห ๐๓๑๗.๒/      วันที่         
เร่ือง   ส่งบทความทางวิชาการ          

เรียน   ผอ.วปอ.สปท. 

ส่ิงท่ีส่งมาด้วย    ๑.  บทความทางวิชาการ จ านวน  ๒  ชุด 
 ๒.  แผ่นบันทึกข้อมูล จ านวน  ๑  แผ่น    

 กระผม / ดิฉัน .................................................... ต าแหน่ง ............................................. 
ขอส่งบทความทางวิชาการ  เรื่อง.......................................................................................................... 
............................................................................................................................................................. 
ลักษณะวิชา.......................................................................................................................................... 
 จึงเรียนมาเพื่อกรุณาพิจารณา    

                                                             (ลงช่ือ) ................................................................        

                                         (........................................................) 
                                         นักศึกษาวิทยาลัยป้องกันราชอาณาจักร   
                                                               หลักสูตร วปอ.  รุ่นท่ี ....... เลขประจ าตัว .......... 
 
 
                 

              

 

 
 
 

หนังสือน าส่งบทความทางวิชาการ

รายบุคคล 

 
หมายเหตุ     

๑. ชื่อลักษณะวิชา ประกอบด้วย  สังคมจิตวิทยา (Social) วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 
(Science and Technology) สิ่งแวดล้อม และพลังงาน (Environment and Energy) 
การเศรษฐกิจ (Economy) การเมือง/การบริหารจัดการภาครัฐ (Politics) การทหาร/การ
ป้องกันประเทศ (Military)ให้จัดท าหนังสือน าสง่พร้อมเอกสารบทความวิชาการ เร่ืองละ ๒  
ชุด และแผ่นบันทึกข้อมูล จ านวน ๑  แผ่น  ส่งที่กองเอกสารวิจัยและห้องสมุดฯ    
 

 

ผนวก ง 
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ชื่อเร่ืองบทความเป็นภาษาไทย (24) 
ชื่อเร่ืองบทความเป็นภาษาอังกฤษ (24) 

(ยศ – ชื่อ-สกุล ผู้เขียน ภาษาไทย)....... (18 ตัวเข้ม)         
 (ยศ – ชื่อ ผู้เขียน ภาษาอังกฤษ)........... (18 ตัวเข้ม) 
 (ต าแหน่ง ผู้เขียน ภาษาไทย)................ (18 ตัวเข้ม)         
(ต าแหน่ง ผู้เขียน ภาษาอังกฤษ)........... (18 ตัวเข้ม) 

นักศึกษา วปอ. หลักสูตร.........รุ่นที่..........(18 ตัวเข้ม)  
Email:………………………………… 

บทคัดย่อภาษาไทย  (20)  (ไม่ควรเกิน 15 บรรทัด)  

                เริ่มเนื้อหาของบทคัดย่อ (16)  .................................................................................... 
........................................................................................................................................................... 
 

ค าส าคัญ (16) (ไม่เกิน 5 ค า) :   .................................................................................................. 
...................................................................................................................................................... 
 

Abstract  (20)  (หมายถึง บทคัดย่อแปลเป็นภาษาอังกฤษ)  

                 เริ่มเนื้อหา Abstract   (16) ....................................................................................... 
..................................................................................................................................................... 
 

Key word (16) (not over  5 words) : ………………................................................................. 
....................................................................................................................................................... 
 

บทน า (20) 

 เริ่มเนื้อหาของบทน า............................................................................................. 
........................................................................................................................................................ 
....................................................................................................................................................... 

ล าดบัของเนื้อหา (20) .......................................................................................................... 
      เริ่มเนื้อหาของบทความ........................................................................................... 

.....................................................................................................................................................  

ย่อหน้า 2 ซม. 

รูปแบบการพิมพ์บทความทางวิชาการ 

ผนวก จ 
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สรุป  (20) 

 เริ่มเนื้อหาของบทความ  …………………………………………………………………………….……. 
...........................................................................................................................................................  

บรรณานุกรม (20) 

บรรณานุกรมบรรทัดแรกให้ชิดขอบซ้าย  ข้ึนบรรทัดใหม่เว้น 2 ซม. ............................................   
 .......................................................................................................................................  
          ....................................................................................................................................... 
บรรณานุกรมบรรทัดแรกให้ชิดขอบซ้าย  ข้ึนบรรทัดใหม่เว้น 2 ซม. ............................................. 
                ......................................................................................................................................... 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 
 

หมายเหตุ  1. ก าหนดให้การเขียนบทความส่วนบุคคล ต้ังแต่ 5-12 หน้า ส าหรับบทความกลุ่ม  
   11 – 12  หน้า   
  2. ใหใ้ช้ตัวเลขอารบิค และเลือกตัวอักษร Angsana new  หรือ 
   TH SarabunPSK   
   2.1 ช่ือเรื่องบทความภาษาไทยและภาษาอังกฤษ ใช้ตัวอักษรเข้ม ขนาด  24 
   2.2 ช่ือนักศึกษาผู้เขียนบทความฯ และหลักสูตรการศึกษา ใช้ตัวอักษรเข้ม ขนาด 18 
   2.3 เนื้อหาในบทความ ใช้ตัวอักษรขนาด  16 
  3. ให้อ้างอิงท่ีมาของข้อมูล ท่ีมีการคัดลอกมา ในรูปแบบ (ช่ือผู้แต่ง,ปีพ.ศ.) เช่น   
   ธนิต ธงทอง, 2556  ไว้ในเนื้อหา และต้องใส่ในบรรณานุกรมท้ายบทความด้วย 
   โดยการจัดท าบรรณานุกรม  ให้ใช้รูปแบบการจัดท าเช่นเดียวการจัดท าเอกสารวิจัย 
   ของ วปอ. เช่น  การคัดลอกจากหนังสือ จะเป็นรูปแบบ  

      ช่ือผู้แต่ง.//ช่ือหนังสือ.//สถานท่ีพิมพ์/:/ส านักพิมพ์,/ปีท่ีพิมพ์.//หน้า+เลขหน้า. 

  4. ให้นักศึกษาระบุหลักสูตรท่ีศึกษาด้วยค าย่อ พร้อมระบุรุ่นท่ีศึกษา 
  5. การส่งบทความ  ให้ส่งเรื่องละ 2 ชุด พร้อมอุปกรณ์บันทึกข้อมูลของบทความ 
   โดยบันทึกเป็นไฟล์ Word 
 

 

2 ซม. 
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วิทยาลัยป้องกันราชอาณาจักร สถาบันวิชาการป้องกันประเทศ 
แบบประเมินการแถลงเอกสารวิจัยส่วนบุคคลของนักศึกษา วปอ. (ปม.1) 

                                      วันท่ี........................................ 
                                      เวลา........................................ 

เร่ือง                                                                
ลักษณะวิชา                        
ชื่อผู้วิจัย                                     หลักสูตร   วปอ.     รุ่นที่      

รายการประเมิน คะแนนเต็ม คะแนนท่ีได้ ข้อคิดเห็นผู้ประเมิน 

1.  เนือ้หา (40 คะแนน)    

    1.1 เป็นประเด็นส าคัญ (Key Issues) กระทบต่อความมั่นคงของชาติ       10   

    1.2 ที่มาของปัญหาชัดเจน/ได้ใจความ/ครอบคลุมประเด็นเน้ือหาและตรงตามชื่อเรื่อง 5   

    1.3 วัตถปุระสงคข์องการวิจัย 5   

    1.4 ผลการวิจัย    

       1.4.1 ผลการวิจัยสอดคล้องกับวัตถปุระสงค/์ครบถ้วนทกุประเด็น   
5   

         1.4.2 อธิบายผลการวิจัยได้อย่างถูกต้อง ครอบคลุมชัดเจน 5   

         1.4.3 ผลการวิจัยมีความน่าเชื่อถือสามารถน าไปอ้างอิงต่อได้ 5   

    1.5 ข้อเสนอแนะมีประโยชน์น าไปใช้ได้อย่างเป็นรูปธรรม 5   

2.  การน าเสนอ (30 คะแนน)    

     2.1 พูด สื่อความหมายได้ชัดเจน ไม่สับสน ไม่วกวน 5   

     2.2 มคีวามรอบรูใ้นเรื่องที่วิจัยเป็นอย่างดี 5   

     2.3 ตอบค าถามได้ตรงประเด็นมีเหตุผลและเชื่อมโยงกับความรู้พื้นฐานทางวิชาการ 5   

     2.4 มวีธิีการน าเสนอข้อมูลที่น่าสนใจ  5   

     2.5 การบริหารเวลา 5   

     2.6 เอกสารสรุปย่อ มีความสมบูรณ์ มีสาระส าคัญครบถ้วน 5   

รวม     70   

ลงช่ือผู้ประเมิน        

                                                                                                    (                          ) 
                                                                              ต าแหน่ง................................................................      

หมายเหต ุ
1. ผู้ประเมินได้แก่ ผู้ทรงคุณวุฒิฯ และอาจารย์ท่ีปรึกษาเอกสารวิจัยฯ (ปษ.วปอ. กองวิชาการท่ีรับผิดชอบและ ผู้แทน กอส.ฯ) 
2. การประเมินแถลงเอกสารวิจัยฯ (ปม.1) จะน าไปใช้เป็นเอกสารส าหรับประกอบการน าเรียน ผอ.วปอ.สปท. เพื่อ 

อนุมัติผลการแถลงเอกสารวิจัยฯ ของนักศึกษา วปอ. รุ่นท่ี 67 

ผนวก ฉ 
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วิทยาลัยป้องกันราชอาณาจักร สถาบันวิชาการป้องกันประเทศ 

แบบประเมินบทความทางวิชาการ 

ชื่อเร่ือง………………………………………..……………………………………………………………………………………………………… 
ผู้เขียน……………………………………………………………………………………………..……   หลักสูตร วปอ.   รุ่นท่ี ............ 
ลักษณะวิชา.......................................................................................................................................................... 

ล าดับ ประเด็นการประเมิน คะแนนที่ได้ 
1 บทคัดย่อไทย/อังกฤษ  

- มีสาระครบถ้วนต้ังแต่การเกริ่นน าจนถึงการสรุปผลที่กระชับได้ใจความ(2 คะแนน) 
 
 

2 ส่วนน า 
- มีการอธิบายความเป็นมาและประเด็นแนวคิดที่จะน าเสนอ (2 คะแนน) 

 
 

3 ส่วนเน้ือหา  
- มีความเหมาะสมในการเชื่อมโยงและจัดเรียงเน้ือหาประเด็นต่างๆ (2 คะแนน) 

 
 

- มีการยกหลักการหรือทฤษฎีที่ส าคัญจากการทบทวนวรรณกรรม (2 คะแนน)  
- มีการวิเคราะห์บนพ้ืนฐานข้อมูลเชิงประจักษ์ (2 คะแนน)  
- ค้นพบประเด็นใหม่ เพ่ิมพูนความรู้ และความก้าวหน้าทางวิชาการ (2 คะแนน)  

4 ส่วนสรุป  
- ข้อสรุปเป็นไปตามวัตถุประสงค์และตอบประเด็นส าคัญตามชื่อเรื่อง (2 คะแนน) 

 
 

- มีข้อเสนอแนะที่สามารถน าไปปฏิบัติได้อย่างเป็นรูปธรรม (2 คะแนน)  
5 บรรณานุกรม  

- มเีอกสารอ้างอิงที่ถูกต้อง มีความทันสมัย (2 คะแนน) 
 
 

6 การส่งงาน                                        
- ส่งตามเวลาท่ีก าหนด (2 คะแนน) 
- ส่งช้ากว่าก าหนด (1 คะแนน) 
- ไม่ส่ง (0 คะแนน) 

 

รวมคะแนนที่ได้ (เต็ม 20 คะแนน)  

เกณฑ์การให้คะแนน 2 คะแนน : มีรายละเอียดตามประเด็นการประเมิน ครบถ้วนสมบูรณ์ 
   1 คะแนน : มีรายละเอียดตามประเด็นการประเมิน บางส่วนไม่สมบูรณ์ 
   0 คะแนน : ไม่มีรายละเอียดตามประเด็นการประเมิน  
 

ลงช่ือผู้ประเมิน  ......................................................      

                 (....................................................)   
................../................./............... 

ผนวก ช 


